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Dokumentacja uzytkownika systemu SZOI

Skrécony opis przebiegu procesu zwigzanego ze sktadaniem wniosku o umowe pilotazowa w zakresie
ustugi farmaceuty sprawowanej nad pacjentem w zakresie zdrowia reprodukcyjnego. Szczegdtowy opis
zawiera instrukcja uzytkownika o nazwie PortalSZOI_inst_uzyt Apteka.pdf.

1. Prace po stronie NFZ: NFZ publikuje komunikat dla podmiotéw prowadzacych apteke dotyczacy
sktadania wnioskdw w programie pilotazowym w zakresie ustugi farmaceuty sprawowanej nad
pacjentem w zakresie zdrowia reprodukcyjnego.

2. Prace po stronie Apteki: Miejsce udzielania Swiadczen:

1) Apteka sprawdza, czy istnieje w Portalu SZOI miejsce o VIII cz. kodu resortowego 9994. Jesli
istnieje to przechodzi do kolejnego punktu.

2) Jesli nie istnieje to nalezy sprawdazic, czy istnieje miejsce o VIII cz. kodu resortowego 9999.
Jesli tak to nalezy zmienic kod na 9994 poprzez wniosek o zmiang VIII. cz. kodu resortowego
i przejs¢ do kolejnego punktu.

3) Jesli nie istnieje to nalezy doda¢ nowe miejsce udzielania $wiadczern o VIII cz. kodu
resortowego 9994 (szczegdtowy opis zawarty jest w instrukcji w punkcie 4.3 Miejsca
udzielania $wiadczen).

3. Nalezy sprawdzi¢ i ew. doda¢ profil miejsca udzielania $wiadczen o kodach:

1) X cz. KR (funkcja ochrony zdrowia) HC.A.9. Inne ustugi realizowane w aptece.

2) Xcz. KR (dziedzina medycyny) 999 Inne ustugi realizowane w aptece.

4. Jesli dodano miejsce udzielania $wiadczen lub/i profil miejsca udzielania $wiadczen to nalezy
wygenerowac profil Swiadczeniodawcy menu Potencjat => Wersje profilu $wiadczeniodawcy, pod
przyciskiem "Dodanie wersji profilu".

5. Nalezy sprawdzié, czy jest uzupetniony adres miejsca udzielania Swiadczen w lokalizacji, ktora jest
podpieta pod miejsce udzielania swiadczend oraz czy sg uzupetnione informacje o dtugosci i
szerokosci geograficznej, np.:

Lokalizacja

Dane podstawowe

Nazwa: AAAAA 5518
Zwiri Adres
Kod pocztowy: 12-213
Poczta: POZNAN
Miejscowosc: POZNAN-NOWE MIASTO (GM.POZNAN*NOWE MIASTO, WIELKOPOLSKIE)
Ulica: ABP. WALENTEGO DYMKA
Nr domu: 2
Nr lokalu: -
Szerokos¢ geograficzna: 52.335339
Dlugos¢ geograficzna: 17.047185
+

v

6. Na liscie miejsc udzielania $wiadczen w Portalu SZOI nalezy odszukaé kod techniczny miejsca
udzielania swiadczen. Kod bedzie potrzebny do wypetnienia wniosku o umowe.
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10.

11.

12.

13.

Miejsca udzielania swiadczen

| Dodawanie miejsca

| Nazwa v | Zawiera v | | szukaj || Zlicz rekordy |
Specjalnosc: === wybierz ---------- v | Bl
Udostepnione do podwykonawstwa: | - wybierz -- ~ | Aktywnos¢: | aktywne v |

Biezgcy zakres pozycji: 1 - 20

Kod : Udost. do Data rozp. dziafal. .
Lp- Nazwa Adres Specjalnosc podwyk. Data zakon. dziatal. Aktywnosc Operacje

1. lkod: 9130 63-598 ABRAMIKI Kod: 3016 § tak P: 2007-09-29 aktywne podglad

Nastepnie nalezy przystgpi¢ do wypetniania wniosku i innych potrzebnych dokumentdéw do ztozenia
whniosku.

Wszystkie dokumenty nalezy podpisaé cyfrowo i przekazaé je jako odpowiedZ do komunikatu
(szczegdtowy opis zawarty jest w instrukcji w punkcie 3.2 Komunikaty wymagajgce odpowiedzi).

Komunikat:

Numer: 238692

Temat: Informatja o keniecznosd przekazania danych.
* Powrét do listy kemunikatéw

Odpowiedz

Usuri odpowicdz Zapisz odpowicd

Lista wymaganych zatacznikow

Udzielono odpowiedzi: | -~ wszystkie - Ocena: | — wszystkie - Wymagany podpis: | - wszystkie - Szukaj
2 pozycje
Okres :
Lp. Nazwa Typ pliku Wyr:gg?sny i lJsz|eI_ur|Jo_ Ocena Operacje
ECCK! zatgcznika -
1. Zalgaznik Arkusz kalkulacyjny Nie Qd: 2022-09-19 Tak ~ & pobierz
Do: 2022-09-30 # wezytaj
o usur
"D historia
2. Zatgcznik2 Dokument Nie 0Od: 2022-09-19 Nie N & szablon
Do: 2022-09-30 @ wezytaj
'D historia

Prace po stronie NFZ: NFZ ocenia wniosek, a po pozytywnej weryfikacji, NFZ tworzy umowe.
Umowe nalezy przekaza¢ aptece na Portalu SZOI w celu uzupetnienia listy farmaceutow.

Prace po stronie Apteki: Apteka w pierwszej kolejnosci sprawdza, czy lista potrzebnych
farmaceutdw jest uzupetniona w miejscu udzielania swiadczen.

Nastepnie nalezy dodac zgtoszenie zmian do umowy:

Informacje Komunikaty Potencjal Oferty Umowy Recepta SprawozdawczoS¢ Administrator

Apteka/Punkt apteczny Lista uméw na realizacje recept

Identyfikator: 150005044 Zakoriczenie umowy na realizacje recept

Nazwa: TEST20070911 C = — =
Adres: 65-597 CHYNOW, POZNAER 234 Z_adama uzupetnienia harmonogramow dyzurow

Raporty z automatvczneago tworzenia umow

I Zgtoszenia zmian do umowy I
Zgody na zmiane potencjalu w umowie ® Crrr—
Po uzupetnieniu listy farmaceutéw w zgtoszeniu zmian do umowy nalezy takie zgtoszenie
zatwierdzi¢ (szczegétowy opis zawarty jest w instrukcji w punkcie 8 ZGLOSZENIE ZMIANY DO
UMOWY).
Prace po stronie Apteki: Apteka rejestruje w Portalu SZOI konto bankowe do rozliczenia przysztej
umowy.

System
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Komunikaty ~ Potencjat  Oferty

Raporty z automatyeznego tworzenia uméw
Zgloszenia zmian do umowy
Zgody na zmiang potencjatu w umowie

Whnioski dotyczgce razliczenia uméw

Konta bankowe Whioski %

Rozliczenia poza umowq

Przyszle umowy

1) Za pomocy opcji Dodawanie wniosku nalezy wprowadzi¢ wniosek w ramach przysziej

umowy, typ: 1824

2) Numer konta powinien by¢ zgodny z przekazanym w dokumentacji, o ktérej mowa w pkt 7

3) Nalezy okresli¢ forme dostarczenia wniosku:

i. Papierowo — wymaga wydruku wniosku, podbicia pieczecig i podpisania oraz

dostarczenia wniosku w postaci tradycyjnej do OW NFZ

ii. Elektronicznie — wymaga podpisania wersji elektronicznej (operacja: podpisz)

4) Niezaleznie od wybranej formy dostarczenia, wniosek nalezy przekaza¢ do OW NFZ,

operacja: przekaz

14. Prace po stronie NFZ: NFZ przygotowuje umowe, generuje wydruk umowy w postaci cyfrowej,

podpisuje jg i udostepnia do podpisu aptece.

15. Prace po stronie Apteki: Apteka pobiera umowe z Portalu SZOIl, podpisuje jg cyfrowo oraz
przekazuje przez Portal SZOl do NFZ (szczegdtowy opis zawarty jest w instrukcji w punkcie 6.10
Podpisywanie umdéw / aneksow podpisem kwalifikowanym / profilem zaufanym / podpisem

osobistym).
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