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1 Wstep

Program komputerowy NFZ-KO (petna nazwa Aplikacja Ofertowa) zaprojektowany zostat dla
potrzeb usprawnienia komunikacji i wymiany informacji miedzy dowolnym oferentem a OW NFZ w
zakresie obstugi konkursu ofert na rok 2008. Program NFZ-KO, dedykowany jest dla przychodni, lekarzy,
zakladow POZ, pielegniarek, potoznych, pracowni specjalistycznych, zaktadow ortopedycznych,
okulistycznych, itd.

Program przystosowany zostat do pracy w srodowisku graficznym i moze by¢ uzytkowany na systemach
operacyjnych:

* Windows 95,
* Windows 98,
* Windows NT,
* Windows XP,
* Windows Vista.

Do jego uzytkowania wystarcza dowolny komputer, na ktérym zainstalowany jest jeden z wymienionych
wyzej systemOw operacyjnych oraz karta grafiki z mozliwoscig pracy w trybie HiColor.

Program NFZ-KO umo zliwia elektroniczn g wymian e informacji w zakresie:

e wczytania pobranego z Portalu $wiadczeniodawcy profilu $wiadczeniodawcy umozliwiajacego
rejestracje oferenta w OW NFZ oraz uzupetnienie podstawowych danych o strukturze i zasobach
oferenta

e przyjmowania od dowolnego Oddzialu NFZ Zapytania ofertowego zawierajgcego ustugi medyczne
zaplanowane przez Oddziat do zakontraktowania na kolejny rok,

e wysylania przez s$wiadczeniodawce do Oddzialdw NFZ oferty ilosciowo-cenowej zawierajacej
rodzaje ustug medycznych, zgodne jakosciowo z zapytaniem ofertowym,

1.1 Przygotowanie sprz etu informatycznego

Przed rozpoczeciem pracy programu NFZ-KO nalezy przygotowa¢é komputer wraz z systemem
operacyjnym Windows oraz drukarke atramentowg lub laserowa dostosowang do pracy w systemie
Windows.

Przy zakupie sprzetu w zadnym przypadku nie nalezy kierowa¢ sie ceng sprzetu, lecz jego
funkcjonalnoscig i zgodnoscia z obowigzujgcymi standardami. Praktyka wielokrotnie potwierdzita, ze
sprzet tani zawierajgcy elementy pochodzace od malo znanych producentdw nadaje sie do pracy
w domu, nie zawsze jednak dobrze wspéipracuje ze specjalistycznym oprogramowaniem intensywnie
wykorzystujacym wszystkie podzespoly komputera. W sprawie wyboru sprzetu najlepiej zwrdci¢ sie do
specjalistycznej firmy, albo jednego z naszych dealerow. Nalezy pamieta¢, ze firma dostarczajaca sprzet
musi roéwniez zapewni¢ serwis gwarancyjny i pogwarancyjny. Celowo poswiecamy tyle uwagi doborowi
sprzetu, poniewaz od tego w zdecydowanym stopniu zalezy praca programu i zadowolenie uzytkownika.
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2 Podstawowe zasady pracy z programem

2.1 Praca z programem w systemie Windows Vista
Praca w programie NFZ-KO na systemie Vista wymaga zapewnienia trzech opciji:

1. Nalezy pracowac na systemie operacyjnym jako administrator systemu Windows (by¢ zalogowanym do
systemu jako administrator).

2. Program NFZ-KO nalezy instalowaé, aktualizowa¢ i uruchamia¢ w trybie administratora — oznacza to,
ze pliki Aktualizuj.exe i NFZKO.exe muszg mieé ustawione w atrybutach pliku zaznaczong opcje "praca
w trybie administratora™).
Aby na state wprowadzi¢ administracyjny tryb uruchamiania aplikacji nalezy:

e Klikng¢ prawym przyciskiem myszy w plik uruchomienia aplikacji *.exe, i wybra¢ z menu

kontekstowego opcje 'Wtasciwosci'

e Przejs¢ do zaktadki 'Zgodnos¢'

e Zaznaczy¢ opcje 'Uruchom ten program jako administrator’

*  Wybraé OK w celu zapisania zmian.

3.W BDE Administratorze (mozna go uruchomi¢ z poziomu Panelu sterowania) nalezy ustawi¢ sciezke do
katalogu zatozonego przez zwyklego uzytkownika (np. uzytkownika typu: Gosé, a nie przez
administratora systemu). Musi tu by¢ wskazany katalog posiadajacy wszystkie uprawnienia-czyli
utworzony przez zwyktego uzytkownika. Ten katalog moze mie¢ dowolng nazwe i moze by¢ pusty (nie
musi zawiera¢ zadnych danych). Moze to by¢ takze katalog z danymi-wazne jest tylko to, zeby byt
utworzony przez zwyklego uzytkownika.
Aby to zrobi¢ nalezy:

« Utworzy¢ konto zwyklego uzytkownika systemu i zalogowac sie jako zwykly uzytkownik

e Utworzy¢ podany wyzej katalog

e Otworzy¢ program BDE Administrator (z Panelu sterowania Windowsa) i nastepnie wybraé

elementy:

BDE Administrator -> zaktadka Configuration -> Drivers -> N ative -> Paradox -> pole: NET DIR
W polu NET DIR Administrator systemu musi wskazac katalog z petnymi prawami dla wszystkich czyli
zalozony przez "zwyktego uzytkownika" .
Zmiany w BDE nalezy zapisac klikajac niebieskg strzatke na gérnym pasku narzedzi (lub po wybraniu
menu Object/Aplly).

Jezeli powyzsze warunki nie zostang spetnione uzytkownik podczas instalacji/aktualizacji lub
uruchamiania programu moze napotka¢ nastepujace komunikaty btedéw:

e Aktualizacja przerwana z powodu btedu...
Directory is loced
File is locked”

« ,Nie mozna zarejestrowac biblioteki...Btgd dostepu do rejestru OLE”

<, Network initialization failed. Permission denied. File ....PDOXUSERS.NET. Directory...”

2.2 Instalacja programu NFZ-KO

Uwagal
O Instalacja aplikacji w systemie operacyjnym Windows Vist a wymaga pracy w trybie
~~ administratora. Szczeg6towe informacje o warunkach pracy z aplikacj g i specyfikaciji

ustawie A w systemie Vista zostaly przedstawione we wcze  $niejszym rozdziale dokumentaciji:
Praca z programem w systemie Windows Vista.
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Aby zainstalowa ¢ program NFZ-KO nale zy wykona € nastepujace czynno $ci:

e Po wlozeniu piyty z nagranym programem do napedu CD-ROM, w przypadku, gdy okno instalaciji
nie uruchomi sie automatycznie na ekranie komputera wyszukujemy ikone Méj komputer.

*  Wybieramy naped odpowiadajacy stacji CD-ROM.

e Uruchamiamy program plikiem SetupNFZ-KO.exe.

Jezeli instalacja programu NFZ-KO zostanie przekazana w inny spos6b, np. na innym nosniku

danych lub jako plik instalacyjny do pobrania ze strony WWW, wéwczas nalezy wybra¢ odpowiedni

nosnik lub po pobraniu pliku uruchomi¢ instalacje NFZ-KO.

Przygotowany Kreator instalacji pozwala uzytkownikowi bezpiecznie przejs¢ przez kolejne kroki
instalacji programu NFZ-KO. Dzieki przejrzystym okienkom i jasno sformutowanym pytaniom obstuga
instalatora jest intuicyjna i szybka. Gdy instalacja zostanie potwierdzona rozpocznie sie proces
instalacji aplikacji, podczas ktérego uzytkownik powinien stosowaé sie do kolejnych polecen
ukazujacych sie na ekranie.

W pierwszym kroku instalacji widnieje informacja o zalecanym zamknieciu wszystkich uruchomionych
na komputerze programéw w celu bezpiecznego i prawidtowego wykonania instalaciji.

{8 Instalacja - NF2-KO =10 x|

Witamy w Kreatorze instalacji
programu NFZ-KO,

Instalator zainstaluje teraz program MFZ-K0 2009.9.0.4 na
Twairn komputerze,

Zalecane jest zamkniecie wszystkich innych uruchomionych
programdw przed rozpoczeciemn procesu instalacii

WWipbierz prapcisk Dale), aby kontynuowad, lub Anuluj, aby
zakonczyd instalacie.

s

Daei> | Anui |

Rysunek 1 Okno instalacji programu NFZ-KO — krok1

W nastepnym kroku nalezy wskaza¢ katalog docelowy, w ktérym ma by¢ zainstalowany program.
Domyslnie jest to folder C:\NFZ-KO. Jezeli uzytkownik zgadza sie, aby program byt zainstalowany w tym
folderze przechodzi do kolejnego kroku (przycisk Dalej). W przypadku, gdy uzytkownik chce, aby
program znalazt sie w innym-zdefiniowanym przez niego-katalogu musi wybra¢ odpowiednig lokalizacje
(przycisk Przegl adaj) lub wpisa¢ odpowiednig Sciezke.
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Ks

il Instalacja - NFZ-KD — =] x|
-

Wybierz docelowg lokalizacje
Gdzie ma by zainstalowany program MFZ-KO07?

J |rstalator zainstaluje program MEZ-E0 da ponizzzego falderu.

Kliknij przycizk Dalej, aby kontgtuowaé, Jedl choesz okedlic inny folder, kiiknij praycizk
Przeglada.

|c:\Nl-z-KD| Przeglada... |

Potrzeba praynajmnie] BD,2 MB wolnego miejsca na dysku.

<W'$tecz| Dalej > I Anuluj |

Rysunek 2 Okno instalacji programu NFZ-KO — krok 2

Nastepnie nalezy okreslic komponenty, ktére majg by¢ zainstalowane. Uzytkownik ma do wyboru dwie

wersje:

1. NFZ-KO+BDE- instalacja typowa: powoduje zainstalowanie programu NFZ-KO oraz programu
obstugi baz danych BDE. Jest to instalacja zalecana. Uzytkownicy majacy wiekszg wiedze i

doswiadczenie moga wybrac drugg wersje instalaciji.

NFZ-KO- instalacja uzytkownika: powoduje zainstalowanie wylgcznie programu NFZ-KO.

Instalacja ta moze by¢ wybrana w przypadku, gdy na komputerze jest juz zainstalowany program

BDE.

{&! Instalacja - NFZ-KD == x|

Zaznacz komponenty
F.tore komponenty maja bye zaingtalowane?

Zazhnacz komponenty, ktdre choesz zainstalowad, odznace te, ktdych nie choesz
zaingtalowad. Kliknij praycizk Dalej, aby kontyruowad,

INE-KD + BDE - instalacia typowa j
B4 Froaram MFZ-E0
Borland D atabaze Engine 3.7 MB
Irstrikzia 8B

winbrane komponenty wymagaja co najmnig) 67,5 MEB na dpsku,

< Wiztecz I Dalej » I Anlu |

Rysunek 3 Okno instalacji programu NFZ-KO — krok3

W kolejnym kroku nalezy okresli¢ czy ikona programu ma zosta¢ utworzona na pulpicie ekranu:
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il Instalacja - NF2-KO

Zaznacz dodatkowe zadania
F.tore dodatkowe zadania maja by wokonane?

Zazhacz dodatkowe zadania, kbdre [nstalator ma wyekonad podczas instalacii programu
MNFZ-k0, a nastepnie klikni prayisk Dale), aby kontynuowad.

Dodatkowe ikony:

v Utwérz ikone na pulpicie

< Wistecz

R Anuluj |

Rysunek 4 Okno instalacji programu NFZ-KO —krok4

Po przejsciu dalej wyswietlane jest okno potwierdzajace wcze$niej okreslone przez uzytkownika
parametry instalacji

{5} Instalacja - NFZ-KO
Gotowy do rozpoczecia instalacyi

Ingtalatar jest juz gotowy do rozpoczecia instalac) programu NFZ-F.0 na bwaim
komputerze.

Kliknij prvcizk Instaluj, aby rozpoczad instalacie lubwistecz, jedli choesz przejrzed lub
Zmienic ustawienia,

Lakalizacia docelowa: -
CAMFZ-KO _I

Ruodzaj instalacii
MFZ-ED - instalacia uzptkownika

Wivbrane komponenty:
Frogram MFZ-K0

Dodatk owe zadania:

Dodatkowe ikory:
|Itwidrz ikone na pulpicie

i o

< Watecz

£ Tnstalj

Rysunek 5 Okno instalacji programu NFZ-KO — krok5

Po potwierdzeniu informacji przyciskiem Instaluj nastepuje instalacja programu NFZ-KO.
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{& Instalacja - NF2-KD o ] =4
-
Instalacia

Poczeka), a2 instalator zainstaluje aplikacje MFZ-K.0 na Twaim kaomputerze.

Dekompresja plikdw...
CANFZ-KOAE azyhCHMIES GO

I

Rysunek 6 Okno instalacji programu NFZ-KO — krok6
Po poprawnym zainstalowaniu NFZ-KO wyswietlane jest okno potwierdzajace zakonczenie instalacji

i Instalacja - NFZ-KD - =11

Zakonczono instalacje programu
NFZ-KO

Inztalator zakofczy instalacie prograniu MFZ-K0 na Twairn
karmputerze. Aplikacia moze bud uruchaomiona popreez uspcie
zainztalmmarych skrdbdw,

Klikni) przycisk Zakoncz, aby zakonczps instalacye.

W ruchom program MFZ-KD:

Rysunek 7 Okno instalacji programu NFZ-KO - krok?7

Z poziomu okna Zakonhczenia instalacji mozna bezposrednio uruchomi¢ program NFZ-KO zaznaczajac
opcie ¥ Uruchom program 5'wD-kKD;

. Zakonczenie instalacji nalezy potwierdzi¢ przyciskiem Zakonicz.
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2.3 Aktualizacja programu NFZ-KO

Uwaga!
O Aktualizacja aplikacji w systemie operacyjnym Windows Vis ta wymaga pracy w trybie
~~ administratora. Szczego6towe informacje o warunkach pracy z aplikacj @ i specyfikaciji

ustawie A w systemie Vista zostaty przedstawione we wcze  $niejszym rozdziale dokumentacji
Praca z programem w systemie Windows Vista.

Jezeli uzytkownik korzystat wczesniej z programu NFZ-KO i posiada dane, ktére chciatby przenies¢ do
nowej wersji powinien dokona¢ wytgcznie aktualizacji oprogramowania. W tym celu nalezy uruchomi¢ plik
Aktualizuj NFZ_KO.exe. Wyswietlony zostanie nastepujacy komunikat:

;r;[.- Aktualizacja - NFZ2-KO wersja 2009.08.0.5 beta — |EI|1|

Aktualizuj

C ?
Rozpoznano katalog bazy wersji 2009.09.0.5 w katalogu ) LA |

C-\NFZKDABAZY .

Przenwi I

| I
Rysunek 8 Okno aktualizacji programu NFZ-KO

Aby wykona¢ operacje aktualizacji nalezy wskaza¢ potozenie katalogu Bazy poprzedniej wersji
programu. W tym celu nalezy uzyé przycisku wyboru umieszczonego z prawej strony opcji Wskaz

poprzednig wersje programu _x== |.

Uwaga!

O Program sam zlokalizuje katalog bazy poprzedniej wersji progra mu, jezeli standardowa
—~ lokalizacja, czyli C:\NFZ-KO nie zostata zmieniona przez u  zytkownika.

Jezeli polozenie katalogu bazy poprzedniej wersji programu nie zostanie automatycznie okreslone
uzytkownik powinien wskazaé lokalizacje tego katalogu. W oknie, do ktérego uzytkownik uzyska dostep
po uzyciu przycisku wyboru nalezy odszuka¢ katalog Bazy starej wersji programu i uzy¢ przycisku OK.

x
Drirectory M ame:
cANFZ-EONBAEY
Directories: Files: [*.7]
ol BIMPD.DE ﬂ
= BIMPD . F
BLERH.DE
BLERH.Fx
BLERZ.DE
BLERZ. P
Eswkeh.DE =l
Dipives:
S =l
QK I Cancel |
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Rysunek 9 Wskazanie poto zenia katalogu bazy aktualizowanej wersji programu

Po prawidtowym przeprowadzeniu tej operacji w oknie instalacyjnym zostanie wyswietlony komunikat
0 rozpoznaniu wersji programu. Mozna wtym momencie rozpoczaé¢ instalacje naciskajac przycisk

Aktualizuj

. Operator zostanie poproszony o potwierdzenie wykonania operaciji:

Czy ha pewno rozpoczac aktualizacie?

rie

Rysunek 10 Potwierdzenie wykonania aktualizaciji

Przed wykonaniem aktualizacji programu nalezy sporzadzi¢ kopie bezpieczenstwa zawierajacg stan catej
aktualnej bazy danych. Podczas préby uruchomienia aktualizacji system przypomina o koniecznosci
utworzenia kopii danych.

] Uwagal Przed aktualizaciy programu MFEZ-KO naledy wykonad kopie bezpieczefstwa,
M Przenwanie procesu aktualizacy [np. w wyniku awarii 2asilania) moZe spowodowad utrate danych.

Czy cheesz kontynuowad aktualizacis 7

Tak.

Rysunek 11 Informacja o konieczno $ci utworzenia kopii bezpiecze nRstwa

Podczas aktualizacji wys$wietlany jest komunikat: Trwa kopiowanie plikéw. Uzytkownik zostanie
poinformowany o zakohnczeniu tej operacji.

y K.opiowanie zakofhczone.

Szczeqoty | Zarnknij

Rysunek 12 Komunikat o zako Aczeniu aktualizacji
Uzycie opcji Uruchom NFZ-KO spowoduje wykonanie aktualizacji bazy danych i automatyczne

uruchomienie programu. Opcja Szczeg6ly pozwala zapoznaé sie ze szczegotowymi informacjami
wykonanej aktualizacji. W celu zamknigcia okna komunikatu nalezy uzy¢ opcji Zamknij.

W chwili pierwszego uruchomienia programu nastgpi uaktualnienie struktury bazy danych programu. Jest
to operacja diugotrwatla— uzytkownik zostanie poinformowany o tym fakcie odpowiednim komunikatem.
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Informacja x|

MASTAPT AKTUALLZACIA PROGEAMU MFZ-KO
KTORA MOZE POTRMWAC QD KILKU DO
FILKUDEIESIECIL MIMUT

Rysunek 13 Informacja o aktualizacji programu

W przypadku szczegdlnie duzych baz moze to potrwa¢ nawet kilka godzin, dlatego zalecane jest, aby
pierwsze uruchomienie programu w nowej wersji byto dokonywane np. na zakonczenie dnia pracy.

Uwaga!
W przypadku préby aktualizacji programu tg sama lub wczes$niejszg wersjg niz aktualna, biezaca wersja
baza danych wyswietlany jest ponizszy komunikat:

Aktualizuj_nfz_ko ﬂ

W katalogu CHiMEZ-KO
wykryto wersje programu, kkdra nie jest starsza od whasnie instalowane],
Instalacja zostanie przerwana

Rysunek 14 Komunikat podczas nieprawidtowej aktualizacji programu

2.4 Uruchomienie instrukcji NFZ-KO

W katalogu z instalacjg programu jest réwniez umieszczony plik z instrukcja. Znajduje sie on w
folderze Instrukcja. Jest to plik w formacie PDF, tak wiec moze zosta¢ odczytany przy uzyciu programu
Acrobat Reader.

2.5 Uruchamianie programu

Uwagal!
Uruchamianie aplikacji w systemie operacyjnym Windows Vist a wymaga pracy w trybie
administratora. Szczego6lowe informacje o warunkach pracy z aplikacj q i specyfikacji

ustawie A w systemie Vista zostaly przedstawione we wcze  $niejszym rozdziale dokumentacji:
Praca z programem w systemie Windows Vista.

Po poprawnie przeprowadzonej instalacji mozna uruchomi¢ program NFZ-KO . Aby rozpocza¢ prace
z systemem, nalezy wybraé program za pomocg pliku NFZ-KO.exe. Plik ten znajduje sie w
standardowym katalogu ($ciezka: ¢:\NFZ-KO\NFZ-KO.exe) lub w katalogu, ktéry uzytkownik samodzielnie
wybrat podczas instalacji. Program mozna takze uruchomié¢ skr6tem na pulpicie, utworzonym w trakcie
instalacji. Bezposrednio, po uruchomieniu programu, uzytkownik nie ma dostepu do zadnej opcji — jest to
pierwszy stopien zabezpieczenia programu. Aby rozpoczaé prace, nalezy w wyswietlonym oknie
uzupeié¢ pola Uzytkownik i wprowadzi¢ Hasto. W przypadku tej wersji programu, jako hasto wpisujemy
litere a.
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Prozze wprowadzic informace o operatarze

@ Il aytkcwmriik: IAD M

Hazkao: |v1

IWI XK Anuu |

Rysunek 15 Autoryzacja

Jesli hasto nie bedzie odpowiadato hastu, ktére zostatlo wprowadzone przez uzytkownika, pojawi sie
komunikat:

Infarmacja E|

.;5) Etednie podane hastal

Rysunek 16 Komunikat o bt ednie podanym ha sle

Po kliknieciu OK, pojawi sie ponownie okno, w ktérym nalezy wpisa¢ uzytkownika i hasto. Po poprawnym
wprowadzeniu danych nalezy uzyé¢ przycisku OK. Umozliwi to zalogowanie sig i wejscie do programu.
Wprowadzono réwniez mozliwos¢ pracy z programem innej osobie, bez zamykania programu. W tym
celu nalezy wybra¢ opcje Zmiana u zytkownika z menu Rézne. Pojawi sie wtedy okno, w ktérym bedzie
mozna wprowadzi¢ nowego uzytkownika i jego hasto.

2.6 Skroty klawiaturowe

Podczas pracy z programem mozliwe jest korzystanie ze standardowych skrotow klawiaturowych
uzywanych w systemie Windows. Korzystanie z nich powinno znacznie przyspieszy¢ wykonywanie
poszczegolnych operacji.

Aby: Nacisnij:

ALT+ podkre slona
litera w menu

Klawisz litery
pod swietlonej

W nazwie opcji

ALT+ podkre slona

litera W hazwie
przycisku

Tab

Wyswietli¢ opcje menu

Wybra¢ opcje
z wyswietlonego menu

Wiaczyc¢ (wybrag)
przycisk

Przenies¢ kursor do
nastepnego pola

Przenies¢  kursor do
poprzedniego pola
Przenie$¢ kursor do pola
W

gore

dét,

lewo

prawo

Shift+ Tab

1 t - -
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Oprécz tego funkcjonujg w systemie niestandardowe skroty klawiaturowe, ktérych opis zostat
umieszczony w rozdziatach charakteryzujacych poszczegdlne funkcje. W celu ufatwienia pracy
z systemem zostaly wprowadzone roznego typu przyciski. Sprawne korzystanie z nich moze poméc
w realizacji okreslonych czynnosci. Nalezg do nich:

Przycisk wyboru — po kliknieciu lewym klawiszem myszki, wyswietla sie okno zwierajace liste, z ktérej
mozemy wybraé interesujacg nas pozycje.

pole gtéwne przycisk wyboru

|
! ]

Rysunek 17 Pole z przyciskiem wyboru

Wykorzystujac do pracy klawiature nalezy:
e wejs¢ na pole gtéwne, przemieszczajac sie klawiszem Tab,
* nacisng¢ klawisz Spaciji .
lub
» nacisng¢ kombinacje klawiszy Ctrl + Litera znajduj aca sie na przycisku

Wybrana z listy pozycja zostanie przeniesiona do pola giéwnego.
Strzalka rozwijaj gaca — klikniecie na strzalke lewym klawiszem myszki spowoduje rozwiniecie pola
z pozycjami. Natomiast klikniecie na wybrang pozycje, spowoduje, ze znajdzie sie ona w polu gléwnym.

T
mobilne np. mammobus
w damu pacienta

Rysunek 18 Lista rozwijana

Korzystajac z klawiatury nalezy:
* wejs¢ na pole gléwne, przemieszczajac sie za pomoca klawisza Tab,
* nacisng¢ kombinacje klawiszy Alt+Kursor w D6t — wowczas zostanie rozwinieta lista mozliwych
do wyboru opciji,
e zmienia¢ poszczegoblne elementy w polu za pomoca strzatek na klawiaturze.
Strzatki zmieniaj ace warto $¢ — umozliwiajg zmiane wartosci podanej w polu gtéwnym; czynnos$¢ ta
wykonujemy klikajgc na wybrang strzatke lewym klawiszem myszki.

jEDD?‘ ‘t
= Strzatka zmniejszaj aca warto $¢

Rysunek 19 Pole zmieniaj ace warto $¢é

Pole gtéwne
Strzatka zwi ekszajgca warto $¢é

Korzystajgc z klawiatury nalezy:
* wejs¢ na pole gtéwne, przemieszczajac sie za pomoca klawisza Tab,
e zmienia¢ wartosci umieszczone w polu gtéwnym za pomocg strzatek na klawiaturze (analogicznie
w gore, w dob).

Mozliwe jest réwniez uzupetnienie pola gtéwnego poprzez wpisanie danych z klawiatury.
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2.7 Postugiwanie si e kombinacjami przyciskéw i klawiszy

Aby kazdy uzytkownik miat mozliwo$é wyboru formy pracy z programem, wprowadzono dwa sposoby
dziatan wykonywanych za pomoca:
e myszki,
lubfi
e klawiatury .

Dlatego tez w instrukcji zostaty przyjete standardy dotyczace slownictwa uzywanego przy opisywaniu
poszczegolnych operacii.

Przyktadowo:
Przycisk — oznacza pole znajdujace sie na ekranie, na ktérym napisano nazwe czynnosci.

Wywotanie tej procedury uzyskamy klikajac lewym klawiszem myszki na przycisk np. , .

Na kazdym przycisku oprocz ikonki znajduje sie numer klawisza funkcyjnego (np. F3). Oznacza to, ze ten
sam efekt uzyskamy naciskajac na klawiaturze F3.

Prawidtowo powyzsze przyktady odczytujemy w nastepujacy sposob: kliknij przycisk Dodaj lub naci$nij
klawisz F2 .

Ze wzgledu na fakt istnienia na ekranie kilku przyciskdéw jednoczesnie, wprowadzono réwniez kombinacje
klawiszy funkcyjnych. Zaréwno w instrukcji jak i w programie sg one podane w nawiasach lub przed
nazwa opcji.

Uwagal

== W niektérych przypadkach, w czasie pracy z programem, nast epuje wyszarzenie
przyciskéw. Ma to na celu poinformowanie u  zytkownika, ze operacja na danym etapie nie
jest mo zliwa do wykonania.

W calym programie uzywane sg cztery ujednolicone kombinacje klawiszy z przypisanymi okreslonymi
funkcjami:

e Alt+0=0K,

 Alt+a=Anulyj ,

e Alt +z = Zamknij ,

o Alt+F4 = Zamknij .

2.8 Sposob wprowadzania dat w programie

W celu wprowadzania dat do systemu, zostata zainstalowana opcja, ktérg mozna obstugiwaé zaréwno
za pomocg myszki jak i klawiatury.

Poszczegoblne daty uzupetiamy jednym z podanych sposobéw:

» wpisujac dane z klawiatury,
» wybierajgc ikonke Kalendarza.

Klawisze funkcyjne w linii wpisywania daty:
Aby Nacisnij:

Wy swietli é Kalendarz K
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Zmieni ¢ date o jeden +

dzie n do przodu

Cofn g¢ date o jeden -

dzien

Obsluga kalendarza za pomocag myszki - po kliknieciu na ikonke z Kalendarzem, pokaze sie ponizsze

okno, w ktérym mozemy zaznaczy¢ date.

~1[2007 3] <d < 51]

Pr [t [ 6 [ Co [ Pt 5o [ Nd]

[ Mai
&l
1.
7 | B
1415
2t | 22
26 | 29 |

AEAESE
3 10 12
16 17 18 13
23 24 5%
n Al

B
13
20
27

Rysunek 20 Okno kalendarza

Istniejg dwie mozliwosci zmiany Miesigca i Roku:

» za pomocg strzatki rozwijajacej (Miesigc) i strzatek zmieniajgcych warto$¢ (Rok),

[

x| |2007 2

» wykorzystujgc przedstawione przyciski

miesiac poprzedni \ /ml esiac nastepny

rok porzednl

S P Py p—

ok nastepny

Dzien zatwierdzamy, klikajgac na okreslone pole W ten sposéb znajdzie sie na czarnym tle. Zotte tlo
podswietla dzien dzisiejszy. Aby ostatecznie zaakceptowaé peing date nalezy dwukrotnie klikng¢ na pole

dnia.

Wykorzystujgc odpowiednie klawisze iich kombinacje jestesmy w stanie wprowadzi¢ date bez uzycia

myszki.

Aby:

Wyswietli¢ Kalendarz
Wyswietli¢ miesigc nastepny
Wyswietli¢ miesigc poprzedni
Wyswietli¢ rok nastepny
Wyswietli¢ rok poprzedni

Porusza¢ sie po poszczegélnych

polach dni

Zamkna¢ kalendarz bez wybrania

daty

Zamknag¢ Kalendarz z wprowadzong

automatycznie dzisiejszg datg

Zamknag¢ Kalendarz z wprowadzong

przez nas datg
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2.9 Paski przewijania

Pionowe i poziome paski przewijania sg elementami bardzo czesto wystepujacymi w oknach programu.
Umozliwiajg one dostep do tych czesci tabeli, ktére po otwarciu wybranej opcji sg niewidoczne. pionowy
pasek przewijania — przesuwa tabele w gére lub w dot, poziomy pasek przewijania — przesuwa tabele
w lewo lub w prawo.

belki
@Lista miejsc udzielania swiadczen _ Ol =l
Oddziak waoj. MEZ: I'IE'D':I KI o wezpstkie whasne " obce ZA5TOS0Y |
Kod 0w MFZ| Kod migzea w OW NEZ | Tup migjzcal Kod swiadczeniodgecy |V czedc kodu resort, | Mazwa W -
1500 1500003110 abee 50000018 555 PB-M 0925-1 KALISZ PNEARDIO. | 15E[
1500 1500005109 obce 1500000718 553 PE-M 0925-1 POZNAN PREDIATR 1441
1500 1500009229 | whazne 150000004 935 Poradnia spec nirl )]

m o

RyéUnek 21 Rozmieszczanie paskow przewijania

poziomy pasek przewijania pionowy pasek przewijania

Paskami przewijania mozna postugiwac sie w dwojaki sposéb:

e uzywajac strzalek umieszczonych na ko ncach paska — spowoduje to przesuniecie tabeli
w wybranym kierunku,

e przytrzymuj ac belk e lewym klawiszem myszki i przesuwaj ac jg w po zadanym kierunku .

Jezeli podczas pracy z programem korzystamy wytgcznie z klawiatury nie bedziemy uzywac paska
przewijania. Elementy listy, lub kolumny niewidoczne na ekranie mozemy ogladac¢ korzystajac ze strzatek
umieszczonych na klawiaturze. W tym celu podswietlamy dowolny element tabeli, a nastepnie poruszamy
sie naciskajgc strzatki na klawiaturze w boki lub w goére i w dét.

2.10Funkcja kalkulatora

!
Funkcja kalkulator _.i zostata wprowadzona w celu wykonania przez program obliczen pozycji
wyszukanych wedtug okreslonych kryteriow.

Po kliknieciu ikony kalkulatora pojawi sie natychmiast informacja o liczbie pozycji. Przykladowo bedzie
ona wygladata w ten sposob:
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Ziczanie x|

Liczba personelu medycznego spetniajacych wybrane kryteria wynosi: 3

Rysunek 22 Wyniki zliczania wyszukanych pozycji

Wykonywanie takich obliczen przez program, mozliwe jest we wszystkich modutach, w ktérych znajduje
sie ikona kalkulatora.

2.11 Poruszanie si € po polach w oknach programu

Istniejg trzy mozliwo$ci przechodzenia z jednego do drugiego pola:

« klikajgc lewym klawiszem myszki na wybrane pole,

» uzywajgc klawisza Tab (tabulator) - do nastepnego pola,

» uzywajgc kombinacji klawiszy Tab i Shift — do poprzedniego pola,

 postugujac sie strzatkami na klawiaturze - w lewo, w prawo, w dét, w gore.

2.12 Autowyszukiwanie

Autowyszukiwanie — parametr autowyszukiwania dla wigkszosci formatek ekranowych jest
domysinie wigczony, co powoduje, Ze program przeszukuje baze danych po wprowadzeniu pojedynczego
znaku z klawiatury. Predkos¢ dziatania wyszukiwania zalezy od ilosci rekordéw zawartych w bazie
W przypadku bardzo duzych zbioréw danych opcja autowyszukiwania moze sta¢ sie bardzo ucigzliwa.
Mozna wytaczy¢ ja przez nacisniecie kombinacji klawiszy Shift+F7 . Woéwczas uzytkownik moze wpisac
tekst wyszukiwania bez odswiezania ekranu, ktére nastepuje dopiero po nacisnieciu F7-Szukaj (lub F10-
Zastosuj , w przypadku innych formatek). Stan parametru mozna rozpozna¢ po stanie przycisku F7-
Szukaj na ekranie: gdy jest nieaktywny (szary) oznacza to, ze parametr jest wigczony.

2.13 Tworzenie wydrukow

T ra, .
Wprowadzony do wybranego okna programu przycisk FEI bl F9-Drukuj oznacza, ze istnieje
mozliwos¢ wydrukowania wykazu, spisu lub listy pozycji znajdujacych sie w aktualnie wyswietlonej tabeli.
Po jego uzyciu pojawi sie okno Druku; .
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Drukuj

X]

—Dirukarka

Mazwa I MBIGBLUENS amsung ML-2250 Series

=

—Zakre Lizzba kopi

(" Stromy od |1 jdu I'I j

i Wizzustkie [ 1 strona Liczba kopi I'I vl

[& Podglad |

X Anului

Rysunek 23 Ustawianie parametréw wydruku

Zanim podejmie sie decyzje o drukowaniu mozna zobaczy¢ jak dany wydruk bedzie wygladat.

Wystarczy uzy¢ przycisk m. Pojawi sie wtedy okno z podglagdem wydruku.

I Podglad wydruku

Wy v elelmlelal o k]

- EX

i v 1500001 6704 I pleTRSYY £ UTLAA ILTES

Strona 122 Powiekszenie : 56%  Domyéina drukarks : \{BIGELUEYS amsung ML-2250 Series

Rysunek 24 Podgl ad wydruku

Przyciski znajdujace sie w gornej czesci okna pozwalajg na:
W! - wyswietlenie pierwszej strony wydruku,
IW - wyswietlenie ostatniej strony wydruku,
E - wyswietlenie poprzedniej strony wydruku,
|T| - wysSwietlenie nastepnej strony wydruku,
EI - wysSwietlenie catej strony wydruku,

@ - wyswietlenie 100% strony wydruku,
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1. wyjscie z okna Podglad wydruku.

Po powrocie do okna Drukuj mo  zna:

» zrezygnowac z drukowania uzywajac przycisku Anuluj ,

lub

 po podjeciu decyzji o drukowaniu okresli¢ nastepujace parametry:
v'drukark e, na ktérej bedziemy drukowa¢ (pole Nazwa),
v" numery stron , ktére nalezy wydrukowa¢ (opcja Zakres),
v liczb e kopii dokumentu (pole Liczba kopii).

Po ich okresleniu w oknie Drukuj nalezy uzy¢ przycisk OK. W tym momencie pojawi sie pytanie
systemowe, wymagajace potwierdzenia wykonania czynnosci drukowania.

Pytanie |g|

? £5
\{.‘J Zzy na pewno choesz drukowad 7

Tak: Mg

Rysunek 25 Pytanie o potwierdzenie wykonania wydruku

Po kliknieciu przycisku Tak nastgpi wydruk dokumentu.

2.14 Zakonczenie pracy z programem

W celu wyjscia z okna nalezy wykona¢ jedng z nastepujacych czynnosci:

e wybra¢ jeden z przyciskéw znajdujacych sie w prawym dolnym rogu okna:
v’ Zamknij,
v' Anuluj,

»  klikna¢ przycisk ﬂ znajdujacy sie w prawym goérnym rogu ekranu,
* nacisng¢ kombinacje klawiszy Alt+F4 .

Aby wyj$¢ z programu mozemy wykonaé jedng z wymienionych czynnosci:
» wybraé opcje Koniec z menu Rézne,
* klikng¢ przycisk ﬂ znajdujacy sie w prawym goérnym rogu ekranu,

« nacisng¢ kombinacje klawiszy Alt+F4 .

W celu unikniecia przypadkowego wyjscia z programu wprowadzono zabezpieczenie. Zanim program
zostanie zamkniety pojawi sie pytanie wymagajace potwierdzenia wykonania tej operaciji.
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famknigcie programu 4
Y E Ma pewinn zamkngd program?
| .,

Rysunek 26 Potwierdzenie zamkni ecia programu
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3 Uzytkownicy

Podstawowym zadaniem opcji Uzytkownicy (wybierana z menu ROzne w gtownym oknie
programu) jest potgczenie w jedng cato$¢ operacji zwigzanych z nadzorowaniem praw iuprawnien
uzytkownikéw. W zakresie tej funkcji miesci sie takze proces dodawania pracownikéw do listy os6b
uprawnionych do korzystania z programu. Operacje te powinny by¢ wykonane przez administratora
systemu w taki sposéb, aby poszczegélne osoby otrzymaty tylko i wytacznie te uprawienia, ktére sg
niezbedne do normalnej pracy. W szczegolnosci trzeba zadbaé o to, aby ograniczyé liste uzytkownikow
majacych mozliwosé modyfikacji zarowno wiasnych, jak icudzych uprawnieh. Pracownik w systemie
identyfikowany jest za pomocg nazwy uzytkownika ihasta. Nazwa uzytkownika niekoniecznie musi
zgadzaé sie z rzeczywistym imieniem lub nazwiskiem. Nalezy réwniez pamieta¢, aby hasto nie miato
zwigzku z danymi personalnymi danego pracownika. Niewskazane jest wykorzystanie w tym celu imienia,
nazwiska lub daty urodzenia. Hasto powinno zawiera €, co najmniej 5 znakdbw . Sg to zalecenia, ktére
stanowig minimalny poziom zabezpieczenia przed dostepem oséb niepowotanych do systemu, ktéry
zawiera szereg danych o charakterze poufnym.

Uwaga!
O Aby u zytkownik mégt wykonywa € poszczegodlne operacje, musi posiada ¢ odpowiednie
7 uprawnienia.

3.1 Uzytkownicy

Jest to opcja zawierajgca liste wszystkich pracownikow, ktérzy kiedykolwiek mieli uprawnienia do pracy
z systemem. Jest ona dostepna po wybraniu opcji Uzytkownicy z menu Rézne.

Lista uzytkownikaw (=13
Tytut |Pracownik tiejscowosc -

ERAK DANYCH

Administrator Spstemu

Pikowski Jan

b
< >

Limitowany czas waznogci haska |0 dni

Szukaj wg |1 - Mazwiskalmie L” F7-Szukaj

[ F2-Dada) | B‘F4-Popraw| FS-Drukwl

Rysunek 27 Lista u zytkownikéw

W programie wprowadzono mozliwosé limitowania czasu waznosci hasta. Jesli bedziemy chcieli, aby
wymusi¢ na uzytkownikach systemu zmiane co pewien czas haset, nalezy wprowadzi¢ do pola
Limitowany czas wa znos$ci hasta liczbe dni, przez ktére dany uzytkownik bedzie mégt sie logowaé na
wprowadzone hasto.

Uwagal

==~ Program b edzie odliczat dni od daty wprowadzenia limitu.
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Przyciski w obrebie okna Lista u zytkownikdw pozwalajg na:

[ Feods] dopisanie nowego uzytkownika,

' F4-Popraw

— poprawe informaciji o uzytkownikach,
T ra. ;
— wydruk petnej listy o uzytkownikach,

l@ — zamkniecie okna.

W celu zliczenia liczby pozycji aktualnie znajdujacych sie na wyswietlonej liscie (liczby uzytkownikéw)
nalezy klikng¢ na ikone kalkulatora .

3.2 Wyszukiwanie u zytkownika

System umozliwia wyszukiwanie uzytkownikéw wg kryterium: Nazwisko; Imie. Aby wyszukaé w bazie
danego uzytkownika nalezy w polu obok kryterium poda¢ kilka pierwszych znakéw z wyszukiwanego
zakresu. Poszukiwany uzytkownik zostanie w ten sposob podswietlony na liscie.

3.3 Wprowadzanie nowego u zytkownika

W celu wprowadzenia nowego uzytkownika i umozliwienia mu pracy z programem, nalezy uzy¢
[ F2-Dodsj

przycisk
zaktadki:

Spowoduje to wyswietlenie okna karty uzytkownika, na ktérej znajdujg sie dwie

v' Dane ogolne,
v" Hasto, Uprawnienia.

Klikniecie na zaktadke spowoduje wyswietlenie danej karty.

3.3.1 Dane ogdlne

Dane ogdlne — umozliwiajg wprowadzenie oraz modyfikacje danych osobowych uzytkownika.

Karta uzytkownika - dodawanie §|

Dane ogdlne | Hasho, uprawnienia I

Lzytkovnik: I
Tutub raukowy: I

Mazwigko: I

Irnie: I

K.od pocztow: I -

Migjzcomadc:

=

Ulica;

Mr domu: I
l—

Mr |okalu:

Telefon: I

Stanowigko: I

Iv Zatudniony W Ok I K Anuluj |

Rysunek 28 Karta u zytkownika — dodawanie
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Wypetniajac poszczegdlne pola nalezy pamietac, ze:

v pole Miejscowo §¢ wprowadza sie z bazy, klikajac na umieszczone obok pole wyboru,
v/ pozostate pola uzupetnia sie recznie.

Aby wprowadzi¢ nowego uzytkownika nastepujace pola muszg by¢ obowigzkowo wypetnione:

v" Nazwa uzytkownika,

v Nazwisko,
v Imie.

Po kliknieciu OK pojawi sie komunikat przypominajacy o koniecznosci wprowadzenia hasta dla danego

uzytkownika.

Informacja

Hasto nie moze bye puste!

Rysunek 29 Komunikat — brak wprowadzonego hasta

Automatycznie nastgpi wyswietlenie karty stuzacej do uzupetniania Hasta i Uprawnien wprowadzonego

uzytkownika.

3.3.2 Hasto dost epu i uprawnienia

Aby zdefiniowa¢ dla nowego uzytkownika hasta dostepu oraz uprawnienia do korzystania z programu
nalezy kliknag¢ na karcie uzytkownika zaktadke Hasto, uprawnienia .
Na tym etapie mozna réwniez modyfikowa¢ uprawnienia istniejacych uzytkownikéw, aby umozliwi¢ im
uruchomienie okreslonych funkcji programu.
W przypadku, gdy uzytkownik nie ma prawa do przeglgdania lub edycji kartoteki uzytkownikéw, (czyli
w zasadzie kazdy oprécz administratora), zamiast opcji Uzytkownicy w menu gtéwnym wyswietlana jest
pozycja Zmiana hasta . Po jej wybraniu uzytkownik proszony jest o podanie poprzedniego hasta i dwa
razy nowego (wprowadzenie i weryfikacja).

Karta uzytkownika - dodawanie

Dane ogdlne Hasto, uprawnienia |

. Haszto: I ***** Powtdrzone hasto: I “““““
rawnisnia;

F11 - Kopiuj uprawnienia |

Upi

[ Przegladanie pacjentdw ¥ Przegladanie urndw

[v| Dodawanie | poprawianie pacjentéu | ‘wprawadzanie (importawarie) urndw

[v] Importowanie pacjentéw v| Przegladanie raportdw

[v| Przegladanie lekarzy | Generowanie list POZ

[v| Dodawanie | poprawianie danpch lekarzy ; Generowanie statystyki ustug med.

[ Zriana lekarza W] Przyporzadkowanie deklaraci do pozycii umdw

[ Przegladarie deklaracj v| Przegladanie wzardw ankiet

[v| Dodawanie | poprawianie deklaraci | ‘wprawadzanie (import] wezordw ankiet

[v| Twarzenie listy akt i v| Przegladanie ankiet

Frzegla IZ Dodawanie | poprawianie ankist

O v| Przegladanie ofert

[v| Przegladanie ustug [ Wprawadzanie ofert

[v| Przegladanie migjzcowadci | Wprawadzanie i sprawdzanie ofert

[v| Przegladanie danych bankdw [ Wprawadzanie, sprawdzanie | zatwierdzanie ofert

[[] Dodawanie | poprawianie danpch bank du Z Eksportowanie ofert

[ Przegladanie uzptkownikw spstemu v| Przegladanie zapytan ofertawych

[] Poprawianie danpch uzptkawnikdw systemu v| Wwprawadzanie [import) zapytar ofertovych

< ¥
v Zatrudniony W Ok I X Anulj |

Rysunek 30 Okno dodawania uprawnie

n i haset

W oknie tym nalezy wprowadzi¢ hasto, ktére pozwoli nowemu uzytkownikowi pracowa¢ w programie.
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Uwagal

@ Nowe hasto nale zy wpisa ¢ w odpowiednich polach dwukrotnie. Stanowi to zabezpieczenie
przed popetnieniem bt edu podczas wpisywania hasta. Wpisywane hasto wy  swietlane jest
w postaci niewidocznej dla u  zytkownika (znaczki *). Jest to zabezpieczenie przed
podejrzeniem hasta przez osoby trzecie.

W celu usprawnienia i przys$pieszenia wykonywania pracy podczas nadawania uprawnien poszczegélnym

pracownikom, wprowadzono przycisk 1= Kepluuprawienia | je4)i hedziemy cheieli nadaé¢ wybranej osobie
uprawnienia takie same, jakie juz posiada inna osoba wprowadzona do programu, wystarczy:

« wprowadzi¢ hasto,

« Klikna¢ przycisk F11 - Kopiuj uprawnieniai

e po pojawieniu sie okna Wybieranie u zytkownika , nalezy wybra¢ (podswietli¢) osobe, ktorej
uprawienia majg by¢ skopiowane,

* uzyc¢ przycisku OK.

Spowoduje to skopiowanie uprawnien podswietlonej osoby na karte uprawnien wprowadzanego aktualnie
pracownika. Nastepnie nalezy okresli¢ uprawnienia (zaznaczajac pola z lewej strony), ktére pozwolg
uzytkownikowi programu wykorzystywac tylko te opcje, jakie zostaty mu przydzielone przez osoby
uprawnione.

Zaznaczenie okreslonych uprawnien bedzie polegato na kliknieciu na pusty kwadrat, w ktérym pojawi sie
odpowiedni znacznik.

Dostepne sg miedzy innymi nastepujgce uprawnienia:

* Przegladanie danych swiadczeniodawcy — pozwala przeglada¢ dane swiadczeniodawcy.

» Poprawianie danych swiadczeniodawcy — pozwala na poprawianie danych swiadczeniodawcy.

* Przegladanie uzytkownikow systemu — jest to opcja pozwalajaca przegladac liste oso6b
pracujacych z programem oraz dane dotyczace tych oséb bez mozliwosci ich modyfikacji.

e Poprawianie danych uzytkownikow systemu— umozliwia modyfikacje danych osobowych
pracownikéw (na zaktadce Dane ogolne).

«  Przegladanie uméw.
« Przegladanie lekarzy — umozliwia przegladanie bazy z wprowadzonymi osobami personelu.

« Dodawanie i poprawianie lekarzy - pozwala na wprowadzanie danych nowych pracownikéw
medycznych i w razie potrzeby aktualizacje danych.

e Eksportowanie ofert - umozliwia eksport ofert do Oddziatu NFZ.

« Woprowadzanie zapytan ofertowych — pozwala na import zapytan ofertowych do systemu, ktére
zostaty przestane przez Oddziat NFZ.

« Tworzenie kopii bezpieczenstwa - umozliwia utworzenie kopii bezpieczenstwa.
« Odtworzenie kopii bezpieczenstwa - pozwala na odtworzenie ostatniej kopii bezpieczenstwa.
* Indeksacja baz - umozliwia indeksacje baz danych.

Uwagal

Q Po zalogowaniu si e na zdefiniowanego u zytkownika tylko te opcje w menu b  eda dost epne
(nie b edq wyszarzone), do ktérych u zytkownik ma uprawnienia
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3.4 Poprawa danych u zytkownika

Aby poprawi¢ informacje o uzytkowniku programu nalezy zaznaczy¢ na liscie wybranego uzytkownika i
—ﬁ' F4-Popraw

uzyé przycisku . Po modyfikacji danych w Karcie u zytkownika nalezy zatwierdzi¢ zmiany
przyciskiem OK. Aby anulowa¢ wprowadzone zmiany nalezy nacisng¢ Anulu;j .
Uwagal
O Aby u zytkownik mdgt wykonywa ¢ poszczegodlne operacje, musi posiada ¢ odpowiednie
~~  uprawnienia.

3.5 Wydruk listy u zytkownikéw

W celu wydrukowania listy uzytkownikoéw programu nalezy w oknie Lista u zytkownikow uzy¢
&FS-Drukui

przycisku . Przed wydrukowaniem listy istnieje mozliwos¢ podejrzenia wydruku na podgladzie.
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4 Profil swiadczeniodawcy

Wyniki wszystkich operacji wykonywanych w programie NFZ-KO sag wykorzystywane w Systemie
Informatycznym Narodowego Funduszu Zdrowia KS-SIKCH. Zapewnienie petnej kooperacji obu tych
systemow utatwia i w znaczny sposob przyspiesza wymiane informacji pomiedzy $wiadczeniodawcyg
a Oddziatami NFZ. Dlatego tez wymiana ta ma opiera¢ sie na zapisie danych na nosnikach
elektronicznych.

Aby wspotpraca w zakresie obstugi konkursu ofert byta mozliwa, uzytkownik programu NFZ-KO
musi zosta¢ zarejestrowany w systemie Funduszu iotrzyma¢ unikalny kod, ktéry bedzie go
w jednoznaczny sposoéb identyfikowac. Dzieki temu wszystkie dokumenty stworzone w NFZ-KO bedg
taczone w Oddziatach z wlasciwym $wiadczeniodawcg. W zwigzku z tym oferent musi przed
rozpoczeciem korzystania z NFZ-KO uzyskac¢ dostep (tzw. konto dostepowe) do systemu Portal SZOlI, z
ktérego pobierze Profil Swiadczeniodawcy. Konta dostepowe sg zaktadane przez pracownikow OW NFZ
na wniosek swiadczeniodawcy. Po zatozeniu konta swiadczeniodawca otrzymuje PIN i hasto, ktore sg
niezbedne do zalogowania sie do Portalu SZOIl. Po uzyskaniu dostepu do Portalu nalezy pobraé plik
Profilu swiadczeniodawcy wymagany do pracy z NFZ-KO (plik o rozszerzeniu *.sps). Plik ten, noszacy
nazwe Profilu swiadczeniodawcy, zawiera podstawowe dane oferenta, informacje o strukturze jednostki
oraz posiadanych zasobach. Import profilu $wiadczeniodawcy znaczgco usprawnia przygotowanie oferty
w NFZ-KO, dzieki temu, ze uzupetnione w systemie SZOI informacje o potencjale mozna wykorzysta¢ w
trakcie konkursu ofert bez koniecznosci wielokrotnego uzupetniania informacji o miejscach wykonywania
Swiadczen, profilach dziatania czy sprzecie medycznym w NFZ-KO. Jednokrotne uzupetnienie tych
informacji pozwala na zachowanie spdjnosci w ofertach sporzadzanych dla kilku postepowan, gdyz dane
mozna pobrac¢ i zaimportowac¢ do NFZ-KO.

Uwaga!
@ Dokfadne informacje na temat obstugi Portalu SZOI zostaly umies zczone w instrukciji
= uzytkownika portalu. W dokumentacji do programu NFZ-KO zostaly opi sane jedynie

funkcje wykonywane z poziomu tego programu.

4.1 Import profilu swiadczeniodawcy

Plik profilu Swiadczeniodawcy zawiera nastepujgce dane:

Podstawowe dane swiadczeniodawcy

Informacje o posiadanych umowach o podwykonawstwo

Dane miejsc udzielania swiadczen

Informacje o sprzecie medycznym i Srodkach transportu

Informacje o zatrudnionym personelu medycznym

Informacje o wykonywanych procedurach i/lub zabiegach medycznych (dot. w szczegdélnosci
Swiadczeniodawcow realizujgcych swiadczenia leczenia uzdrowiskowego)

AN N NANANA

Import profilu $wiadczeniodawcy pozwala uzupetni¢ powyzsze informacje bez koniecznosci ich recznego
wpisywania w programie.

Przy pierwszym uruchomieniu programu wyswietlony zostanie komunikat informujacy o koniecznosci
wczytania profilu $wiadczeniodawcy.

NF2-KO 2009.09.0.4 |

Malegy wezykad profil Swiadczeniodawcy

Rysunek 31 Komunikat o konieczno  $ci wczytania profilu  swiadczeniodawcy
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Nastepnie w oknie przedstawionym ponizej nalezy uzyé przycisku _meer prafits swiadezeniodawicy i rejestracia progiamu
wskazaé¢ miejsce na dysku, z ktérego ma by¢ wczytany plik *.sps.

lista oddziatow /delegatur NFZ, w ktérych program NFZ-KO zostal zarejestrowany _ | Ellll

- Oddzigt Marodowego Funduszu Zdiowia K.od fwiadczeniodawcy

Zaimportowane wersje profilu éwiadczeniodawcy

‘wersja Data impartu

Import profilu $wiadczeniodawey i rejestracia programu | i Zamknij

Rysunek 32 Lista OW NFZ, w ktérych zarejestrowano program

W trakcie importu profilu sprawdzane jest, czy program nie zostat juz wczesniej zarejestrowany. W
przypadku nowego oferenta wczytanie profilu jest jednocze$nie jego rejestracjg pod unikalnym kodem w
OW NFZ.

Import dokumentow...

Impart rozpoczety © 2009-07-13 10:36:45
Dekompresia pliku : C:ANFZ-K04Y150005151_36.5ps
# Unzipped file CADOCUME~1WPIETR~14US T AW ~14T emphh150005151_36.tmp of size 744936

Wwiczytywanie dokumentu...
Maghdwek

Rejestracia swiadczeniodawcy — | O |5|

W pliku profilu znajduja sie nastepujace dane dwiadczeniodawoy:

Mazwa: PB TESTOWY

Adres: ul Ul 475
33-333 Katowice

NIP: F77-7F77-77-77
REGOM: 777777708

Kod wa NFZ: 150005151

x Anuly |

Dokumentdw importawangch : 1 [Dakumnenty zaimpartoveane :0 |Dokumenty odrzucone ;0

[ ]
x Zal_<or'1c:z| @ Przemij | E Ctrl+5 Zapisz | FQ - Dk | E:L Zamki |

Rysunek 33 Import profilu  $wiadczeniodawcy

Uzycie przycisku Zarejestruj pozwoli zarejestrowaé oferenta i uzupetni¢ dane z pliku profilu.

Po potwierdzeniu wykonania rejestracji wyswietlany jest komunikat z prosbg o okredlenie czy
podstawowe dane $wiadczeniodawcy majg byé przepisane do programu z profilu $wiadczeniodawcy.
-wybér opcji TAK spowoduje, ze dane podstawowe zostang uzupetnione (w przypadku ich braku) lub
nadpisane z pliku (w przypadku juz wprowadzonych danych)
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-wybér opcji NIE spowoduje, ze dane podstawowe pozostang takie jak wprowadzono w programie
(uzytkownik moze przed importem profilu samodzielnie wprowadzi¢ dane podstawowe w menu Struktura
potencjatlu $wiadczeniodawcy )

x

L] "_n.‘ Czy przepisac podstawowe dane Swiadczeniodawey 2 pliku 7
[

Tak. | Mie I

Rysunek 34 Import profilu  $wiadczeniodawcy

Uwagal

Podczas importu profilu sprawdzana jest zgodno  $¢ pdl NIP i REGON. Je zeli pola te s g
o puste w programie, wowczas uzupetniane s g z pliku profilu. Je zeli dane w polach NIP i
_ REGON (w programie NFZ-KO) b eda roznity si @ od danych w profilu wowczas profil nie
zostanie zaczytany do NFZ-KO. U zytkownik jest informowany o powy zszej niezgodno $ci

komunikatem:
NFZ-K0O 2009.09.0.4 |

Miezgodnosd numery MIP

karta swiadczeniodawcy: 111-111-11-11
Plik. profilu; 737-128-77-93

Uwagal
W przypadku $wiadczeniodawcéw, ktérzy zmienili dotychczasowy numer REGON z
O 9-znakowego na 14-znakowy i w NFZ-KO posiadaj g zaimportowany profil zawieraj acy
N REGON 9-znakowy - numer REGON zostanie zaktualizowany (z amieniony na

14-znakowy). Nie dotyczy to $wiadczeniodawcow, ktdrzy importuj g profil z 14-znakowym nr
REGON po raz pierwszy do programu (wowczas poni  zszy komunikat nie pojawi si  e):

x
'T Czy zmienic 9-znakowy numer REGCH
L

335753651
na 14-znakowey

F3575365112341 ¢

Tak, | Mg

Wybor opcji TAK spowoduje zamiane w NFZ-KO dotychczasowego 9-znakowego numeru REGON na
nowy, 14-znakowy. Wybdr opcji NIE spowoduje przerwanie operacji importu profilu swiadczeniodawcy
(dane profilu nie zostang w ogole wczytane).
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Po wykonaniu importu profilu program (Swiadczeniodawca) zostaje zarejestrowany, a dane podstawowe
wraz ze strukturg organizacyjng, zasobami sprzetowymi, zasobami personalnymi i miejscami
wykonywania swiadczen uzupetnione.

4.2 Przegladanie zaimportowanych wersji profilu

Po zaimportowaniu profilu swiadczeniodawcy informacje na temat OW NFZ i wersji profilu mozna
przeglada¢ z poziomu menu gtéwnego Portal SZOIl wybierajgc opcje Zaimportowane wersje profilu
swiadczeniodawcy. Wyswietlone zostanie wowczas ponizsze okienko:

Lista oddziatow,/delegatur NFZ, w ktdrych program NFZ-KD zostal zarejestromany = IEIIZI
Oddziat Marodowega Funduszu Zdrowia
1500 | WIELKOPOLSK ML 151
1501 WIELKOPOLSKI - 04w WFZ - DELEGATURA W KALISZL 150005151

1502 'WIELKOPOLSK] - 0% NFZ - DELEGATURA W LESZNIE 150005151
1803 'WIELKOPOLSK] - 04 NFZ - DELEGATURA W PILE 150005151
1504 'WIELKOPOLSK] - 0\ NFZ - DELEGATURA W KONINIE 150005151
1505 'WIELKOPOLSK] - O NFZ ' POZMANIL 150005151

Zaimportowane wersje profilu éwiadczeniodawcy
Wersia [rata importu |
36| 2003-07-1310:38
| Import profilu éwiadezeniodawcy i rejestracja programu I i'L Zamknij |

Rysunek 35 Lista OW NFZ w ktérych zarejestrowano program

W najprostszym przypadku oferent importuje profil swiadczeniodawcy tylko jeden raz. Gdyby jednak
zdarzyla sie sytuacja, ze zmienig sie dane np. o miejscu wykonywania lub sprzecie, wéwczas oferent po
zmianie tych informacji w portalu SZOI musi wygenerowaé nowg (aktualng) wersje profilu i zaczytaé jg do
NFZ-KO. Zaimportowanie nowej wersji profilu spowoduje aktualizacje dotychczas istniejacych danych w
NFZ-KO (aktualizacja dotyczy zakresu danych znajdujacych sie w pliku profilu).
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5 Import zestawow produktow handlowych (zaopatrzeni e)

W przypadku przygotowywania wniosku w rodzaju zapatrzenie w wyroby medyczne bedace
przedmiotami ortopedycznymi i srodkami pomocniczymi konieczne jest zaimportowanie do programu
NFZ-KO zestawéw produktéw handlowych. Bez wczytania produktéw handlowych nie bedzie mozliwe
przygotowanie prawidtowego wniosku w powyzszym rodzaju $wiadczen.

Produkty handlowe wprowadza sie w Portalu SZOI. Produkty nalezy pogrupowa¢ w odpowiednie zestawy
handlowe — dzieki temu tworzenie wniosku w NFZ-KO jest prostsze i szybsze.

Uwagal

== Dokfadne informacje na temat obstugi Portalu SZOI zostaly umies zczone w instrukciji
uzytkownika portalu. W dokumentacji do programu NFZ-KO zostaly opisane jedynie
funkcje wykonywane z poziomu programu NFZ-KO.

Po zdefiniowaniu informacji dotyczacych zaopatrzenia w portalu SZOIl nalezy pobra¢ do
programu NFZ-KO plik zawierajacy zestawy handlowe - jest to plik z rozszerzeniem *.OFZ. W tym celu
nalezy wybra¢ z okna gtéwnego menu Portal SZOl/Import zestawéw produktéw handlowych
(zaopatrzenie)

[iNF2-K0 wersja 2009.09.0.4 GDR 2009.1.1.1 _ (ol x|

Rézne | Portal 5201 Struktura potencjatu swiadczeniodawcy  Konkurs ofert  Stowniki  Marzedzia  Informacie

Zaimpartowane wersje profilu swiadczeniodawcy
Import zestawdw produkkdw handiowych (Zaopatrzenie)

[CNFZ-KO [ [Lizytkownik: Systemu Administrator Y
Rysunek 36 Menu Import zestawOw produktéw handlowych

W wyniku tej czynnosci pojawi sie okno umozliwiajgce wybér dokumentéw do importu.
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Szukaj I (£ zestawy produktow j " |‘=_‘°i< v
MNazwa pliku: Iofz‘l S0000004_20071120 j Otwarz I
Eliki typu: IF'Iiki stownika asortymentu z W MFZ j Anuluj |
F

Rysunek 37 Okno wyboru pliku do zaimportowania

W oknie tym nalezy wybraé dysk, katalog iplik, zawierajacy plik *.OFZ. Po podswietleniu pliku
nalezy klikna¢ przycisk Otwoérz .

Po wykonaniu importu pliku OFZ otwiera sie okno Lista przedmiotéw ortopedycznych i

srodkow
pomocniczych, w ktérej widoczne sg zaimportowane przedmioty.
=k
Produkt | _.| odnrz| K] Zastosi
Cena brutta Ind. zam. |Nazwa produktu -
9231 P 9231.03 5.2 Aparat s iy
801 P 5112.03 10387 Proteza podudzia
s0o0pP 9113.08 705N Froteza uda
32004 523201 03/T Wiktsdka uszna
4 | _>|J
Szukaj wg'INazwa j I F7-Szukaj
Irnpart | I F2 Do | 3F4-Pudg|q:| 1 FB-Usuri | %FB-Drukuil 1 Zamkni

Rysunek 38 Lista przedmiotéw ortopedycznych i $rodkéw pomocniczych

Uwaga!

//////

(7)

Szczegotowe informacje na temat Listy przedmiotéw ortopedycznyc

czesci Struktura potencjatu Swiadczeniodawcy w rozdziale
handlowych .

h zostaly opisane w
Stownik  produktéw
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6 Struktura potencjalu swiadczeniodawcy

Po zaimportowaniu profilu $wiadczeniodawcy mozna przeglada¢ wczytane informacje o
podstawowych danych, zasobach oraz strukturze organizacyjnej i miejscach wykonywania. Informacje te
sg dostepne z poziomu gtéwnego okna programu w menu Struktura potencjatu  $wiadczeniodawcy

[ZinFz-ko wersja 2009.09.0.4 GDR 2009.1.1.1 - o] x|
Rézne Portal SZ0T | Strukkura patenciatu swiadczeniodawcy  Konkurs ofert  Stowniki  Marzgdzia  Informacie

Dane swiadczeniodawcy

Umnowry 0 podwykonawstwo Chrl+L

Miejsca udzielania swiadczen

Personel medyczny Chrl+L

Sprzet medyczny [ srodki transportu Chrl+5

Stownik produktdw handlowych (Zaopatrzenie)

Stownik zestawdw produkkdw handlowych (Zaopatrzenie)
[c:mFz-Ko [ Uzytkownik: Systemu Administrator y

Rysunek 39 Menu struktury potencjalu  $wiadczeniodawcy

Po wybraniu okreslonej opcji z tego menu mozna przeglada¢ dane zaimportowane z portalu SZOI.
Szczegotowy opis poszczegoélnych opcji zostat podany ponizej.

6.1 Dane swiadczeniodawcy

Po wybraniu menu Struktura potencjalu  $wiadczeniodawcy / Dane $wiadczeniodawcy
mozna przeglada¢ podstawowe informacje o $wiadczeniodawcy. Jezeli podczas importu profilu
Swiadczeniodawcy wybrano opcje, aby nie nadpisywaé danych, wéwczas w tym miejscu znajda sie dane
wprowadzone przez uzytkownika w programie.

Informacje sa pogrupowane tematycznie na zaktadkach Karty swiadczeniodawcy .

Na zakfadce Podstawowe widoczne sg nastepujgce dane:
NIP

REGON,

Forma organizacyjna

Forma gospodarki finansowej

Dane o stronie umowy,

Dane kierownika zaktadu

Dane ksiegowego

AN NN
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x
Nazwa éwiadczeniodawcy:lNZDZ SPEC-MED KA
Nazwa skrécona: [NZ0Z SPECMED KP

Podstawowe |E Dane adresowel Organ zakoéycielskil Wipisy do rejestrdw | Certyfikaty
D ane identyfikacyine

Nip: [353-42268-42
REGON: [335753651

Forma organizacyina: I 2. Grupowa prakiyka lekarska

Led L

IFeme %ﬂﬁ;?;ﬁ?:s—l I‘I - Samodzielny publiczny zaktad opieki zdrowotne

Strona umowy
Strona umaiy: |ﬂN N KOWALSKA

Ozobaty reprezentujace: IAN N KOWALSEA
Telefon: [123456

Kierownik
Imie i nazvisko: [ANNA KOWALSKA

Telefon: |1 23456

Kziegowy
Imnig | nazwiska: [SNNA KOWALSKA

Telefon: [123456

Zastosu] | W 0K I xAnU|ui|

Rysunek 40 Zaktadka Podstawowe

Uwagal

@ Po imporcie profilu na karcie  $wiadczeniodawcy nie mo zna edytowa ¢ pol NIP oraz
REGON.

Na zaktadce Dane adresowe widoczne sg nastepujace dane:
Dane adresowe siedziby

Adres do korespondencji

Dane kontaktowe

AN N
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Karta swiadczeniodawcy

Mazwa fwiadczeniodawcy: IZAKMD OPIEKI ZDROWOTHES - WOLSZTYN

Nazwa skrécona: [Z07 WOLSZTYN

Podstawowe =3 Dane adresowe | Qrgan zarozycielskil Wpizy do reiestro’wl Celtyfikatyl
Adres siedziby

Kod pocztoy: {54200 Facata[wOLSZTTN
Migjscomogc: IW’o\sztyn Gmina: ‘wWolsztun ﬂl

Ulica, nr darmu, ri IDkaIu:IDtUGA 10 + Kopiuj jako adres do karespondencii

Adres do korespondencji

Kod pocztoy: [54200 Poczta: [wOLSZTYN
Migjscomngc: IW’DIszlyn Gmina: ‘wWolsztyn M

Ulica, nr damu, nr lokalu: IDLUGA 10

Dane kontaktowe

Telefon do informacii;
Telefon do rejestracii
Fax:|955555

Strona e

E-mail: |z0z_wolsztyni@abe. pl
Z0Z maik

Zastosuj | {QK I xAnu\U\ |

Rysunek 41 Zaktadka Dane adresowe

Funkcja Kopiuj jako adres do korespondenc;ji umozliwia przepisanie danych adresowych siedziby do
adresu do korespondenciji-w przypadku samodzielnego uzupetniania danych przez oferenta.

3. Na zakladce Organ zato zycielski widoczne sg nastepujagce dane:
v' Dane podstawowe organu zatozycielskiego
v' Adres organu zatozycielskiego

Karta $wiadczeniodawcy I

Nazwa iwiadczeniodawcy: [ZAKtAD OPIEKI ZDROWOTNEY - WOLSZTYN
Hazwa skrdcona; tZEFZW‘CILSZIYN

Emmiﬂﬂmm Organ zak -”-i\k"pisydo sestiow | Certyl

Dane podstawowe

Tup (Il 2 kodu res): |3‘l - Jednostka samorzadu terptonalnego - wopewddztwn ;I
Nazwa: [URZAD WOJEWODZKI
N
REGON: |7102671194
Adres
Kod pocatows: [60122 Pocata [POZNAN
Mm;lpoznaﬁ Gmina Poznan Ll
Ulica: [Jasha 3

zotood [ 0k | X An |
Rysunek 42 Zaktadka Organ zato zycielski

Na zakladce Wpisy do rejestréw widoczne sg nastepujace dane:
Rodzaj rejestru

Organ rejestrujacy
Numer wpisu
Data wpisu

ARG o
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v Data ostatniej aktualizacii

i
MNazwa iwiadczeniodawcy: IZAKLAD OFEKI ZDROWOTNE) - WOLSZTYN
HNazwa skidcona: IZUZWDLSZTYH

.,'_" .l.Enane = .l.l]!gm' — |:: - ]

i O
e DI HE IS T BRI eIEa FRRETY Py OKREGOWA IZBA LEKARSKA W & 1’3 20011004 200100, | 18

et of?

zatowi [ 0K | 36 ani |
Rysunek 43 Zaktadka Wpisy do rejestrow

Przyciski znajdujace sie z prawej strony listy pozwalajg na wykonanie nastepujacych operaciji:
B godanie wpisu do listy,
. - poprawienie wpisu juz wprowadzonego na liste,

ﬂ - usuniecie wpisu z listy.

Po uzyciu przycisku E"_l pojawi sie okno umozliwiajgce dodanie odpowiedniego wpisu do rejestru.

Dodawanie wpisu do rejestru ll

Rodzaj rejestru: I ﬂl
Organ rejestrujacy: IBlak Dranych LI

Mumer wpisu:l
Data wpisu:l_'_'_ EIE
B
Data ostatrie] aktualizacii::@

X 2nu |

Rysunek 44 Dodawanie wpisu do rejestru

Aby doda¢ wpis do rejestru nalezy uzupetni¢ pola:
Rodzaj rejestru (wybierany z rozwijanej listy)
Organ rejestrujacy (wybierany z rozwijanej listy)
Numer wpisu

Data wpisu

Data ostatniej aktualizacji

AN N NN

Po uzupetnieniu powyzszych informacji nalezy uzyé przycisku OK. w celu wprowadzenia wpisu.
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Ks

Jezeli zajdzie koniecznos¢ poprawy danych dotyczacych wpisu wéwczas nalezy zaznaczy¢ wpis na liscie

wpiséw (na zaktadce Wpisy do rejestrow ) i uzy¢ przycisku ., co pozwoli na edycje danych. Usuniecie

wpisu do rejestru jest mozliwe po zaznaczeniu wpisu na liscie i uzyciu przycisku i .

Na zakfadce Certyfikaty widoczne sg nastepujace dane:
Identyfikator certyfikatu

Informacja o statusie certyfikatu (aktywny/nieaktywny)
Nazwa certyfikatu

Data waznosci

Zakres certyfikatu

NN

Karta éwiadczeniodawcy

MNarwa iwiadczeniodawcy: IZAKU\D OPIEKI ZDROWOTNES - WOLSZTYN

MNazwa skrdcona: |ZDZ WOLSZTYN

P | =2 ane ad | Organ zatozycielski | Wisy dorejestiow Cetsfikaly |

2011100

af

Zastosuj

[ vox | x ani |

Rysunek 45 Zaktadka Certyfikaty

Przyciski znajdujace sie z prawej strony listy pozwalajg na wykonanie nastepujacych operaciji:

[_5 - dodanie certyfikatu do listy,
. - poprawienie certyfikatu juz wprowadzonego na liste,

ﬂ - usuniecie certyfikatu z listy.

Po uzyciu przycisku [_E"_l pojawi sie okno umozliwiajgce dodanie odpowiedniego certyfikatu.

Zakres certyfikatu; |2akres....

Data waz’nos’ci:|2009-1 0-30 EE

Karta certyfikatu swiadczeniodawcy - dodawanie 1[
Certyfikat:| 2008160002 - Certyfikat [z0 3007:2000 [Systemn Zarzadzania Jakocia) _CI
v kbypany
o OK I XK Anuli |

Rysunek 46 Dodawanie certyfikatu

Aby doda¢ certyfikat nalezy uzupetni¢ pola:
v' Rodzaj certyfikatu (wybierany z rozwijane;j listy)
v’ Zakres certyfikatu
v' Data waznosci

oraz oznaczy¢ status certyfikatu w opcji Aktywny
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Po uzupetnieniu powyzszych informacji nalezy uzy¢ przycisku OK. w celu wprowadzenia certyfikatu.

Jezeli zajdzie koniecznosé poprawy danych certyfikatu wéwczas nalezy zaznaczy¢ certyfikat na liscie (na

zakfadce Certyfikaty ) i uzy¢ przycisku , co pozwoli na edycje danych. Usuniecie certyfikatu jest
il

mozliwe po zaznaczeniu dokumentu na liscie i uzyciu przycisku

Uwaga!

@ Aby wszystkie niezb edne dane dotycz gce $wiadczeniodawcy zostaly wypetnione, do
programu wprowadzono komunikaty informuj ace obraku wymaganych danych.
Dodatkowo program automatycznie sprawdza czy podany nr NIP lub R EGON jest
prawidtowy (zgodnie z sum g kontroln g).

Po wprowadzeniu wszystkich niezbednych informacji, dane $wiadczeniodawcy mozna zaakceptowac
przyciskiem OK. w oknie Karta $wiadczeniodawcy.

6.2 Umowy o podwykonawstwo

W zaleznosci od struktury organizacyjnej oraz posiadanych zasobéw sprzetowych i personalnych
Sswiadczeniodawca moze samodzielnie zapewnié opieke zdrowotna i realizacje ustug medycznych, badz
skorzysta¢ z zasobOw innego $wiadczeniodawcy, ktéry udostepni mu niezbedne zasoby. W zwigzku z
tym pojawia sie mozliwos¢ zawierania przez $wiadczeniodawce umoéw o podwykonawstwo. Umowy o
podwykonawstwo (lub promesy zawarcia uméw) moga dotyczyé: zakresu s$wiadczen, wybranego
Swiadczenia badz ustugi.

Przyktad:

Przychodnia medycyny rodzinnej $wiadczy ustugi w zakresie POZ oraz poradni dermatologicznej. Ma ona
réwniez podpisang umowe o podwykonawstwo z Przychodnig specjalistyczng $wiadczacg ustugi w
zakresie poradni kardiologicznej. Dzieki temu Przychodnia medycyny rodzinnej przygotowujgc oferte
moze wykazac¢ oprdcz swiadczonych przez siebie ustug z zakresu POZ i poradni dermatologicznej takze
Swiadczenia w zakresie poradni kardiologicznej. Oczywiscie w takiej ofercie musi by¢ wykazana umowa o
podwykonawstwo.

Przygladanie uméw/promes o podwykonawstwo jest mozliwe po wybraniu z giébwnego okna programu
menu Struktura potencjalu  $wiadczeniodawcy/Umowy o podwykonawstwo
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[finFz-ko wersja 2000.09.0.4 .| GDR2009.1.1.1

Rozne Portal SZ00 | Strukkura potenciatu swiadczeniodawey  Konkurs ofert  Stowniki Marzgdzia  Informacie

Dane swiadczeniodawcy

Urnowy o podwykonawstwo

Migjsca udzielania swiadczer

Personel medyczny Chrl+L
Sprzet medyczny | srodki transportu Chrl+S

Stownik produkkdw handlowsych (Zaopatrzenie)
Stownik zestawdw produktdw handlowych {Zaopatrzenie)

=10 x|

[c:mFz-Ko [

[Uzytkownik: Systemu Administrator v
Rysunek 47 Menu Umowy o podwykonawstwo

Po wybraniu menu wyswietlone zostanie okno z listg zawartych uméw/promes o podwykonawstwo:

Lista umdw / promes zawarcia uméw o podwykonawstwo

1ol
Podwykonawca: | 5] zssToOSW [
Umwa.‘PrmseINezwa podwikonawcy |Ddaoocz abowiaz. wal[)m karics obowiaz. m\owsr}Zakm UMy ;l
Umowa 150001675 PRZYCHODM1A MEDYCYMY RODZIMNME] 2006-03-01 20081231 su
Umowa 150001675 PRZYCHODMIA MEDYCYNY RODZINMES 2007-09-01 2008-08-31 S
Promesa 150001800 ZaK4EAD OPIEKI ZDROWOTHE] "aNIN" 2008--0 2003-06-30 Z5
Umowa 150001800 ZAKEAD OPIEK] ZDROWOTHES "ANIN" 2007-10-05 20081005 u
Promesa 150001800 ZaktAD OPIEK] ZDROWOTHE] "aNIN' 2008-07-0 2008-07-31 5
~ . 2 J | 0 |Z

L] |
Zskies | Sviadozenie | Ustuga |
$wiadczenia w poradni kardiologiczne]

1L Zankni

Rysunek 48 Lista uméw o podwykonawstwo

Na liscie widoczne sg informacije:

Rodzaj umowy: umowa/promesa

Nazwa podwykonawcy

Data poczatku obowigzywania umowy

Data konca obowigzywania umowy

Zakres umowy: Z-zakres $wiadczen, S-swiadczenie, U-ustuga

ASANENENEN
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W dolnej czesci okna z lista uméw o podwykonawstwo znajduje sie panel zawierajacy zaktadki ze
szczegGtami zakresu wybranej umowy (Zakres, Swiadczenie, Ustuga). Po zaznaczeniu na licie wybranej
umowy na zaktadkach widoczne beda szczegoly zakresu umowy.

W gornej czesci okna z listg uméw o podwykonawstwo znajduje sie panel wyszukiwania wedtug filtru
Podwykonawca. Aby wyszukaé umowy lub promesy z okreslonym podwykonawcg nalezy rozwing¢
znajdujacy sie w filtrze liste i wybrac z niej podwykonawce:

i
[~ Pokaz nieskbpwne  ZASTOSUY

Kod Nazwa B

FESPOL OPIEKI ZDROWOTMNE] - WYRZYSK]
150008050 | SZPITAL WOJEWODZKI W POZNANIU

B

Ll |
Saukaj wg:|1 - Kod j I\ Ev:5zuka
a2 531

Rysunek 49 Wybieranie podwykonawcy
Po wskazaniu podwykonawcy nalezy potwierdzi¢ wybor przyciskiem OK. i nastepnie, po powrocie do listy
uméw o podwykonawstwo uzy¢ przycisku Zastosuj. Wyswietlone zostang umowy/promesy zawarte z
wybranym podwykonawca.

6.2.1 Przegladanie danych podwykonawcy

Z poziomu okna Wybieranie podwykonawcy  (uruchamianego w przypadku uzycia filtru
Podwykonawca w oknie Lista umoéw/promes zawarcia uméw o podwykonawstwo ) mozna
przeglada¢ dane konkretnego podwykonawcy.
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Karta swiadczeniodawcy x|

Mazwa fwiadczeniodawcy: ISZPITJ&L WOJEWODZE] W POZNANIL

Mazwa skrécona: ISZW'

=1 Dane adresowel Organ zatozycielski | Wpisy dao rejestrdw | Certyfikaty
yfikacyjne

nip: [TETE18:54
REGON: [000232203

Fomna organizacyjna: I 14. Samodzielny publiczry zaktad opieki zdrowotne]

Lel L

Ife %I?E‘zT;Qj?;ﬁlh - Samodzielny publiczry zakbad opieki zdrowotne]

Stiona umowy
Strona umoy: I

Osobady reprezentujgce: IJACEK LUKOMSE]

Telefon: I
i o
Imie i nazwisko: [JACEK EUKOMSK]
Telefor: I
-

y
Imig | nazwisko: I

Telefon: I
Konto bankowe
Bank: I _BI

Kot |1D1 020 2313 0000 3102 0020 2101

Zastosu] | l-'L Zamkriij

Rysunek 50 Karta przegl adania danych podwykonawcy

Na powyzszej karcie mozna przeglada¢ dane podwykonawcy pogrupowane tematycznie w pieciu
zaktadkach (podobnie jak w karcie Swiadczeniodawcy).

6.3 Miejsca udzielania $wiadcze h

Wiele placowek stuzby zdrowia to duze zaklady Swiadczace swoje ustugi w kilku lub kilkunastu
miejscach o réznej lokalizacji. Miejsca udzielania $wiadczen mozna przeglada¢ po wybraniu z giéwnego
okna programu menu Struktura potencjatlu  $wiadczeniodawcy/Miejsca udzielania  $wiadcze n.

[#inF2-x0 wersia 2009.00.0.4 GDR 2009.1.1.1 - o] x|
Rézne Portal SZOI | Struktura potencjatu $wiadczeniodawcy  Konkurs ofert  Stowniki - Marzedzia  Informacie

Dane swiadczeniodawcy
Umowy o podiykonawstiuo Chrl+U

Miejsca udzielania swiadczer

Personel medyczny Chrl+L
Sprzet medvezny | srodki transportu Chrl+5

Stownik produktdw handlowych (Zaopatrzenie)
Stowunik zestawdw produkkdw handlowych (Zaopatrzenie)

|cimFzkO [ |Uzytkawnik: Systemu Administratar 4
Rysunek 51 Menu Miejsca udzielania $wiadcze i

Po wybraniu menu wyswietlone zostanie okno z listg miejsc udzielania swiadczeh:
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Lista miejsc udzielania éwiadczefi ol x|
Oddziat woj, NFZ: Kl | & westkia € wessne  Coobes | 2551050)
Kod OW NFZ|Kod misisca w OW NFZ| Typ misjscal Kod Swiadczeniodawey |Vl czesc kiNazwa VIl czedt k &~

1500009110 | obce | 555 PB-M 09 \LISZ P. KARDID. 550
1500 1500009109 obce 150000018 553 PE-M 03251 POZNAK PPEDIATR. 1401
1500 1500009223 whasne 150000004 993 Poradria spec nil onid

o o

Nazwa: PB-M 09251 KALISZ P. KARDIO.

Adres: ul Krdlewska 9/25
26-222 Kalisz

Szukajwg [Nazwa j I

,OFd-Podﬁqu 11 Zekni

Rysunek 52 Lista miejsc udzielania  swiadcze i

Na liscie widoczne sg informacije:

Kod OW NFZ,

Kod miejsca w OW NFZ,

Typ miejsca:wlasne/obce

Kod swiadczeniodawcy,

Vllcz. Kodu resortowego,
Nazwa miejsca,

Vllicz. Kodu resortowego,
Nazwa Vlllcz. Kodu resortowego

AN N N N YR

W dolnej czesci okna z lista miejsc widoczne sg szczegobly zaznaczonego na liscie miejsca: petna nazwa i
adres. Ponizej znajduje sie panel wyszukiwania umozliwiajgcy wyszukanie danych poprzez filtr Szukaj
wg. Po wybraniu jednego z kryteribw wyszukiwania: nazwa, VIl cz. kodu resortowego, sufiks, kod
miejsca w OW NFZ, w polu obok nalezy wpisa¢ szukany cigg znakdéw. Jezeli wigczona jest funkcja
autowyszukiwania lista zostanie automatycznie odswiezona (w przeciwnym wypadku nalezy uzyé
przycisku F7Szukaj). Po zamknieciu i ponownym otworzeniu formatki Lista miejsc udzielania
swiadcze n kryteria wyszukiwania bedq zapamigetane przez system.

W prawym dolnym rogu okna znajduje sie ikona kalkulatora umozliwiajgca zliczenie wyswietlonych
rekordéw na liscie.

W goérnej czesci okna z listg miejsc znajduje sie drugi panel wyszukiwania pozwalajacy na wyszukanie
miejsc wedtug kryteriow:

v' Oddziat Wojewddzki NFZ,

v" Rodzaj miejsca: wszystkie, wlasne, obce
Po okresleniu kryterium wyszukiwania nalezy uzyc¢ przycisku Zastosu,.

6.3.1 Przegladanie danych miejsca wykonywania swiadcze n

Z poziomu listy miejsc wykonywania $wiadczen mozna przeglada¢ szczego6towe informacje na temat
okreslonego miejsca. W tym celu nalezy zaznaczy¢ miejsce na licie, a nastepnie uzy¢ przycisku
(O F4-Podglad

. Zostanie wyswietlona karta zawierajgca szczegétowe informacje o wybranym miejscu.
Na karcie tej, w zaleznosci od rodzaju miejsca (wtasne lub obce) znajdujg sie nastepujace dane:

1. Zakladka Jednostka organizacyjna (dla kazdego miejsca)
v Dane podstawowe,
v Adres i dane kontaktowe
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Ks

v" Informacja o kierowniku jednostki
v" Rodzaj jednostki org. (Vi. Cz kodu resortowego)

Karta miejsca udzielania swiadczen - przegladanie

Oddziat waj, NFZ:|1500 K

Fod techniczny migjsca w OW NFZ: |1 500009229

Xl

Typ migjsca: whashe

Mazwa: IPDF\ADNIA SPEC NR1

Fomérka org. | Profile: medyczne' Lokalizacial Cechy mieiscal Dane dla RTM |

Dane podstawowe

Y cz. kodu resort.: IUUT

REGON jednostki |71 0261194 -

Nazwa jednostki
zgodna ze statutem: IPDH"&‘DNIA NR1

Data rozpocz dzida\n:|2005-10-03 3@
Adres. dane kontaktowe
Kod pocztow; |4SDDD

Pocate [WOLSZTYN

Migjsnowosé: I\N"Dlszlyn Gmina; ‘wolsztun

|

Ulicar [JASNA

Nr domu/lok al: |2 ! I

Irie: [TOMASZ

Nazwisko: [NCwY

Data zakoficz. dziahaln.:l - 3@

Telefon do informacii IEEfDSSSB
Telefon da rejestracii IBBH 23456

Fax: IEEfEEHHI]I]

E-mai\:l

Teleton: |22f'?575755

Rodzaj jednostki org. [Vl cz kodu resort.):
HF.3.9 POZ0STALI SWIADCZENIDDAWTY W Z4KRESIE OFIEKI AMBULATORYINE)

=

-

l-'L Zanknij

Rysunek 53 Zakfadka Jednostka organizacyjna

Dane podstawowe
Specjalnos¢ komérki org., charakter miejsca
Dane kontaktowe

AN N

Zaktadka Komérka organizacyjna (dla kazdego miejsca)

Karta miejsca udzielania swiadczen - przegladanie

Oddziat waj, NFZ:|15-00 KI

K.od techniczny migjsca w 0W NFZ: |1 500009229

x|

Typ miejrca: whashe

M azwa: IPDHADN\A SPECMR1

Jednostka org. ;| | Profile medycznel Lnkahzaqal Cechy mle|sca| Dane dla RTM |

Dane podstawowe

Wil czedd kodu resort ISSS

Nazwa koméiki: [Z0Z -PRZYCHODNLA NAT

Data izpocz. dziataln : |2UUB-1 010 3@

Specjalno$c kom. org., charakter miejsca

Kod (Il cz. kadu res. ];|nmn

Data zakoficz. dzla}'aln'l T EI@

Mazwa (VI cz2. kodu res. ];IPDHADNIA [GABINET] LEKARZA POZ

[

Migjzze dziakania: I stabe

Dane kontaktowe.

Telefon do kierownik a: |12345—
Telefon do informacii: |54321—
Telefon do rejestracii: W

Fax: I—

E-mait|

—

Hamonogram pracy kamdrki |

L Zarknii

Rysunek 54 Zaktadka Komadrka organizacyjna

Z poziomu tej zaktadki mozna réwniez przejrze¢ harmonogram pracy komorki. W tym celu nalezy uzyé

przycisku Harmonograrn pracy kamarki

zostanie okno zawierajgce wykaz wszystkich harmonograméw pracy komorki:

ktory znajduje sie w dolnej czesci zaktadki. Wyswietlone

Strona 43 z 146



KAMSOFT
Dokumentacja uzytkownika Programu NFZ-KO

[HiLista okreséw abowiazywania harmonagraméw komarki I [l 53
13 2 18
2003-07-18

Uwag

=l
m’qudglqu 1 Zamkni

Rysunek 55 Lista okresOw obowi gzywania harmonograméw komorki

Opcja (4 F4-Podglac pozwala przejrzeé¢ szczegbly wybranego z listy harmonogramu:

Lisl:a pozycji harmonogramu _ Inlﬂ

3

poniedziatek 3
poniedziatek 15:30 1a21
wiarek, 08:00 10:00
wiarek, 1300 1500
wiarek, 16:00 18:00
droda 08:00 10:00
froda 16:00 18:00
cawartek 08:00 10:00
cawartek 12:00 18:00
piatek 0z:00 1000
piatek 1200 1300
piatek 14:00 15:00
piatek 16:00 1700
piatek 1a00 19.00
piatek 20:00 2300
sobota 08:00 1500

|

1. Zaroknii |

Rysunek 56 Lista pozycji harmonogramu — komdrka organizacyjna

3. Zaktadka Profile medyczne (dla kazdego miejsca)
v" Funkcja ochrony zdrowia
v' Specjalnos¢ komorki org
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Karta miejsca udzielania $wiadczeri - przegladanie

x|
Oddziat waj, NFZ:|15-00 KI

K.od techniczny migjsca w 0% NFZ: I'I 500009110 Tup migjsea: obee
Mazwa: IPB-M 03251 KALISZ P. KARDIO.

Dane podwykonawcy | Jednostka org I Komérka org.  Profile medyczne | Lokalizacia I Cechy migjsca I Dane dla RTM
Funkcja ochrany zdiowia |5pec\a\no§é kamdrki organizacyjne] I ﬂ
HC.1.39 - POZOSTALA OPIERA AMBULATORY.JMA 53 - KARDIOLOGIA

HC.4.2. - DIAGMOSTYRA DBRAZODWA 53 - KARDIOLOGIA
HC.FR.3. - BaDanIA | ROZwO) w DCHRONIE ZDROW1A 12 - KARDIOCHIRURG A
HC.R 5. - ZDROWIE SRODOWISKOWE 53 - KARDIOLOGIA

N Harmonagram pracy profilu

fL Zanknij

Rysunek 57 Zaktadka Profile medyczne

Z poziomu tej zaktadki mozna réwniezi przejrze¢ harmonogram pracy profilu. W tym celu nalezy uzyé¢
przycisku futs

Harmonaaram pracy profily. | 1it6ry znajduje sie w dolnej czesci zakladki.

Lista okresdw obowigzywania harmonogramow profilu

30 1] A

Uwagi

=101 |

g FdrPndg\qﬂ

Rysunek 58 Lista okreséw obowi

1 Zamkni |

azywania harmonogramoéw profilu

Opcja [4 Fa-Podglac pozwala przejrze¢ szczegdly wybranego z listy harmonogramu:
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Lista pozycji harmonogramu =]
Dzien tpgadnia Godzina poczatkowa ﬂ

poniedziatek 1700
droda 0700 1700

=
I Zamkni |

Rysunek 59 Lista pozycji harmonogramu - profil komorki

Uwagal!

Opcja F4-Podgl ad bedzie nieaktywna w przypadku, gdy harmonogram profilu jest zgodny z komérkg
organizacyjng. Wowczas w oknie Lista okreséw obowigzywania harmonograméw profilu pojawi sie
odpowiednia uwaga:

[ELista okresiw obowiazywania harmonogramiw profilu (o) x|

Obowiazuje od |Obowigzuje do

2009-02-05

Harmonogram zgodny z komdrk organizacying

7 FéPodid 1. Zamknii |

Rysunek 60 Lista okreséw obowi gzywania harmonograméw profilu - zgodno ~ $¢ harmonogramu

4. Zakfadka Lokalizacja (dla kazdego miejsca)
v' Adres
v Szczego6towe cechy lokalizacii
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KIS

Karta miejsca udzielania swiadczer - przegladanie x|
Oddziak wj, NFZ; (1500 K I K.od techniczny misjsca w O Nl—z:|15t|uuuszzs Typ migjsca: whasne
M azwa: IPDHADN\A SPECMR1
Jednostka arg. I Fomérka org. | Profile medyczne | Lokalizacia | Cechy migjsca I Dane dla RTM |
Adres
Kod pocztowy: IBUSSE F'oczta:IWU LSZTYN
Miejscowosé: IWo\sztyn ﬂl
Ulica: [CIEMNA,
Nr daomudlok alu: |3— / l—
rLCechy lokalizacii
D [Cecha [wartass [
l 1500000265 Fodza) budynku Parterowy
| | 1500000265 Winda dostozowana dla osdb niepetnospravnych Tak, dostozowana c
| | 1500000265 Przyimowanie wdzkdw inwalidzkich Tak
| [1500000265 Padiazd Tak
| 1500000265 Automatyczne drzwi Tak,
| | 1500000265 tazienks i toaleta dostosowana dla osdb niepetnosprawnych Tak —
| | 1500000265 Kortarze preystosowane dla ozéb nispebnosprawnych Nie
| 1500000265 Cazy pomieszczenia w ktdch przebwwaia pacienci =3 klimatyzowane Tak
| 11500000265 Parking dla fwiadczeniobioredw Tak., bezptatny
| | 1500000265 Mr lini komunikaci publicznej 224,134 78T

o

fL Zanknij

Rysunek 61 Zaktadka Lokalizacja

5. Zaktadka Cechy miejsca (dla kazdego miejsca)

v' Cechy zalezne od specjalnosci komorki organizacyjnej

1500000026 GABINET ZABIEGDWY

1

| 11500000027 SRODK) TRANSPORTU SPEENIAJ4 CECHY TECHNICZME 1JAKOSCIOWE OKRESLONE ' POLSKICH NORK Nie

Karta miejsca udzielania swiadczen - przegladanie x|
Oddziak waj, NFZ; [1500 K I K.od techniczny misjsca w O Nl—z:|1500009229 Typ migjsca: whasne
M azwa: IPDHADN\A SPECMR1
Jednostka org. I Komérka org. | Profile medyczne I Lokalizacia '_ | Dane dla RTM |
rLCechy zaleine od jalnogci komérki ne;
D |Cecha |wartnid |
|P|1500000024 CZv POMIESZCZENIA W KTORYCH PREEB' WA PACIENTI 54 KLIMATYZOWANE Tak
| 1500000025 LICZBA GABIMET 0w/ LEKARSKICH 2

i

irJ

amnkrij

Rysunek 62 Zaktadka Cechy miejsca

Zaktadka Dane podwykonawcy (dla miejsca obcego)
Dane identyfikacyjne

Adres siedziby

Umowa /promesa umowy o podwykonawstwo

AN
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Karta miejsca udzielania $wiadczer - przegladanie 5]

Oddziak woj. NFZ: |15'DD K I Kod techniczny migjsca w 0w NF-Z_IT 500005110 Typ migjsoa: oboe

Mazia: IF‘E-M 03251 KALISZ P. KARDID

ednostka org | Komérka org. I Profile medycznel Lokalizacia' Cechy mieisca| Dane dla RTM I

Dane identyfikacyine

Oddziat woj. NFZ; I K Fod swiadezeniodawey-podwikonawey w bazie 0w NFZ

Nazwa I

NIP: I
REGON I

Kod pocztowy: I Poczta: I

Adres siedziby

Migjscowost: I

Uica |

Umowa / Promesa zawarcia umowy o podwykonawstwo

Umowa/Promesa: Zakres umnowy:
Status ¥ | Fodwykorywanie petnych zakresdv Swiadczer
D ata obowigzewania umowy od I s EI@ ¥ | Fadvylkarywanie wybranych swiadezes 2 zakiesu
Data ohowigzpwania umowy do I .. 3@ | Podwykorpwanie uskug rieebednych do udzielenia swiadezeria

M1 Zamkni
Rysunek 63 Zaktadka Dane podwykonawcy
7. Zaktadka Profile leczenia
v" Nazwa profilu leczenia
Karta miejsca udzielania swiadczen - przegladanie ﬂ

Deldziak woj. NFZ:|15-00 jK Kod techniczny migjsca w 0W NFZ: |1 500011364 Typ miejsca: whasne

Mazwa: ISANATDHIUM LZDROWISKOWE 'ZDROJ"

Jednostka om. I K.omdrka org. I Frofile medycznel Lukalizacial Cechy migjsca  Profile leczenia |

[rostepnosc | u
1 Zamkni |

Rysunek 64 Zaktadka Profile leczenia

Z poziomu tej zaktadki mozna réwniez podejrze¢ informacje o dostepnosci (okresie obowigzywania)

wybranego profilu leczenia. W tym celu nalezy uzyé przycisku = PEsRNSSE ki6ry znajduje sie w dolnej
czesci zakladki. Wyswietlone zostanie woéwczas okno zawierajace informacje o okresie/okresach
dostepnosci (data poczatku dostepnosci oraz data konca dostepnosci)
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42 Okresy dostepnosci profilu leczenia 18l x|

DATA_OD -DATJ-‘LDD

200902401 | 2009-12-4

1A o 0K X Anuiuj

Rysunek 65 Okresy dost epno sci profilu leczenia

6.4 Personel medyczny

Zasoby personalne $wiadczeniodawcy mozna przegladac¢ po wybraniu z gldwnego okna programu
menu Struktura potencjatu  $wiadczeniodawcy/Personel medyczny.

[&iNF2-K0 wersia 2009.09.0.4 GDR 2009.1.1.1 _|ol x|

Rézne Porkal SZOT | Strukkura potenciatu swiadczeniodawcy  Konkurs ofert  Stowniki - Narzedzia  Informacie

Dane swiadczeniodawcy
Umowy o podwykonawskwo Chrl+U

Miejsca udzielania Swiadczen

Personel medyczny

Sprzet medyczny [ Sradki transporty Chrl+5

Stownik, produkbde handloweych (Zaopatrzenie)
Stownik zestawowm produkkdw handlowych (Zaopatrzenie)

|c:mFzKo [ |2 ytkownik: Systemu Administrator 4
Rysunek 66 Menu Personel medyczny

Po wybraniu menu wyswietlone zostanie okno z listg personelu medycznego:
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=T
Oddziak woj NFZ: KI [~ Paoka2 nieaktwwnych Zastosu)
Miejsce: I-dowo\ne- _MI I PR IE]E

Pracownik ﬂ
Czarny Jan 8240115204

Jasny Michat EB0822411
Kowal Bolestaw BE0BZ2233F
Kowalski Adam BE050555E
Kowalski Tomasz 71083
Krakowska Anna 630714120
Nowak Anna FrOE020ME
Szary Grzegoiz E30826912
Slgski Jan 810211130
‘Warszawska Ewa 800502857

|
Saukaiwg: [Nazwiskod mie =l Frszuai| ) + [lo
5] Fd-Podalad | B4 F-Drukuj 1. Zamkni

Rysunek 67 Lista personelu medycznego

Na liscie widoczne sg informacije:
v"Imie i nazwisko osoby personelu,
v" Nr PESEL.
Na liscie personelu znajdujg sie:
* osoby personelu zatrudnione w miejscach wykonywania danego swiadczeniodawcy,
e 0soby personelu zatrudnione u podwykonawcéw.

W gérnej czesci okna z listg os6b personelu znajduje sie drugi panel wyszukiwania pozwalajacy na
wyszukanie sprzetu wedtug kryteriow:

v' Oddziat Wojewddzki NFZ,

v' Miejsce wykonywania (miejsce zatrudnienia osoby) - nalezy wybra¢ miejsce z listy miejsc

wykonywania Swiadczen,

v Pole daty (mozliwo$¢ wyswietlenia stanu danych na okreslony dzien),

v Aktywnos$¢ osoby personelu.
Po okresleniu kryterium wyszukiwania nalezy uzy¢ przycisku Zastosu;.

Ponizej listy personelu znajduje sie panel wyszukiwania umozliwiajacy wyszukanie danych poprzez filtr
Szukaj wg. Po wybraniu jednego z kryteriow wyszukiwania:

* Nazwisko i imie,

 PESEL.
Jezeli wigczona jest funkcja auto -wyszukiwania lista zostanie automatycznie od$wiezona (w przeciwnym
wypadku nalezy uzy¢ przycisku F7Szukaj)

W prawym dolnym rogu okna znajduje sie ikona kalkulatora umozliwiajgca zliczenie wyswietlonych
rekordéw na liscie.

6.4.1 Przegladanie danych osoby personelu

Z poziomu listy personelu mozna przeglada¢ szczegdtowe informacje na temat okreslonej osoby
personelu medycznego. W tym celu nalezy zaznaczy¢ osobe na liscie, a nastepnie uzyé

przycisku F“'P':'dg'ﬁ'j. Zostanie wyswietlona karta zawierajgca szczegétowe informacje o wybranej
osobie.
Na karcie tej znajdujg sie nastepujace dane:
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Ks

(W

AN NN o

N

ANANEN

AN NI NN

Dane podstawowe:
Nazwisko,

Imie,

PESEL,

Informacje o wyksztatceniu

{Podstay

Dane osobowe
Hazwisko: [MOWAE

Imig: [AHHA

PESEL: |7msnzm 546

Wyksztalcenie

wy3sze medyczhe - tutuk licenciata

i Zatrudmemel Uprawnienia zawmdﬂwel Zawody medyczne!spac\alnﬂs’cil Kompetencie. umia\elnns’cil Dogwiadczenia zawndnwel

\Wprowadzk: [ADMINISTRATOR SYSTEML | |2uus-10-24 =HA

j'L Zamknij

Rysunek 68 Zaktadka Podstawowe

Zatrudnienie:

Informacje o zatrudnieniu

Okres zatrudnienia u $wiadczeniodawcy,
Nazwa swiadczeniodawcy zatrudniajgcego,
Sredni miesieczny czas pracy,

Informacje o miejscu/miejscach zatrudnienia
Okres zatrudnienia w miejscu zatrudnienia,
Nazwa miejsca zatrudnienia,

ZawOd osoby w miejscu zatrudnienia,
Funkcja osoby w miejscu zatrudnienia,

Karta pracownika medycznego - przegladanie ﬂ
Podstawowe  Zatrudnienie | Uprawnienia zawndowel Zawody medycznez’speqalnoécwl Fompetencie, umieielnos’cil Dogwiadczenia zawodowel
Zatrudnienie

|Zat|udniony |Swiadczeniodawca
ﬂ od 2008-10-01, bezteminown 150000004 - ZAKEAD OPIEK ZDROWOTNE - WOLEZTYN
KN 1]

St miesieczny czas pracy: 120h

Miejsca pracy

Migjzce

f 1500009399 - FORADNIA SPEC-KARDIOLOGLS,
od 20081015 1500009400 - PORADNIA SPEC-CHORDBY WEWNETRZNE

KX

Zawdd, 223128 - LEKARZ - KARDIOLOGIA
Furkcia: KIERDWwWHIK STAC) 0SRODKA
Tygodniowy czaz pracy: 13h

j
e

Harmonogram pracy |

Wprowadzt [ADMINISTRATOR SYSTEMU _w[ [pocEn2s =]

l-'L Zamk.nij |

Rysunek 69 Zaktadka Zatrudnienie

Uprawnienia zawodowe:
Grupa zawodowa,
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v Data,

v Nr prawa wykonywania zawodu,
Karta pracownika medycznego - przegladanie x|
Podstawowe | Zatudnienie  Uprawnienia 2awadowe |Zawudy medyczne/specialnosci | Kompetencie, umieietnus’cil Dogwiadczenia zawuduwal
Grupa zawodowa Data INr prawa vk, zaw. I
2005-0315 1234565
F2- Dot Usui |
‘Wpiowadz: [ADMINISTRATOR SYSTEMU ] |2uus-1 0-24 @E J-'LZamknii

Rysunek 70 Zaktadka Uprawnienia zawodowe

Po wybraniu opcji F4Podgl ad wyswietlona zostanie szczegétowa informacja o uprawnieniu:

Uprawnienie zawodowe

~lol x|
Rodzaj upravnienia: |2231 LEKARZE _I
Mr. pr. wyk. zawodu: IW
Drata uzyskania: m
Organ nadajacy: IDKHEGDWA IZB& LEKARSKA W KRAKDWIE [(57) _I
j'L Zamkni

Rysunek 71 Szczegoty uprawnienia zawodowego

Zawody medyczne/specjalnosci:
Kod zawodu/specjalnosci,
Nazwa zawodu/specjalnosci,
Stopien specjalizaciji,

Data otwarcia,

Data uzyskania.

SRR HP
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Ks

5.
v

v

6.
v

x
F‘odstawowel Zatrudniemel Uprawnienia zawodowe  Zawody medyczne/specjalnosci | Kompetencie. umieietnos’cil Dadwiadczenia zawadowe |
Zawsd medyczny £ specjalhoid Stopier specializacii I
223 lek.arz - chirurgia ogdlna 2002-08-16
223128 lekarz - kardiologia | 3. epecjalizaci 2001-08-04
Zawdd medyczny / specialhodt Stopieri specjalizaci
22310 ekarz - chirurgia ogdina _SI IEI. wf trakcie j Data atwarcia specjalizaci |2UUZ'UE'15 EIE
‘Woiowadzk: |ADMIN\STF\ATEIH SYSTEMU E |2EIE|8—‘I 0-24 |3]§ l-'L Zamkni
Rysunek 72 Zaktadka zawody medyczne/specjalno  $ci
Zawody medyczne/specjalnosci:
Data uzyskania,
Nazwa kompetencji/umiejetnosci
Karta pracownika medycznego - przegladanie 5'

Podstawowe I Zatrudnlamel Uprawnienia zawodowe I Zawody medyczne/specjalnogc)

|| Dodwiadczenia zawadowe I

Drata uzyskania | Mazwa

[ =

2001-10-02 UMIEJETHOSE W ZAKRESIE ECHOKARDIOGRAFI | KARDIOLOGI PRENATALMEY
2001-10-05 UMIEJETHOSCI 2 Z8KRESU ECHOKARDIOGRAFIA

|4

‘wWirowadzt: [ADMINISTRATOR SYSTEMU _u] [co08-10-24 =HA

L Zarknii

Rysunek 73 Zaktadka Kompetencje/umiej etno $ci

Doswiadczenia zawodowe:
Nazwa doswiadczenia.

Strona 53 z 146



KAMSOFT
Dokumentacja uzytkownika Programu NFZ-KO

Karta pracownika medycznego - przegladanie 5'

Podstawowe | Zatrudnienie | Uprawnienia zawodowe | Zawaody medycznefspecia\nos’cil Kampetencie, umigjgtnosci

Nazwa |
STAZ W LECZNICTWIE STACIONARNYM CO MAIMNIES 1 ROK

\wprowadzib: [ADMINISTRATOR SYSTEMU /] [2o0a02¢ [ J-'LZamknul
Rysunek 74 Zaktadka Do swiadczenia zawodowe

6.4.2 Wydruk listy pracownikéw medycznych

Z poziomu okna Lista personelu medycznego istnieje mozliwo$s¢ wydrukowania listy pracownikéw
_FEI-Drukui

wprowadzonych do bazy za pomoca opcji .Po wybraniu tej funkcji pokaze sie okno Drukuj, w
ktérym uzytkownik moze ustali¢ jeszcze parametry wydruku dotyczace drukarki, ilosci drukowanych stron,
itp.

Drukuj f5_<|

Dirukark &
Mazwa | WBIGBLUENS amsung ML-2250 Series |
Zakre: Liczba kopi

* Wwiszystkie [ 2 strony | Liczba kopi I'I v]

£~ Strory od |'| vi do |'| vi
(& Endglqdl 0k X An |

Rysunek 75 Okno ustawiania opcji wydruku

Jesli przed drukowaniem bedziemy chcieli zobaczy¢, jak wydruk bedzie wygladat, nalezy uzy¢ przycisku
Podgl ad. Pojawi sie wtedy okno podgladu:
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o] olejs/a)a] o [

Wydnik sty persanelurredycmege

Rysunek 76 Podgl ad wydruku listy personelu

Po jego obejrzeniu, w celu wyjscia z okna nalezy kliknga¢ przycisk Zamknij .

Po wyjsciu z okna Podgladu mozna:
e zrezygnowac z wydruku — uzy¢ przycisku Anuluj ,
e wydrukowacg liste:
v najpierw uzupetni¢ poszczegoblne parametry dotyczace drukarki i wydruku,
v klikng¢ przycisk OK. - pojawi sie wtedy pytanie, ktére ma zapobiega¢ niepotrzebnym
decyzjom wydruku:

Pytanie ig|

? -
k_:‘) Czy na pewno cheessz drokowad 7

Rysunek 77 Potwierdzenie wydruku

Odpowiedz Tak spowoduje wydruk listy pracownikéw medycznych.

6.5 Sprzet medyczny/ srodki transportu

Zasoby sprzetowe swiadczeniodawcy oraz posiadane srodki transportu mozna przeglgda¢ po
wybraniu z gtownego okna programu menu Struktura potencjatlu  Swiadczeniodawcy/Sprz et
medyczny/ srodki transportu.
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EinFz-kD wersja 2009.09.0.4 GDR 2009.1.1.1 =10
Rézne Portal 5201 ’m Konkurs ofert  Stowniki - Narzgdzia  Informacie

Dane swiadczeniodawcy

Urnowy o podwykonawstiuo Cerl+U

Migjsca udzielania swiadczer

Personel medyczny Cri+L

Sprzet medyczny | ki transportu

Stownik produkkdw handloweych (Zaopatrzenie)
Stownik. zestawaw produkkdw handlowych (Zaopatrzenie)

|ciinFz-Kko [ |Uzytkownik: Systemu Administrator v

Rysunek 78 Menu Sprz et medyczny/ srodki transportu

Po wybraniu menu wyswietlone zostanie okno z listg sprzetu medycznego:

S
OdNFZ: I K I Migjsce stacionowania: I dowolne - ﬂl Zastosu)
Rodzaj |Nazwa |Pmducenl.-"h‘1arka |M0de\ |F|0k prod |Nr seniny/Tejestr. | ;I
sprzgt |ABORATORYUME OSEONY OSOBISTE ZAE 456

ABORATORTJIME OSEONT O50BISTE ZAE 3453 345
ABORATORYJINE OSEONY OS0BISTE ZAEKED Mx12
sprzgt |ABORATORYJME OSEONY OSOBISTE ZAE1 1
sprzet | ABORATORYJME OSEONY OSOBISTE ZAE1 1
sprzgt |ABORATORYJME OSEONY DSOBISTE ZAE 56146
sprzgt |ABORATORYJME O5EONY OSOBISTE ZAE 6346346
sprzgt |ABORATORYJME OSEONY OSOBISTE Z4E155 457
spragt |ABORATORYUME OSEONY OSOBISTE ZAE 23423441 343
sprzgt |ABORATORYJUME OSEONY OSOBISTE ZAE 23 4245574
sprzgt |ABORATORYJME OSEONY OSOBISTE ZAE 15489 434541
sprzgt |ABORATORYJME OSEONY OSOBISTE Z4E 51 E51
sprzgt |ABORATORYJME OSEONY OSOBISTE ZAE 165165 J

Okresy dostepnosci:
0d |Do Liczba |Nazwa migjsca Adres -
20030601 | 2009-06-15 351500010146 - MIEJSCE DLA 5130 POZNAR-JEZYCE, B517
20030617 | 2009-06-30 111500010146 - MIEJSCE DLA 5130 POZNAR-JEZYCE, B517
2003-07M | 2009-07-07 251500010146 - MIEJSCE DLA 5130 POZNAR-JEZYCE, B517
2008-01-06 | 2008-12-01 21500003804 - MIEJSCE LOKALME - KOMOREA TRANZ POZMAN-JEZYCE, B517 =

KIS _'l_I
Szukaj wag: INazwa j I F?-Szukail |

& F4-Podglq5| L Zamknii

Rysunek 79 Lista sprz etu medycznego

Na liscie widoczne sg informacije:
Rodzaj (sprzet lub pojazd)
Nazwa

Producent/marka

Model

Rok produkgciji

Nr seryjny/nr rejestracyjny

AN NI N NN

W dolnej czesci okna z listg sprzetu widoczne sg informacje charakteryzujgce dostepno$¢ sprzetu/srodka
transportu:

v' Data od — data poczatku dostepnosci sprzetu,

v'  Data do — data konca dostepnosci sprzetu,
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Liczba — liczba udostepnionych egzemplarzy,

Nazwa miejsca — nazwa miejsca wilasnego lub miejsca podwykonawcy, ktére zostato
udostepnione w umowie,

v' Adres — adres miejsca wtasnego/miejsca podwykonawcy

v
v

Uwagal
Jezeli miejsce podwykonawcy nie zostalo udostepnione $wiadczeniodawcy w umowie wowczas w
kolumnie Nazwa miejsca zostanie wy$wietlona informacja: Migjsce podwykanawey nie udostepnione w umawie

Ponizej znajduje sie panel wyszukiwania umozliwiajgcy wyszukanie danych poprzez filtr Szukaj wg.
Po wybraniu jednego z kryteriéw wyszukiwania:

e nazwa,
e producent,
e model,

e nr seryjny/rejestracyjny,
w polu obok nalezy wpisa¢ szukany ciag znakéw. Jezeli wigczona jest funkcja auto -wyszukiwania lista
zostanie automatycznie odswiezona (w przeciwnym wypadku nalezy uzy¢ przycisku F7Szukaj)

W prawym dolnym rogu okna znajduje sie ikona kalkulatora umozliwiajagca zliczenie wyswietlonych
rekordow na liscie.

W gérnej czesci okna z listag miejsc znajduje sie drugi panel wyszukiwania pozwalajacy na wyszukanie
sprzetu wedtug kryteriéw:

v' Oddziat Wojewédzki NFZ,

v' Miejsce stacjonowania (nalezy wybra¢ miejsce z listy miejsc wykonywania swiadczen)
Po okresleniu kryterium wyszukiwania nalezy uzy¢ przycisku Zastosuj.

6.5.1 Przegladanie danych sprz etu/srodkoéw transportu

Z poziomu listy sprzetu mozna przeglada¢ szczegdtowe informacje na temat okreslonego sprzetu
lub srodka transportu. W tym celu nalezy zaznaczy¢ sprzet/Srodek transportu na liscie, a nastepnie uzy¢

przycisku S2F4Peddlsd  7ostanie wyswietlona karta zawierajaca szczegélowe informacje o wybranym
zasobie.
Na karcie tej znajdujq sie nastepujace dane:

7. Dane ogdlne:

v' Rodzaj zasobu: sprzet / $rodek transportu

v'  Status: posiadam/bede posiadat

v' Typ: wtasny/obcy

8. Zaktadka Dane podstawowe :

v' Dane identyfikacyjne

v'Informacje dodatkowe — informacje te sg specyficzne dla danego rodzaju danych- odrebne dla

srodka transportu, odrebne dla sprzetu medycznego
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Sprzet medyczny / Srodek transportu

ST

v o]

Rysunek 81 Zakladka Dane podstawowe —  srodek transportu
9. Zaktadka Cechy dodatkowe :

v" Kod cechy
v" Nazwa cechy
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Sprzet medyczny / $rodek transportu 1[
& posiadan
% sprzet meduczny = Siodek fransport _
€ bede posiadat od

& whasy IZak}'ad Opieki Zdrowotne] - Wolsztyn M
| podwpkonawey:

Dane podstawowe  Cechy dodatkowe | Opis dodatkawy

Kod cechy |Nazwa cechy
1500000175 | Z KARDIOMONITOREM

Rysunek 82 Zaktadka Cechy podstawowe

10. Zaktadka Opis dodatkowy
v' Tresé¢ opisu dodatkowego

Sprzet medyczny [ srodek transportu x|
& posiadan
¥ sprzet meduczay . Siodek fransport _
€ bede posiadat od

& vtz IZak}'ad Opieki Zdrowatne] - Wolsztyn M
| podwkonawey:

Dane podstawowe I Cechy dodatkowe  Opis dodatkaws

spizet posiada dodatkowe, ponadstandardowe wyposazenis

Rysunek 83 Zaktadka Opis dodatkowy

6.6 Procedury/zabiegi

W przypadku swiadczeniodawcow realizujgcych $wiadczenia w rodzaju Leczenie Uzdrowiskowe czesto
istnieje potrzeba przekazania w ofercie informacji o procedurach lub zabiegach realizowanych w danym
miejscu wykonywania: uzdrowisko, szpital uzdrowiskowy itd. Jest to informacja wymagana w procesie
zawierania kontraktow.

Swiadczeniodawca definiuje realizowane procedury/zabiegi w Portalu SZOI, ktére sgq pobierane do
aplikacji NFZ-KO w profilu swiadczeniodawcy. Informacje o procedurach/zabiegach mozna przegladaé
po wybraniu z gtdbwnego okna programu menu Struktura potencjatu
Swiadczeniodawcy/Procedury/zabiegi.
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inix]
Rézne Porbal SZ0T | Strukbura potencishy swiadczeniodawey  Konkurs ofert  Stowniki  Marzedeia  Informacie
Dane Swiadczeniodawcy
Urnowey o podwykonawstwg Chrl+U

Migjsca udzielania swiadczer

Fersonel medyczny Chri+L
Sprzet medyczny [ srodki transportu Chrl+S
Proced biegi

Stovenik. produkkdw handlowych (Zaopatrzenie)
Stownik zestawdw produktdw handlowych (Zaopatrzenie)

|CHNFZ-KO_05154 [ [U2ytkownik: Systemu Administrator 4

Rysunek 84 Menu Procedury/zabiegi

Po wybraniu menu wys$wietlone zostanie okno z listg procedur/zabiegow:

Lista procedur / zabiegdw

=lolx]

OdNFZ KI Migjsce stacjonowania; | SANATORIUM UZDR0WISKOWE 'ZDR0J"

Proceduny/zabiegi dostspne w6 migjsou € lokalizacji  poza lokalizacjs - whasne  poza lokalizacis - obee

1500011364 [SANATORIUM UZDROW i
1500011364 | SANATORIUM UZDROWISKOWE "ZDROJ" 00,03 TERAPLA ULTRADZWIEKOWA, DBW

Miejsce - kod |Mia\sca - nazwa ‘Knd |Nazwa ;ﬂ
1500011364 | SANATORIUM UZDROWASKOWE "ZDROJ" 88.721 ECHOKARDIOGRAFIA
1500011364 | SANATORIUM UZDROWISKOWE 'ZDROS" 36.9 INME ZABIEGI NA NACZYNIACH SERCA

TERAPIA ILTRAD: E

ODOWYTH HACZYH KRWIO

[N

Okresy dostepnogci:
0d [pa
2009-03-01 | 2009-06-30
2008-08-01  200912-31

% FS-Dluku\l j-'l_ amknij

Rysunek 85 Lista procedur/zabiegow

3

L«

[}

Na liscie widoczne sg nastepujace dane:

Kod miejsca wykonywania swiadczen,
Nazwa miejsca wykonywania swiadczen,
Kod procedury/zabiegu,

Nazwa procedury/zabiegu

AN N NN

W dolnej czesci okna znajduje sie informacja o okresach dostepnosci procedury/zabiegu — informujg one
o0 czasie, w ktérym w wybranym miejscu mozliwe jest wykonywanie danej procedury/zabiegu.

W gornej czesci listy znajdujg sie filtry umozliwiajace wyszukiwanie informacji wedlug nastepujacych
kryteriow:

* Oddziat NFZ,
* Miejsce stacjonowania
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® e ;
Opcja pozwala na wydruk wyselekcjonowanej listy procedur/zabiegow.

6.7 Stownik produktow handlowych (zaopatrzenie)

Uwaga!

Aby przegl adaé stownik produktéw handlowych nale zy wcze$niej wykona € import
@ zestawdw produktow. Operacja importu zostala opisana w cz esci Import zestawOw

produktéw handlowych (zaopatrzenie)

Dla oferentow przygotowujacych wnioski w rodzaju zaopatrzenie w przedmioty ortopedyczne i $rodki
pomocnicze istotne sa informacje o produktach handlowych. Dane produktéw handlowych mozna
przeglada¢ po wybraniu z gidbwnego okna programu menu Struktura potencjatu
s$wiadczeniodawcy/Stownik produktow handlowych (zaopatrzenie)

[iNF2-K0 wersja 2009.09.0.4 GDR 2009.1.1.1 N [m] ]
Rézne Portal SZ01 | Struktura potenciaty Swiadczeniodawey  Kornkurs ofert  Stowniki  Marzedzia Informacie

Dane swiadczenindawey

Umnowy o podweykonawstwo Chrl+1

Miejsca udzielania swiadczer

Personel medyczny Chrl+L

Sprzet medyczny [ srodki bransparku Chrl+5

(Zanpatrzenie)

Stownik zestawdw produktdw handlowych (Zaopatrzenie)

[enFzko [ |zytkomnik: Systemu Administrator 7

Rysunek 86 Menu Stownik produktow handlowych

Po wybraniu menu wyswietlone zostanie okno z listg produktéw handlowych:
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6

Lista przedmiotow ortopedycznych i srodkdw pomocniczych - | [m] 5[
Prodult I _I Od NFZ: I _KI Zastozu]
.

Kod produktu  (Kod wg NFZ Cena brutto Ind. zam. | Wazwa produktu

am P 11203 098 7 Proteza podudza
q00p 9113.06 708N Proteza uda
9200 & 92320 097 whiadka uszna

-

4] |
Szuka) wg.INazwa j I FiSzuka
Import | I&FZ'DDd&\ | B‘Fd-Pudg\qcI ’m Fa:-Usur | %FH-Drukml i'L Zamkni|
Rysunek 87 Lista przedmiotéw ortopedycznych i srodkéw pomocniczych

Na liscie widoczne sg nastepujgce dane produktu:

v" Kod produktu — jest to nadawany przez $wiadczeniodawce jego wiasny kod handlowy produktu,
po ktorym identyfikuje przedmiot

v" Kod produktu wg NFZ ,

v/ Cena brutto,

v Identyfikator zamdéwienia: T-TAK (zamoéwienie indywidualne), N-NIE (produkt gotowy do
sprzedazy)

v" Nazwa handlowa produktu

Przyciski w obrebie okna pozwalajg na:

— import zestawéw produktéw handlowych,
— podglad informaciji o produkcie,

— wydruk wyselekcjonowanej listy produktow,
- Zliczenie rekordéw na liscie,

- wyszukanie produktow na liscie,

T Zamkrii

— wyjscie z okna.

6.7.1 Przegladanie informacji o produkcie handlowym

Aby uzyskac szczegOtowe informacje na temat wybranego produktu handlowego nalezy podswietli¢ go
ﬂ

na liscie, a nastepnie uzyé przycisku . Wyswietlone zostanie okno z danymi okreslonego
produktu:
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Karta przedmiotu ortopedycznego [/ srodka pomocniczego - przegladanie x|

Kod [3231P

Mazwa [APARAT SEUCHOWY
Praducent IPHDDUEENT ABC
Model [Z:/2000

Ma specijalne zamdwienie T

Rysunek 88 Podgl ad danych produktu handlowego

Na karcie podgladu widoczne sg nastepujgce informacje:

Kod,

Nazwa produktu,

Producent,

Model,

Znacznik zamowienia (T-na specjalne zamoéwienie, N-produkt gotowy do sprzedazy, bez
zamoéwienia)

ANANENENEN

6.7.2 Wyszukiwanie produktu handlowego

Produkty handlowe mozna wyszuka¢ wedtug filtrow znajdujacych sie w gornej czesci okna:
* Produkt,
+ Oddziat NFZ

Po wybraniu kryterium wyszukiwania nalezy uzyé przycisku

Druga opcja filtrowania pozwala wyszukaé dane stosujac kryterium Nazwa dostepne w polu Szukaj wg .
W polu obok nalezy poda¢ kilka pierwszych znakéw z wyszukiwanego zakresu. W ten sposéb
poszukiwany produkt zostanie wyswietlony na liscie.

6.7.3 Woydruk listy produktéw handlowych

Na poziomie okna Lista produktéw handlowych  zostatla wprowadzona mozliwosé wydrukowania listy

produktéw za pomoca opcji .Po wybraniu tej funkcji pokaze sie okno Drukuj, w ktérym
uzytkownik moze ustali¢ jeszcze parametry wydruku dotyczace drukarki, ilosci drukowanych stron, itp.

Drukuj §|

Dk arka
Mazwa  |\\BIGBLUE\S amsung ML-2250 Series =]
Zakre Liczba kopii

v wiszystkie [ 2 strony | Liczba kopii I1 vi

" Strony od |1 vi do I1 vi
[&, Fodglad | X Anul |

Rysunek 89 Okno ustawiania opcji wydruku

Jesli przed drukowaniem bedziemy chcieli zobaczy¢, jak wydruk bedzie wygladal, nalezy uzy¢ przycisku
Podgl ad. Pojawi sie wtedy okno podgladu:
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o) ] wlmlmla)a) o fE=

zzzzzz

T [Powozenie: 64% pomydine druarka  PORGrak

Rysunek 90 Podgl ad wydruku listy produktéw

Po jego obejrzeniu, w celu wyjscia z okna nalezy klikng¢ przycisk Zamknij .

Po wyjsciu z okna Podgladu mozna:
* zrezygnowaé z wydruku — uzyé przycisku Anuluj ,
* wydrukowac liste:
v' najpierw uzupehic¢ poszczeg6lne parametry dotyczace drukarki i wydruku,
v klikng¢ przycisk OK. - pojawi sie wtedy pytanie, ktére ma zapobiegac¢ niepotrzebnym
decyzjom wydruku:

Pytanie |g|
9

]
&_:.“/! Zzy na pewno choesz drukowad 7

Rysunek 91 Potwierdzenie wydruku

Odpowiedz Tak spowoduje wydruk listy produktéw handlowych.

6.8 Stownik zestawow produktow handlowych (zaopatrz enie)

Uwagal!
Aby przegl adaé stownik zestawéw produktéw handlowych nale  zy wcze $niej wykona ¢
@ import zestawdw produktow. Operacja importu zostata opisana w czesci Import zestawoéw

produktéw handlowych (zaopatrzenie)

Dla oferentéw przygotowujacych wnioski w rodzaju zaopatrzenie w przedmioty ortopedyczne i $Srodki
pomocnicze istotne sg informacje o produktach handlowych. Produkty handlowe sg pogrupowane w
zestawy, ktore oferent samodzielnie definiuje w Portalu SZOI. Dzieki pogrupowaniu produktow w zestawy
tworzenie wniosku na zaopatrzenie jest znacznie tatwiejsze i szybsze. Zestawy sg importowane z Portalu
SZOI w pliku *.OFZ (funkcja importu produktéw i zestaw6éw handlowych zostata opisana w czesci Import
zestawow produktéw handlowych)

Przegladanie zaimportowanych zestawdw produktow handlowych jest mozliwe po wybraniu z gtéwnego
okna programu menu Struktura potencjalu  $wiadczeniodawcy/Stownik zestawéw produktow
handlowych (zaopatrzenie)
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[finF2-k0 wersja 2009.09.0.4 GDR 2009.1.1.1 =lolx]
Rizne  Porbal S201 | Strukkura potencishy swiadczeniodawey  Konkurs ofert  Stowniki - Marzedzia  Informacis

Dane swiadczeniodawey

Umowy o podweykonawstwo Chrl+U

Migjsca udzielania Swiadczen

Personel medyczny Chrl+L
Sprzet medyczny [ srodki transportu Chrl+5

|C:'I,NFZ-KO | |Uzytkownik: Systemu Administrabor v

Rysunek 92 Menu Stownik zestaw6w produktéw handlowych

Po wybraniu menu wys$wietlone zostanie okno z listg zestawdw produktow handlowych:

Lista zestawdw produktéw handlowych _ E||1|
ndnez: | K] Zesosi |

Nr 0w NFZ Data zatwierdzenia | Rodza) zaop. |Mazws -
15| 2007-11-20 14:54 A5 | ZE [AT-APARATY

116 15/ 2007-11-20 1455 . ESTAW’ NRZ-PROTEZY
K1 _'lj
Sazuka) wg: INazwa j || F7-Szufa)
I'LZamknu
Rysunek 93 Lista zestawéw przedmiotéw ortopedycznych i $rodkéw pomocniczych

Na liscie widoczne sg nastepujgce dane zestawu:

Numer zestawu,
Oddziat Wojewo6dzki NFZ,
Data zatwierdzenie zestawu,
Rodzaj zaopatrzenia:
0 AS - Aparaty Stuchowe,
0 PO - Przedmioty Ortopedyczne,
0 SO - Srodki Optyczne,
0 SP - Srodki Pomocnicze
v" Nazwa zestawu produktow.

ANANENEN

Przyciski w obrebie okna pozwalajg na:
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:= F-Poaysie | _ hodglad produktow w zestawie,

i@

B E i . - £
P3Ok | wydruk wyselekcjonowanej listy zestawow,

- zliczenie rekordéw na liscie,

— wyszukanie zestawow na liscie,

T Zamkri

i

— wyjscie z okna.

6.8.1 Przegladanie pozycji zestawu produktow handlowych

Z poziomu listy zestawéw istnieje mozliwo$¢ przejrzenia szczeg6tdw wybranego zestawu. Po
zaznaczeniu zestawu na liscie i uzyciu przycisku - mozna przejrze¢ liste produktéw
znajdujacych sie w danym zestawie. Wyswietlone wéwczas zostanie okno:

Lista produktéw handlowych z grupy: ZESTAW NR2-PROTEZY _|O 1[
Kod_produktu Kod_wg_MWFZ Mazwa_produktu -
411306 H

9113.06 70.5| Proteza uda

801 F 911203 T 109.8 Proteza podudzia

e o
FE—Dluku\l j-'L Zamknij
Rysunek 94 Podgl ad pozycji zestawu produktéw handlowych

W oknie listy produktéw widoczne sg nastepujgce informacije:
v" Kod produktu,
v" Kod produktu wg NFZ ,
v/ Cena brutto,
v Identyfikator zamdwienia: T-TAK (zamoéwienie indywidualne), N-NIE (produkt gotowy do
sprzedazy)
v" Nazwa handlowa produktu

Z poziomu tego okna mozliwe jest wydrukowanie wszystkich produktéw znajdujacych sie w danym
zestawie poprzez przycisk FODrukuj.

6.8.2 Wyszukiwanie zestawu produktow handlowych

Zestawy produktéw handlowych mozna wyszuka¢ wedtug filtru: Oddziat NFZ znajdujgcego sie w gérnej

czesci okna. Po wybraniu danego OW NFZ nalezy uzyé przycisku L Z3st8sul |

Druga opcja filtrowania pozwala wyszuka¢ zestawy stosujgc kryterium Nazwa lub Kod dostepnego w
dolnej czesci okna, w polu Szukaj wg . Po wybraniu kryterium wyszukiwania w polu obok nalezy podaé¢
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kilka pierwszych znakdéw z wyszukiwanego zakresu. W ten sposéb poszukiwany zestaw zostanie
wyswietlony na liscie.

6.8.3 Wydruk listy zestawdw produktow handlowych

Na poziomie okna Lista zestawOw produktow handlowych zostata wprowadzona mozliwosc
B Fa- Dk i

wydrukowania listy zestawOw za pomoca opcji I.Po wybraniu tej funkcji pokaze sie okno
Drukuj, w ktorym uzytkownik moze ustali¢ jeszcze parametry wydruku dotyczace drukarki, ilosci
drukowanych stron, itp.

Drukuj §|

rDirukarks
Mazwa | MWBIGBLUENS amsung ML-2250 Series =]
Eakie Liczba kopii

o wizystkie [ 2 strony | Liczba kopi I'I v}

£~ Strory od |'| vi do I'I vi
L& Eodglqdl X Aru |

Rysunek 95 Okno ustawiania opcji wydruku

Jesli przed drukowaniem bedziemy chcieli zobaczyé¢, jak wydruk bedzie wygladat, nalezy uzy¢ przycisku
Podgl ad. Pojawi sie wtedy okno podgladu:

Podglad wydruku LI

|| aje|s|ao o (zm]

15 2007-11-20 14:55  ZESTAV MC-PROTEZY.

wona 121 Powiekszenie [ 84%  Domysina drukarka : PDFCreator

Rysunek 96 Podgl ad wydruku listy zestawu produktow

Po jego obejrzeniu, w celu wyjscia z okna nalezy klikngé¢ przycisk Zamknij .

Po wyjsciu z okna Podgladu mozna:
e zrezygnowaé z wydruku — uzyé przycisku Anuluj ,
* wydrukowac liste:
v' najpierw uzupehi¢ poszczeg6lne parametry dotyczace drukarki i wydruku,
v klikngé przycisk OK. - pojawi sie wtedy pytanie, ktdre ma zapobiega¢ niepotrzebnym
decyzjom wydruku:
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‘p Czy na pewno cheesz drukowad 7

\.._-

Mie

Rysunek 97 Potwierdzenie wydruku

Odpowiedz Tak spowoduje wydruk listy zestawéw produktéw handlowych.
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7 Zapytania ofertowe

Okreslenie zapotrzebowania na ustugi jest zadaniem kazdego Oddzialu NFZ (wyjgtkiem sg
swiadczenia uzdrowiskowe, gdzie szablony postepowan sg tworzone na poziomie Centrali NFZ). Na
podstawie precyzyjnie przygotowanego planu ustug, NFZ opracowuje i publikuje zapytania ofertowe,
ktére swiadczeniodawcy moga pobra¢ w wersji elektronicznej z aplikacji stuzacej do pobierania zapytan.
Aplikacja ta funkcjonuje w postaci strony WWW, tak wiec praktycznie kazda osoba majgca dostep do
Internetu moze pobrac takie zapytanie ofertowe. Pliki zapytarn ofertowych majg rozszerzenie *.zpo.
Pobrany plik zapytania nalezy zapisa¢ na dysku (lub na innym dowolnym, bezpiecznym nosniku danych)
w celu wezytania go do programu NFZ-KO.

W celu wprowadzenia do systemu zapytania ofertowego przygotowanego przez NFZ nalezy wybra¢ opcje
Zapytania ofertowe z menu Konkurs ofert .

Przegladanie i rejestracja zapytan ofertowych - Dlil
OdHFZ [15-00 K| Marmk: |2008 % ZHETEEL |
MNumer |Nazwa ‘Hndzai Swiadczer | 0d. N!?‘Sk#ad aofert  |Umowa od ‘lenwa do ;I
16-08-000034A405/0241/ PB A0S 2008 1| NFZ 02 1500 20070910 2008-1-01 20081231
MFZ 01 15-00 2006-10-20 20 31
- EMBLULATORTINE JCZEMIASPECIMFZ 02 | 15-00/2007-11-30 01| 2008-12-31
‘\5 US UUUUEZKNIZ 08,08, KF 2008 - LECZNICTwO UZDROWISKOWE [KONKL MFZ 08 1500 2007-08-2F | 2008014 U‘I 20081231
Szukaj wg |1 - Nr zapytania ofertowego ﬂ I F7-Szukaj

¥ ShFS Impnltl ZF3 Podalad | B Dokumenty | EYF3 Drukyj | X F8Usuri |

Specyfikacia zapytania ofertawego | Wzory ankiel skejarzone 2 zapytaniem |

Kod Zakres swiadczen Zapotizebowanie [iedn.| Zapolizebowanie (2] =

02.1010.00 dczenia w poradni alergalogiczne]

02.1100.007.02 Swiadczenia w poradi kardiclogiczne) 1]

02.1200.007.02 Swisdczenia w poradni dermatologiczne) ND

02.1340.007.02 Swiadczenia w poradni chordh zakadrych 1]
0
0

02.1341.007.02 Swiadczenia w poradni choréh zakazrych dla dzieci
02.1500.007.02 Swiadczenia w poradi chinrgii ogélne)

[
Szukaj wg |1 -Kod éwiadcz, jl ShF7-Szuka |
BY5HF3 Padyl

v Pokaz szczegdty ﬁénului

Rysunek 98 Przegl adanie i rejestracja zapyta n ofertowych

Przyciski w obrebie okna pozwalajg na wykonanie nastepujacych operaciji:

SHFS Impairt

F3 Podglad

HI5hF3 Padl

Drakumetnty

X F& Usuri

F-Drukui

Fi-Szuka

ShF¥-Szuka

- import pliku z zapytaniem ofertowym,
- przegladanie nagtéwka zapytania ofertowego,

- przegladanie pozycji specyfikacji zapytania ofertowego,

- przegladanie dokumentéw formalno-prawnych dotgczonych do zapytania,

- Usuniecie zapytania ofertowego,
- wydrukowanie zapytania ofertowego,

- wyszukiwanie zapytan ofertowych wedtug ich numeroéw,

- wyszukiwanie pozycji specyfikacji wskazanego zapytania wedtug kodu ustugi lub nazwy

ustugi,

_L_E.ET.‘EIL - zamkniecie okna.
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7.1 Import zapytania ofertowego

W celu zaimportowania do NFZ-KO pliku zapytania ofertowego nalezy, po wyswietleniu okna
Ml SHFS I mpairt

Przegladanie i rejestracja zapyta n ofertowych , uzy¢ przycisku W wyniku tej czynnosci

pojawi sie okno Wybor dokumentéw do importu

¥Wyboir dokumentiow do importu

Wybierz plik z zapytaniem ofertowym.
Akceptowans rozszerzenia; “ZP0

[+ ska || Mazwa pliku
{3 Spstem Yolume Information
-3 SZCZYRK
-3 szkolenie 2007
) tmp
F-03) U2YTKI
E
£

55 WINDDWS

F{T)

-{) zapytania ofertawe
Hc (D]

H-5g \Wfinbond S0 Drive [F:)
Hod [G2]

{5 Sysna ked” [H)

t-Z# Install na K.s45Big” [1:)

t- 58 Kamsoft na Ksdbdd” (K]
t- 58 Przekaz na Ksdudd 0]
#- 2% Fipna Ked\Big” [P

- 5% Sekeje na Ksdilsr (00
- 5% Programy na Ksd'Big” [R:)

-2 Show ha Ksd\New [5:] Plik zakodowany: 150007000668_07 - OPIEKA DEU
-8 Transfer na FsdWNew [T:] 2 Rozmiar 16074

VeI T P - - T -

A L

I~ Pokaz szezeqdhy o Ok I XK Arului |

Rysunek 99 Okno wyboru pliku do zaimportowania

W oknie tym nalezy wybra¢ dysk, katalog i plik, zawierajacy zapytanie. Po podswietleniu pliku, w prawej
czesci okna (Nazwa pliku ) pojawig sie nazwy plikbw zawierajacych zapytanie ofertowe (rozszerzenie
plikéw ,ZPQO"). Nastepnie nalezy podswietli¢ jedno z zapytan ofertowych z prawej strony i klikng¢ przycisk
OK.

Mozliwe jest rowniez zaimportowanie wiekszej liczby plikéw z zapytaniami ofertowymi. Jezeli majg by¢
zaimportowane wszystkie pliki znajdujace sie we wskazanym katalogu wystarczy klikng¢ w napis Nazwa
pliku , a wéwczas zostang one zaznaczone. W przypadku, gdy majg by¢ importowane wybrane pliki,
mozna je wskazaé uzywajgc przycisku Ctrl z klawiatury i klikajac w wybrane pliki przyciskiem myszki.

Po wykonaniu powyzszych czynnosci pojawi sie okno Import dokumentéw, w ktérym beda automatycznie
wyswietlane informacje o przebiegu importu. Podsumowaniem tej operacji bedzie komunikat:

Import zostat zakonczony: |
Przebieq przeprowadzonych operacii znajdziesz w pliku import, log

Rysunek 100 Zako nczona operacja importu

Zaimportowane w ten sposob zapytanie znajdzie sie wraz ze swojg specyfikacjg w oknie Przegl adanie i
rejestracja zapyta n ofertowych .
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7.2 Budowa zapytania ofertowego

Kazde zapytanie ofertowe sklada sie z dwdch czesci:

* Nagtéwka,
« Pozycji specyfikacji.

Nagtowek zapytania jest prezentowanf w ?érnej czesci okna Przegladanie i rejestracja zapyta n
ﬁ.
ofertowych . Po uzyciu przycisku ShF3 Podgl lub dwukrotnym kliknieciu na nagtéwek wyswietlone

zostanie okno przedstawiajace informacje o nagtowku:

Jednostka NFZ, ktora przygotowata zapytanie,

Numer zapytania,

Rodzaj Swiadczen, jakie sg ujete w zapytaniu,

Nazwa zapytania,

Tryb postepowania, w jakim rozpatrywana jest oferta,
Okres, w ktérym obowigzuje zapytanie,

Ograniczenia dotyczace obszaru wykonywania swiadczen.

ANANENENENENEN

Karta nagtéwka zapytania ofertowego - przegladanie &l

Zapytanie ofertowe
Przpgotowane przez IDPDLSKI - O NFZ ' OPOLL _KI

Mr postepowania: IUE-U?-UUUBEMDSMZM A021010.007.0241 M
Nazwa ID? - AMBULATORYINE SWw/IADCZENIA SPECIALISTYCZNE - SWIADCZEMIA W PORADNIACH - Powiat NYSK] - kankurs ¢

Flodzaj $wiadczer IAMBULATDHYJNE SWIADCZENIA SPECIALISTYCZNE _ZI

Tivb postepowania: |Konkurs afert LI

Unnawy o [200700-01 (317 go [20071231 [2]F]

Obszar, IWymagane jest zkbadanie ofert witacznie dla migjsc wek, 2 terenu wekazanego POW/1ATL ;I

[Fowial Nv3KI [1807)
1 Zamkii |

Rysunek 101 Nagtéwek zapytania ofertowego

W dolnej czesci okna z listag zapytan ofertowych znajdujq sie pozycje specyfikacji zapytania
zaznaczonego w gornej czesci okna. Informacje o ustugach prezentowane sg na dwoéch zaktadkach.
Na zaktadce pierwszej Specyfikacja zapytania ofertowego  znajduje sie:

v" Kod ustugi,

v' Nazwa zakresu $wiadczen,

v' Potrzeby NFZ, ( jezeli informacja ta zostata przez Fundusz ujawniona).

Specyfikacia zapytania ofertowego I ‘wizom arkiet skejarzone 2 zapylameml

Kod Zakres fwiadczen Zapohizebowanie (jedn.] Zapohzebowanie (2]

021010.007.02: Swia v paradni slsrgologiczns)

Szuksiwg |1 - Kod wiadez =l SHFT-Saukaj
EJ5hF3 Podgl

v Pakaz szczeqdty ,W' I‘Lgnu\u\' |
Rysunek 102 Specyfikacja zapytania ofertowego

&
Po uzyciu przycisku lub dwukrotnym kliknieciu na pozycji specyfikacji zapytania
ofertowego, uzytkownik bedzie moégt przegladac¢ dane w niej zawarte.

Na drugiej zaktadce Wzory ankiet skojarzone z zapytaniem sg umieszczone:

v/ Nazwa wzoru ankiety,
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v" Informacja, czy wypetnienie ankiety jest obligatoryjne.

Specyfikacia zapytania ofetawege. “Waomy ankiet skojarzone 2 zapplanism |

W/ 2ar ankisty Wwp. ankiety obligataryjne

2007 - ankista testowa

B‘ Chl-F5 Podglad waom |

v Pokaz szczegdly ’Wl ﬂgnului |
Rysunek 103 Wzory ankiet skojarzone z zapytaniem

Po UiniU przycisku | [fEtrI-FE Podalad wznrul

zapytania.

, uzytkownik moze przeglada¢ formularz ankiety dotaczonej do

2007 - ankieta testowa - przegladanie @
: 7 ‘

& J
Drukeii Zamkri

=] | u]

= KACJE [JEDNA FIELEGNISRKA MOZE ZOSTAC wYKAZANA TYLKO W JEDNYM PODROZDZIALE]
* 5 0GOLNA LICZBA PIELEGNIAREK / HIGIENISTEK.
42y ROZDZIAL 1.1 - SPECIALIZACI Z ZAKRESU PIEL. SROD. 'wf MIEJSCL NAUCZANIA | 'wYCHOMWAANIA LUB MGR. PIEL.
T2 LICZBA PIELEGNIAREK WA GPECJALIZACH
FE]PROCENTOWY UDZIAL W OGOLNE LICZBIE PIELEGNIAREK
=4y ROZDZIAL 1.2 - KURS KWALIFIKACYINY 2 ZAKRESU PIELEGNIARS TwiA SRIOD. ' MIEJSCU NALUCZANIA | W YCHOWANIA
H T LICZBA PIELEGNIAREK WA KURSEM KMALIFIRACTINYM
FE]PROCENTOWY UDZIAL W OGOLNE LICZBIE PIELEGNIAREK
47 ROZDZIAL 1.3 - DYPLOM MED. STUDIUM ZAWODOWEGO - WYDZIAL HIGIENY
{ - rBUCZBA PIELEGNISREK WY DYPLOMEM
FS]PROCENTOWY UDZIAL W OGOLNE LICZBIE PIELEGNIAREK
=1 < ROZDZIAL 1.4 - KURS KWALIFIRACTINY INNY NIZ KURS WA
¢ TE|UICZBA PIELEGNIAREK WAY KURSEM KWALIFIKACTINYM
FS]PROCENTOWY UDZIAL W OGOLNE LICZBIE PIELEGNIAREK
=< ROZDZIAL 1.5 - KURS DOSKONALACY
¢ TE|UICZBA PIELEGNIAREK WAY KURSEM KWALIFIKACTINYM
P2 PROCENTOW UDZIAL W OGOLNE LICZBIE PIELEGNIAREK
(=& ROZDZIAE 1.6 - DYPLOM PIELEGNIARKI | BRAK KURSOW
FELICZBA W PIELEGNIAREK
15 PROCENT D'y UDZIAL W DGOLNE) LICZBIE FIELEGNIAREK
=1 Zp ROZDZIAL 2 - STAZ PRACY PIELEGNIARKI / HIGIENISTK ' HIGIENIE SZKOLNES
1= Zp ROZDZIAL 2.1 - PONIZE) DWIOCH LAT
: T2 LIC2BA PIELEGNIAREK / HIGIENISTEK Z POWYZSZYM STAZEM
1] PROCENTOW/Y UDZIAL W OGOLNEJ LICZBIE PIELEGNIAREK / HIGIENISTEK.
(=17 ROZDZIAL 2.2 - POWYZEL 2 DO 4 LAT WEACZNIE
I @L\EZEA PIELEGNIAREK / HIGIENISTEK Z POWYZSZrM STAZEM -

|
Rysunek 104 Podgl ad wzoru ankiety

W przypadku, gdyby uzytkownik chciat mie¢ widoczne na ekranie wytacznie nagtéwki zapytan
W

ofertowych, powinien odznaczy¢ na liscie zapytan opcje Pokaz szczegoty
7.2.1 Przegladanie karty pozycji specyfikacji zapytania ofertowe go

Aby uzyska¢ szczego6towe informacje na temat wybranej ustugi zawartej w zapytaniu ofertowym, nalezy

podswietli¢ jg na liscie, a nastepnie uzy¢ przycisku .
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Karta pozycji specyfikacji zapytania ofertowego - przegladanie ﬂ
Zapyt ofertowe nr: 15-09-00001 87A05/02/17-1
Zakres swiadczen |02.1008.001.02 $wiadczenia w zakresie chordb metabolicznych AI
Cl

" pmaga sig podania danych osdb perzonelu medycznego wikonujacego Swiadczenie w danym migjzcu przez ofsrenta
Mie wymaga sie podania planu turnuzdi.
"W pmaga sig podania wykazu sprzetu

Zapolizebowanie Funduszu i Weory ankiet skojarzone 2 poaycis |
Wzdr ‘wiyp. ankiety obligatoryine
09 - 02.1008.001.02 - $wiadczenia w zakresie chondb metaboli
p Chrl F3 Podglad
A Zarknii

Rysunek 105 Karta pozycji zapytania ofertowego

W gdrnej czesci karty znajduje sie nazwa ustugi oraz lista dodatkowych informacji, wymaganych przy
sktadaniu oferty, np.:

Zapyt.ofertowe ni: 15-09-00001 8/405 70241 7-A1

Zakres swiadczeri |02.1008.001.02 $wiadczenia w zakresie chordb metabolicznych LI
Wymaga sie podania danych osdb personelu medycznego wykanujgcego swiadczenie w danym migjscu przez oferenta, ;I
Mie wymaga sig podania planu turnusdw
\Wymaga sie podania wylcazu sprzetu

L]

W karcie tej na kolejnych zaktadkach znajdujg sie takze informacje dotyczace:
« Zapotrzebowania Narodowego Funduszu Zdrowia,
« Pakietu ustug szczegétowych wykonywanych w ramach wybranej pozycji specyfikacji,

» Wzoréw ankiet dotyczacych wybranej pozycji specyfikacji oferty.

Zapotrzebowanie funduszu - na zakladce tej jest prezentowane w sposoéb ilosciowy zapotrzebowanie
Funduszu dotyczace wybranej ustugi, z podzialem na okresy miesieczne, oraz sugerowana cena tej
ustugi. W szczegodlnych przypadkach NFZ moze zdecydowa¢ sie nie przekazywac¢ tej informacji w
zapytaniu ofertowym. Woéwczas na zaktadce tej znajduje sie nastepujaca informacja:

¢ Zapatrzebowanie Funduszu i Pakiet wikorpwanych swiadczer ! Wzam ankiet skojarzone 2 pozycia i

Zapotrzebawanie nie zostato wawnione w przez M arodowy Fundusz Zdiowia

Rysunek 106 Brak informacji o zapotrzebowaniu Funduszu

Pakiet ustug szczegétowych - na drugiej zakladce znajduje sie lista ustug szczegétowych,
wykonywanych w ramach ustugi gtéwne;.
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Karta pozycji specyfikacji zapytania ofertowego - przegladanie

Zapyt.ofertowe ni: 15-07-000983/MFZ 07/07/1/°1
Zakres swiadozer i[l? 0000.110.02 punkt iozliczeniov w swiadczeniach podstawowych dla dziect | mbodziezy do 18 roku 2ycia \_\]

\Wymaga sie podania danych osch personelu medyezneqa wykoniaceno Swiadczenie w danym misjscu prasz oferenta
Nie wymaga sig podaria planu turmusow
‘Wymaga siz podania wikazu sprzetu

Zapotrzebowanie Funduszu w'zom ankiet skajarzane z pozucia |
Pakiet: 4070000711002 2007 1730

Cel przekazania pakietu: witkacznie infarmacyiny [fwiadczeniodawey zobligowani 1a do wykonpwania wezustkich fwiadczer 2 pakietu]

Fod Swiadczenie ~

513002322090 Zdjgcie szyny nazebne| pray wymianie lub zakofczeniu leczenia

513002322060 Zabosenie diucians] szyny nazebnej

R13002322050  Tymczasowe zaopatizenie zramane| szczeki lub 2uchvy

513002321020 Repozycia i unieruchomienie zkamanega fragmentu warostka zebodolawege z zebem lub zebami =
513002321010 Repozycia i unisruchomienie zwichnigteao 2eba lub arupy zebdw

513002320010 Naciecie powierzchniowa, podduzdwkawo lub podskémis ls2goego ropnia, whasznie 2 drenazem | opatrunkism
R13002318150  Zakozenie opatiunku chirurgiczhnego

513002318130 Zatamowanie masywnega knwawienia w obrebie jamy ustne] przez podwigzanie, podkbucie naczph - jako zabieg odrebrn
513002318120 Chirwrgiczne zaopatrzenie duze| albo znacznie zanisczyszczone| rany

513002318100 Chirungiczne 2aopatrzenie matej rany obejmujace do izech zehodotow bacznie ze szwem

R13002317030  Usunigcie zeba poprzez drutowanie wewnatrzzebodokowe pray zastozowaniu wiertet, d2wigni

513002317020 Usunigcie zeba wielokorzeniowega

51300231700 Usunigoie 2gba jednokorzeniowsga

513002316150 Unietuchomienie zebdw ligaturg diuciang

R13002316070  Kiretaz zwylhy w obrebie 1/4 uzebienia [nie obejmuje znieczulenia i apatruniu]

513002316050 Leczenie zmian na blonie fluzawe] jamy ustne] [obejmuie kaids wizpte)

513002316040 Phukanie kieszonki dzigskowe | aplikacia leku [obejmuje kazda wizytg)

513002316010 Usuniecie zhogéw nazebnych 2a kasda 1/2 buky 2showegn 1 raz w okresie 12 missiecy w obrebie catego uzebisnia

»

I Zamkni

Rysunek 107 Pakiet ustug szczegdtowych w ramach pozycji zapy tania ofertowego

Podanie tej informacji ma cel wytacznie informacyjny , poniewaz swiadczeniodawca jest zobowigzany

wykonywac¢ wszystkie ustugi z pakietu,

Wzory ankiet skojarzone z pozycjg zapytania ofertowego - zaréwno do catego zapytania jak réwniez do
wybranej pozycji specyfikacji moze zosta¢ dotaczony formularz ankiety. Bedzie on widoczny na trzeciej
zakfadce w karcie specyfikacji zapytania ofertowego.

Karta pozycji specyfikacji zapytania ofertowego - przegladanie 5'
Zapyt ofertowe nr: 15-09-00001 8/A05/02/1 /-1
Zakres dwiadozer |02.1008.001.02 fwiadczenia w zakresie chorb metaboliczrpch ﬂ
"wymaga zie podania danych oscb personelu medycznego wykonujacego fwiadczenie w danym miejzcu przez oferenta. ;I
MNie wymaga sig podania planu turnusdw.
"wiymaga sig podania wykazu sprzgtu
]
Zapatrzebowanie Funduszuy | Wzon ankiet skajarzane = pozpcis |
W zdr “wiyp. ankiety obligatoryjne
4O ChlF3 Podglad |
l-'L Zarnknij

Rysunek 108 Wzory ankiet skojarzone z pozycj q zapytania ofertowego

Na zaktadce tej jest podana nazwa wzorca ankiety oraz informacja, czy wypetnienie ankiety jest

obligatoryjne. Przy uzyciu przycisku mozna przegladac¢ formularz ankiety.
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Stm - jakoSc - przegladanie X

&
Divkti Zamkii

Ty ankiety:[\i/acr ankiely dolyczace punkiu ofery = u

£ A0ZDZI4t 1- KWALIFIKACIE PERSONELU
[} CZ¥ OFERENT ZATRUDNIA PERSONEL LEKARSKI 2 PEENYMI KWALIFIKACIAM | 'WSKAZANYMI W KOL. 51 6 Z4EACZNIKA 34 (MATERIALY SZEZEGALOWE]
CZY OFERENT ZATRUDNIA INNY PERSONEL MEDYCZNY Z PEENYHI KWALIFIKACIAMI OKRESLON'TMI W KOL. 51 6 ZALACZNIKA 34 MATERIALY SZCZEGOLOWE]
147 ROZDZI4t 2 - CZAS PRACY PERSONELU
[ CZ¥ UDZ\ak PERSONELL LEKARSKIE GO W TYGODNIOW 't CZASIE PRACY PERSONELU Z KWALIFIKACIAMI DKRESLONYMI ' KOLUMNIE 51 '/ ZALACZNIKL 38 WYNOSI
C2¥ UDZIAL CZ45U PRACY PERSONELL INNEGOD Z KWALIFIKACIAM] DKRESLONTMI \w KOLUMNIE 51 6 ZALACZNIKA 38 WYNOS]
£} ROZDZI4k 3 - ZEWNE TRZNA DCENA JAKDSCI
-] C2Y OFERENT POSIADA CERTYFIKAT 150w ZAKRESIE USEUG MEDYCZNTCH
Cv OFERENT POSIADA CERTYFIKAT CMJ
£y ROZDZIAL 4 - SPRAWY SADOWE
@UZY OFEREMT MA ZAKONCZOME PRAWDMOCNYM WYROKIEM SKAZUJACYM SPRAWY SADOWE DOT. BLEDOW LEKARSKICH, W Tk PROWADZONE PRZEZ SADY OIL, W DS TATNI

I
Rysunek 109 Podgl ad wzorca ankiety

Ankiete nalezy wypetnia¢ na karcie Oferty, jednak w tym oknie mozliwe jest sprawdzenie sugerowanych
odpowiedzi ze stownika, poprzez wybranie przycisku S, znajdujacego sie po prawej stronie pola
edycyjnego.

POWYZED 752 CZASL PRACY PORADNI

v

£ b
Szuka wg:|1 - Nazwa pozyci sbownika ;I I F7-Seuka |:|
By FaDkui I Zamkni

Rysunek 110 Lista pozycji stownika

7.3 Wazne informacje przy przegl adaniu zapytania ofertowego

Tworzac zapytanie ofertowe pracownicy NFZ umieszczajg w nim szereg informaciji, na ktore
swiadczeniodawca, powinien zwrécic¢ szczegblng uwage. Sa to nastepujace elementy:

« Termin obowi azywania zapytania - jest to okres, na ktdry Fundusz chce zakontraktowac ustugi
zawarte w zapytaniu, termin ten jest widoczny w nagtdwku zapytania jako dwie graniczne daty:
Wazna od oraz Wazna do. Najcze$ciej termin obowigzywania zapytania to caty kolejny rok.

e Termin zlo zenia oferty — jest do data, do ktérej oferta utworzona w odpowiedzi na przestane
zapytanie powinna zosta¢ dostarczona do NFZ. Przestrzeganie tej daty jest bardzo istotne ze
wzgledu na regulamin konkursu ofert.

e Opcjonalne wymaganie oddzielnych ofert dla ka zdego miejsca wykonywania ustug -
informacja na temat tego warunku jest podana w nagtéwku zapytania. Miejsca wykonywania
ustug sa uzupetniane przez uzytkownika w Karcie $wiadczeniodawcy . Jezeli Fundusz w
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zapytaniu ofertowym poda taki warunek to Swiadczeniodawca dla kazdego ze swoich miejsc
wykonywania ustug powinien stworzy¢ osobng oferte. Jezeli warunek taki nie jest okreslony,
wowczas dla kazdej z ustug moze zosta¢ podane osobne miejsce wykonywania.

e Uslugi w pakietach — do tej pory pakiety ustug szczegdtowych byly dotgczane do ustug
kontraktowanych w umowach. Obecnie pakiety ustug sg réwniez umieszczane w zapytaniach
ofertowych. Mozna je przeglada¢ w karcie pozycji specyfikacji zapytania na zakladce Pakiety
wykonywanych ustug. W zaleznosci od opcji zaznaczonej przez NFZ pakiet jest podany
wylgcznie w celu informacyjnym lub tez Swiadczeniodawca powinien okresli¢, ktore ustugi z
pakietu jest w stanie wykonywac.

* Personel medyczny - w zaleznosci od opcji zaznaczonej w karcie pozycji specyfikacji oferty, do
kazdej pozycji specyfikacji oferty $wiadczeniodawca powinien zafgczy¢ liste personelu
medycznego wykonujacego dang ustuge.

e Plan turnuséw - Fundusz dla danej pozycji specyfikacji zapytania ofertowego moze okresli¢ jako
wymagane podanie planu turnuséw (dotyczy uzdrowisk)

e Ankiety skojarzone z zapytaniem ofertowym — do kazdej pozycji specyfikacji zapytania
ofertowego moze by¢ dolaczona lista ankiet, czyli formularzy, ktére powinien wypetnic
Swiadczeniodawca. Ankiety moga takze zosta¢ dotgczone bezposrednio.

7.4 Wyszukiwanie zapyta n ofertowych

W przypadku, gdy w programie znajdzie sie wiele zapytan ofertowych bedziemy mogli wyszukac¢ tylko
te, ktére nas interesujg. W tym celu mozemy wykorzysta¢ kryteria wyszukiwania dostepne w gornej
czesci okna oraz w polu Szukaj wg .

W gornej czesci okna mozna wyszukiwaé iprzeglada¢ dokumenty zgodnie z wybranym przez siebie
zakresem. Do wykonania tych czynnosci stuzy przycisk Zastosuj, ktérego uzycie spowoduje
wyselekcjonowanie i wyswietlenie dokumentéw wg wprowadzonych kryteriow:

+ Oddziat NFZ,
* Rok.
Pole Szukaj wg umozliwia wyszukiwanie zapytah wedlug numeru zapytania.

Aby wyszukiwaé pozycje zapytania nalezy skorzystac z pola Szukaj wg w dolnej czesci okna. Umozliwia
ono wyszukiwanie $wiadczen wedtug ich nazwy lub kodu. Po okresleniu kryterium wyszukiwania nalezy
uzy¢ przycisku F7-Szukaj lub ShF7-Szukaj, aby wyszukiwanie zostato uruchomione.

7.5 Przegladanie dokumentéw formalno-prawnych
Jezeli do zapytania ofertowego dotgczono grupe/grupy dokumentéw formalno prawnych wowczas

mozna przejrze¢, jakie dokumenty dotgczono. W tym celu nalezy wybra¢ zapytanie i uzy¢ przycisku

. Wyswietlone zostanie okno z informacjg o grupie dokumentéw formalno-prawnych
podpietych do zapytania:
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Lista grup dokumentéw formalno-prawnych 10l
IHDLAWADUALMA PRAKTYEAS LEKARSKA |

‘Wymagane dokumenty:

STATUT ZakkaplU A
OPIMIA SANITARNA (OKRES DBOWIAZYWANLA, BEZTERMIMOWA)-00T

ZASWIADCZENIE ZUS [DATA WYDAHIA)

ZASWIADCZENIE US [DATA WYDANIA)

NIP -1

REMOMT

POLISA OC [SUMAW PLM T INNYCH WALUTACH ORAZ OKRES UBEZPIECZENIA)

DOKUMEMTY POTWIERDZAJACE PRAWD DO DYSPONOWANIA LOKALEM, SPRZETEM | APARATURS

KRS [PRZY SP. 2 0.0, - %/ rSOKOSE KAPITALU ZAKE., & PRZY NISKIE) JEGD WwWirSOKOSC UMOWwA SPOLKI LUB U
DECYZJA MINISTRA SRODOWISKA - KONCESJA/UMOWA Z PODMIOTEM POSIADAJACYM KOMCESJE

WYPIS Z REJESTRU ZAKEADOW LECZMICTWA UZDROWISKOWEGD

FS-Drukuil

Rysunek 111 Lista grup dokumentéw formalno-prawnych

annk.nij |

EI

7.6 Usuwanie zapytania ofertowego

Jezeli zajdzie potrzeba usuniecia zaimportowanego juz do programu zapytania nalezy zaznaczy¢

takie zapytanie na liscie i uzyé przycisk K Falsui | Wyswietlone zostanie wowczas okno, w ktérym
nalezy potwierdzi¢ wykonanie operacji:

=
2)

\:/ 2y na pewno choesz usunad wybrane 2apytanie ofertaowe ¢

Tak Mie |

Uwagal

@ Usunaé mozna jedynie zapytania ofertowe, na podstawie ktérych nie utwor Zono jeszcze
oferty. W przypadku préby usuni ecia zapytania, dla ktérego utworzono ju  z ofert e pojawia
sie komunikat:

inFz-x0 wersja 2009.09.0.4 x]

@ Mig mozna usungt tego zapytania, poniewaz istniejg oferty ubworzone na jego podstawie,

7.7 Drukowanie zapytania ofertowego

Aby wydrukowaé¢ zapytanie ofertowe nalezy, podswietli¢ wybrang pozycje iklikngé przycisk
itd.

. Program wyswietli okienko w celu wyboru wiasciwej drukarki, ilosci stron do wydrukowania,
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8 Oferty (lub dokumentacja aktualizacyjna)

Aby kazdy s$wiadczeniodawca maogt podpisa¢ umowe z wybranym Oddzialem NFZ, powinien
przekaza¢ informacje o rodzaju ustug, ktére ma do zaoferowania, ich ilosci oraz proponowanej cenie.
Dlatego stworzono w programie opcje, ktdra umozliwi przygotowanie czytelnych ofert. Poza ofertami
Swiadczeniodawca moze tworzy¢ réwniez dokumentacje aktualizacyjng, ktéra pozwala na sprawniejsze
przygotowanie uméw w NFZ. Dokumentacja ta petni jedynie funkcje informacyjng dla NFZ i nie stanowi
wiasciwej oferty.

Wprowadzanie informacji o ofertach i dokumentacjach aktualizacyjnych utworzonych na podstawie
zapytan ofertowych przygotowanych przez Oddziaty NFZ wykonuje sie w oknie Przegladanie
i rejestracja ofert , uruchamianego po wybraniu z gitéwnego okna menu Konkurs ofert \ Oferty

Podstawowe operacije to:
v' podawanie i poprawianie nagtéwkow ofert,
przegladanie nagtéwkow ofert,
rejestracja faktu sprawdzenia ofert,
rejestracja faktu zatwierdzenia oferty,
usuwanie oferty,
wyszukiwanie ofert wedtug wprowadzonych kryteriéw,
wprowadzanie pozycji specyfikacji oferty,
uzupetnianie informacji 0 miejscach wykonywania ustug,
uzupetnianie informacji o personelu medycznym,
uzupetnianie informacji o planie turnuséw,
uzupetnianie informacji o harmonogramie pracy placéwki swiadczacej ustugi,
poprawianie pozycji specyfikacji oferty,
podglad pozyciji specyfikacji oferty,
usuwanie pozycji specyfikacji oferty,
wyszukiwanie pozycji specyfikacji oferty,
wypetnianie ankiet dotaczonych do zapytania ofertowego,
eksport ofert do NFZ.

S N N N N N N N e N N N N N N

Import zapytania ofertowego i stworzenie oferty (dokumentacji aktualizacyjnej) jest mozliwe niezaleznie
od Oddziatu NFZ, w ktérym dokument powstat. A wiec jesli Swiadczeniodawca nie jest zarejestrowany w
zadnym Oddziale, lub tez jest zarejestrowany np. w Wielkopolskim OW NFZ, nie bedzie miat trudnosci z
wczytaniem zapytania ofertowego z Mazowieckiego Oddzialu NFZ. Natomiast przestanie wypetnionegj
oferty Oddziatlowi NFZ wigze sie z przestaniem swoich danych, ktére znajdujg sie w Strukturze
potencjatlu $wiadczeniodawcy .

8.1 Przegladanie i rejestracja ofert

Po wybraniu opcji Oferty z menu Konkurs ofert nastgpi wyswietlenie okna Przegladanie
i rejestracja ofert/dokumentacji aktualizacyjnych . W oknie tym znajdg sie wszystkie wprowadzone,
sprawdzone i zatwierdzone dokumenty wraz ze swoimi specyfikacjami.
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¥ Przegladanie i rejestracja ofert/dokumentacii aktualizacyjnych = | Ellﬂ
Informacie  Marzedzia

odNFz| K] Aok [2009 3] status] =l ZASTEEY |

T Status Mumer oferty Rodz éwiadcz. Od.MNFZ Umowa od do Data wpr. Drata spr. Data zat. Zapyt ;I
0 15-00-05120 03 5 26 231 2003-07-13 2003
1] 15-00-05120-0002-09 FOZ 15 20090310 200812301 2003-07-14 2003-07-15 2003
0 zat  15-00-05120-0004-09 FOZ 15 20030310 20031231 2003-07-14 2003-07-14 2003-07-14 2003
1] 15-00-051 20-0005-09 52P 15 2009-07-01 20081231 20030715 200

A 15-00-051 20-0006-09 POZ 16 20090310 2008121 20090715 2009 _I

-

Szukajwg |1 - Mumer oferty/dok. akt. j I F7-Szulkaj |

[ Doda) Podglad B‘ Popraw F5 Kopiuj ‘/ Rej.zpraw. | & Rej.zatw. ShFE Ekzport: ﬂ Usurf FE Drrukuj
Specyfikacia oferty |

Lp Kod Zakres éwiadczen Oferowana liczba Cena jednstk. ‘wWartoge
1 01.0010.147.01  Transport sanitamy w poz 46 BE.00 2

Zapotizeb. NFZ  Migjs

o]
Migjsce wykonania:  MIEJSCE DLA 5130 6517 65161 Poznari-ledyce RAZEM: 2 576,00+
Zakres wiadczerd: 401001014701 Transport sanitamy w poz
Saukajwg [1-Lp =l SHFT-Szuka
[ F2 Dodsj | F3 Podal. | 3’}74 Fopraw | Ceny produktaw handlowych | ﬂ F8 Usuri |
[ Szczegoky ? Infarmacie RTH | ﬂZamknii |

Rysunek 112 Przegl adanie i rejestracja ofert/dokumentaciji aktualizacyjnych

W pierwszej kolumnie (T) w gérnej czesci okna znajdujg sie znaczniki okreslonych dokumentow:

e 0O: oznacza ofert e,
e A:oznacza dokumentacj e aktualizacyjn a.

Przyciski w obrebie okna pozwalajg na wykonanie nastepujgcych operaciji:

[y Bodat ] _ wprowadzenie oferty lub dokumentacji aktualizacyjnej na podstawie zapytania ofertowego,

BPodgad | przegladanie Karty nagtdwka oferty/dokumentaciji aktualizacyjnej ,

EForaw | poprawianie ofert juz wprowadzonych,

M Vs | |suwanie ofert z systemu,

o Reiseen | Zarejestrowanie faktu sprawdzenia poprawnosci oferty,

— zarejestrowanie faktu zatwierdzenia oferty,
F3 Dk

— wydrukowanie wyselekcjonowanej listy ofert,

Esp ShFB Eksport] _ wygenerowanie pliku zawierajgcego zatwierdzong oferte/dokumentacje aktualizacyjng

w formie elektronicznej, ktéra zostanie przestana do OW NFZ,

FSRepli | _ pozwala na skopiowanie ofert ( nowa oferta juz z nowym numerem identyfikacyjnym),

DF20eds | godanie pozycii specyfikacji wybranego oferty,
F3 Podgl | przegladanie danych pozycji specyfikaciji oferty,

[8F4 Popiaw | _ poprawienie danych pozycji specyfikacji wybranego oferty,

10 F8 Usuri — usuniecie pozycji specyfikacji,

ShF7-Sauka |

F7-5zuka) oraz

— wyszukiwanie ofert oraz pozycji ich specyfikacji wedtug okreslonych
Kryteriow,
ZASTOSU

|

— wyszukiwanie ofert oraz pozycji ich specyfikacji wedtug kryteriow okreslonych w gornej
czesci okna,

7 Infomacie RTM wyswietlenie krotkiej pomocy dla $wiadczeniodawcow przygotowujacych oferty w
rodzaju RTM (w zwigzku ze zmiang sposobu kontraktowania od 2010r),
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il

— zamkniecie listy ofert/dokumentacji aktualizacyjnej.

Uwaga!

Szczegdln a uwag e nalezy zwrdci € na zjawisko wyszarzenia poszczegoélnych przyciskow.
Dzieki temu u zytkownik wie, ktére operacje s a mozliwe do wykonania na danym etapie
pracy zsystemem (jest to zwi agzane <z aktualnie pod sSwietlonym dokumentem,
znajduj acym si e na liscie).

(~)

Przyktadowo, jesli pod swietlona jest oferta sprawdzona, to przycisk o Reispraw jest nieaktywny
(zablokowany). Oznacza to, ze nie musimy juz sprawdza¢ danej oferty. Jezeli zaraz potem podswietlimy
wprowadzong oferte, przycisk ten zostanie odblokowany. Bedzie to oznaczalo, ze mozemy jg sprawdzi¢
i zarejestrowac ten fakt w systemie.

W dolnej czesci listy znajduje sie informacja o kodzie podswietlonej ustugi, jej petnej nazwie oraz miejscu
wykonywania pod$wietlonej na liscie pozycji specyfikacji oferty.
Migjsoe wykonania . GABINET GRODZISE WLER ul. Qwer 4/5 44-231 Grodzizk Wielkopolski

Zakres dwiadczer 402723007202 Punkt rozliczeniowy w pracowni g zabisgowe| - badanie diagriostyczne

Rysunek 113 Informacja o miejscu wykonywania ustugi

8.2 Wyszukiwanie ofert oraz pozycji ich specyfikacj i

W gornej czesci okna Przegladanie i rejestracja ofert/dokumentacji aktualizacyjnych mozna
wyszukiwaé i przeglada¢ dokumenty zgodnie z wybranym przez siebie zakresem. Do wykonania tych
czynno$ci stuzg nastepujgce przyciski:

v’ Zastosuj — spowoduje wyselekcjonowanie i wyswietlenie ofert wg wprowadzonych kryteriow:
e Oddziat NFZ,

e Statusu oferty : wprowadzona/ sprawdzona/zatwierdzona,

* Rok,

v F7-Szukaj- uzycie tego przycisku po uprzednim wybraniu kryterium wyszukiwania
i uzupetnieniu pustego pola Szukaj wg, spowoduje wyswietlenie w tabeli tylko tych ofert, ktore
beda spetnia¢ podane przez nas warunki. Nagtéwki ofert mozna wyszukiwaé wedlug Numeru
oferty/dokumentacji aktualizacyjnej.

v ShF7 Szukaj — pozwala wyszukiwaé pozycje specyfikacji ofert. Uzytkownik moze wybraé
jedno z trzech dostepnych kryteridw: liczba porzgdkowa, kod zakresu swiadczen, nazwa
zakresu swiadczen.

8.3 Tworzenie oferty lub dokumentacji aktualizacyjn ej

Utworzenie oferty lub dokumentacji aktualizacyjnej jest mozliwe tylko i wylgcznie na podstawie

zapytania ofertowego. W celu utworzenia odpowiedniego oferty nalezy uzy¢ przycisku [

Oferte
wybra¢ z menu kontekstowego odpowiednig opcje:l  Pekumentacis sktusizacying

Aby utworzy¢ oferte nalezy wybra¢ Oferte, aby utworzy¢é dokumentacje — Dokumentacje aktualizacyjna.
Po wybraniu rodzaju dokumentu mozna przystgpi¢ do okreslania jego specyfikacji.

Po wybraniu oferty pojawi sie komunikat informujgcy uzytkownika o tym, ze aby utworzyé
oferte/dokumentacje aktualizacyjng nalezy wskaza¢ zapytanie ofertowe, na podstawie, ktérego dany
dokument ma zosta¢ utworzony.
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Informacja

Malezy teraz wskazad zapvtanie ofertowe, na podstawie kkarego
zostanie ubworzona oferta,

Rysunek 114 Komunikat

Podobny komunikat pojawia sie dla dokumentacji aktualizacyjnej:

Informacja

Malezy teraz wskazad zapytanie ofertowe, na podstawie kkdreqo
zoskanie utworzona dokumentacia aktualizacyina

Rysunek 115 Komunikat

Po wybraniu przycisku OK zostanie otwarta lista zapytan ofertowych, na ktorej uzytkownik dokonuje
wskazania zapytania, na ktérego podstawie ma by¢ utworzona oferta lub dokumentacja aktualizujgca. Po
podswietleniu nagtdwka zapytania i potwierdzeniu wyboru przyciskiem OK wybrany dokument zostanie
utworzony, o czym uzytkownik zostanie poinformowany kolejnym komunikatem.

Informacja

Itwarzenie aferty na podstawie wskazanego zapytania przebiegto prawidbowa,

Rysunek 116 Komunikat - utworzono ofert e

Analogiczny komunikat pojawia sie dla dokumentacji aktualizacyjnej:

Infarmacja

Rysunek 117 Komunikat - utworzono dokumentacj e aktualizacyjn a

Uwagal
O Oferta oraz dokumentacja aktualizacyjna s g tworzone w taki sam sposéb, st ad w dalszej
~~ czesci instrukcji opisana zostanie czynno $¢ tworzenia oferty. Wszystkie opisywane
funkcje s g analogiczne dla dokumentacji aktualizacyjne;j.

Po dodaniu oferty na liscie ofert zostanie umieszczony nagidwek oferty. Bedzie on miat status
Wprowadzony . Oferta w momencie utworzenia nie posiada uzupetnionych pozycji specyfikacji.
Uzytkownik sam decyduje, ktére ustugi z zapytania ofertowego majg zosta¢ umieszczone w ofercie.

W przypadku, gdy na podstawie wskazanego zapytania ofertowego zostata juz utworzona oferta
wowczas po wskazaniu zapytania i uzyciu przycisku OK uzytkownik zostanie poinformowany o tym
fakcie. Jednak oczywiscie do kazdego zapytania ofertowego moze zosta¢ utworzona dowolna liczba
ofert.
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Rysunek 118 Komunikat

Jezeli uzytkownik wybierze przycisk TAK oferta zostaje umieszczona na lidcie ofert.

W zapytaniu ofertowym moze zosta¢ okreslona przez NFZ konieczno$é tworzenia osobnej oferty dla
kazdego miejsca wykonywania ustug. Warunek ten znajduje sie w nagtéwku zapytania. Po wskazaniu
zapytania i nacisnieciu OK uzytkownik zostanie poinformowany, ze tworzona oferta bedzie dotyczyta
jednego miejsca wykonywania ustug.

W dalszej czesci otwarta zostanie lista miejsc wykonywania ustug i uzytkownik powinien wskazaé
miejsce, ktorego bedzie dotyczyta tworzona oferta. Wskazane miejsce wykonywania ustug zostanie
uzupetnione w karcie pozycji specyfikacji oferty.

W przypadku tworzenia oferty, w ktérej swiadczeniodawca musi okresli¢ grupe dokumentéw formalno-
prawnych pojawia sie okno pozwalajgce wybra¢ odpowiednig dla podmiotu grupe tych dokumentow:

i

|INDUW\DUALNA PRAKTYKA LEKARSKA |
‘Wymagane dokumenty:

STATUT ZAKEADU -
OPIMIA SANITARMA [OKRES OBOWIAZYWANIA, BEZTERMINDWA)-001

ZASWIADCZENIE ZUS [DATA WYDANIA]

ZASWAADCZENIE US [DATAWYDANIA)

NIF-1

REMONT

POLISA OC [SUMA'w PLN | INNYCH wWALUTACH ORAZ OKRES UBEZPIECZENIA)

DOKUMENTY POTWIERDZAJACE PRAWD DO DYSPONDWANIA LOKALEM, SPRZETEM | APARATURA

KRS [PRZY SP. Z 0.0. - WYSOKOSE KAPITALU ZAKE., A PRZY NISKIE) JEGO WwWYSOKOSC) UMOWwA SPOEKI LUB U

DECYZJa MINISTRA SRODOWISKA - KONCESJA/UMDW:A Z PODMIOTEM POSIADAJACYM KONCESJE

WYPIS 2 REJESTRU ZAKEADIW LECZMICTWA UZDROWISKOWEGD

=

&,F&Dlukuil 1. Zamknii |

Rysunek 119 Wybor grupy dokumentéw formalno-prawnych

Po okresleniu grupy dokumentéw w nagtdwku oferty na zakladce Wymagane dokumenty formalno-
prawne widoczne bedg wszystkie wymagane dokumenty okreslone w danej grupie.
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Przegladanie i rejestracja ofert/dokumentacji aktualizacyjnych

DdnFz| K] Bok 2007 2] Sttusfwpowadzone |

T Status Rozl  Numer aferty Radz swiadez OdNFZ Umowaod  do Data wpr, Data spr Data zat. o
o mies  15-00-00018-0013-07 stm 16 2007--01 20071231 2006-08-16 8

) mies  15-00-00018-0024-07 zpo 15 2007-01-01  2007-12-31 F

Ju s 15000 07 o 15 2007-01-01 2007123 27 i

o mies  16-00-00534-0007-07 uzd 16 2007-01-01 20071231 2008-0911 S

a mies  93-33-33333-0001-07 aos 8 2007-m-01  2007-12-31  2006-03-02 [v

< ("

Saukej g |1 -1 =kt =l F7Sauks ]
[ Doda I Fodglad | ﬁPopraw | F& Kopiuj | & Rejspraw | # Rej.zatw. | [y SHEE Ekest ":"'I ﬁ Usufy | FS Diruku I

Spenyfikacis nlanyl Ankisty skojarzone z oferta  Wymagane dokumenty formalno-prawne |

INDUWIDUALNA PRAKTYKA LEKARSKA
BEZTERMINOW2)-001

POLISA OC [SUMAW PLN | IMNYCH wWalUTACH ORAZ OKRES UBEZFIECZENIA]
DOKUMENTY POTWIERDZAJACE PRAWD DO DYSPOMOWANIA LOKALEM, SPRZETEM | APARATURS,

< >

2 Drikuj

v Szczegdty fLZamknu

Rysunek 120 Grupy wymaganych dokumentéw formalno-prawnych

Uwaga! Dotyczy ofert w rodzaju RTM
O W przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM, ze wzgl edu na zmian e sposobu
kontraktowania $wiadcze n od 2010r, podczas dodawania nagtéwka oferty wy  $wietlana jest
krotka pomoc maj aca na celu wskazanie u zytkownikowi najwa zniejszych informacji, ktére s g
wymagane do prawidtowego przygotowania oferty:

JNL=IEY

Otferta BT musi zawierac wszystkie zakresy Swiadczen
zdefiniowane w zagytaniu ofertowm.
Malezy utworzy S doktadnie tle pozyo)i w ofercie ile zawiera zapytanie.

[T Mie pokezujwiece] tej informacii

Rysunek 121 Informacja dla oferentéw tworz  gcych oferty w rodzaju RTM — dodawanie nagtéwka
oferty

Zaznaczenie opcji: Nie pokazuj wi ecej tej informacji umozliwia trwale zamkniecie okna.

8.3.1 Nagtowek oferty

Po utworzeniu oferty na liscie ofert pojawia sie nagtéwek tego dokumentu majacy status
Woprowadzony . Zawarte sg w nim nastepujgce informacije:

Numer oferty — nadawany automatycznie przy jej tworzeniu,

Rodzaj $wiadczenia — ustawiany na podstawie zapytania ofertowego,

Oddziat NFZ, do ktorego jest kierowana oferta - pole to jest uzupetniane automatycznie na
podstawie zapytania ofertowego i uzytkownik, nie moze go modyfikowac,

v' Okres waznosci umowy — jest domysinie uzupelniany na podstawie zapytania ofertowego,
uzytkownik moze jednak ten okres modyfikowaé, pod warunkiem, ze bedzie on obejmowac okres
jednego roku i nie bedzie dluzszy od okresu ustalonego przez Oddziat NFZ,

ANRNEN
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v/ Daty wprowadzenia, sprawdzenia i zatwierdzenia oferty,
v/ Zapytanie, na podstawie, ktérego utworzono nagtéwek oferty

Dodatkowo, uzytkownik moze przegladac informacje zawarte w nagtéwku oferty poprzez uzycie przycisku

« Dane administracyjne osoby wprowadzajacej, sprawdzajgcej i zatwierdzajacej oferte,
» Miejsce wykonywania swiadczen,

e Grupe dokumentéw formalno-prawnych,

» Rodzaj swiadczen,

* Okres waznosci umowy.

Karta naglowka oferty - przegladanie E|
Dferta ztoZona -
0dNFZ |WIELKDPDLSKI - 0w NFZ 'w POZNANIL |
Urnawa na skres od: [20070100 [$17] oo [20071231 (2]
Rodzaj swiadczer [PODSTAWOWA DPIEKA ZDROWOTHA =
Miejzce wykaonpwania I _MI
Eitupa dokumertdu (i 1D UALNA PRAKTYKA LEKARSKA =
formalno-prawnych:
Mumer: IT 5.00-00018-0027-07
W prowadzit: IAdmlnlstratol Systernu ﬂl IZUDE-'I'I-E? |ﬁ§
Sprawdzit: I _SI I - @E
Zatwierdzit: I ;I I - - @E
j-'L Zamk.nij

Rysunek 122 Karta nagtéwka oferty

Oferta moze takze zosta¢ usunieta, jezeli zostanie uzyty przycisk __ﬂi_y:"":?ﬁ__L

8.3.2 Pozycje specyfikacji oferty

Oferta utworzona na podstawie zapytania ofertowego nie ma poczatkowo zadnych pozycji
specyfikacji. Decyzja, ktdre ustugi zostang ujete w ofercie nalezy do uzytkownika.

Poszczegodlne swiadczenia sg wprowadzane poprzez uzycie przycisku wl znajdujacego sie w
oknie Przegl adanie i rejestracja ofert/dokumentacji aktualizacyjnych
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o]
Lp.3 Migjsce: [1500003110 PE-M 09251 KALISZ F. KARDIO |
Profil med. kom. org.: |HC.4.2. - 53 - DIAGNOSTYRA OBRAZ0WA - KARDIOLOGIA _I
Fakres fwiadczer: [02.1100.007.02 éwiadczenia w poradni kardiologiczne) M
‘wiartosci oferowans: | Pakiet s’wwadczer’vl Earsnna\l Spraet med. / odki llanspmlul Urnowy o pndwykﬂnawstwnl
Pozycja specyfikacji w rozbiciu miesigcznym
Miesiac Liczba jedn. rozl. Cena jed | Wartosc [zi] Potrzeby NFZ
Styczed 0 0,00 0,00 0
Luty 0 0,00 oo 0
Marzec 0 0,00 0,00 0
Kwiecien 0 0,00 0,00 0
Maj a 0,00 0,00 0
Czerwigc 0 0,00 0,00 0
Lipiec 0 0,00 0,00 0
Sierpien 0 0,00 0,00 0
Wrzesien 0 0,00 0,00 0
Pazdziernik a 0,00 0,00 0
Listopad 0 0,00 0,00 0
Grudzier i} 0,00 oo 0
Pozycja specyfikacji w okresie obowigzywania
Oferowana liczha: | Srednia cena jedn.:[Wartosé: [Potrzeby NFZ:
of 0,00 0,00] 0
F5 Liczba fwiadczen-catkowita | FE Liczhy §wwadczeﬁ-mies\eczne| F7 Cena §wwadczeﬁ-mies\eczna|
— » | - | 0| = | |
" 0K X Anub |

Rysunek 123 Karta pozycji specyfikacji oferty

W lewym gérnym rogu karty znajduje sie liczba porzadkowa pozyciji oferty informujgca uzytkownika o tym,
ktéra z kolei ustuga jest wiasnie wprowadzana do oferty.

W karcie pozycji specyfikacji oferty nalezy uzupetni¢ miejsce wykonywania, profil medyczny komorki
organizacyjnej oraz zakres swiadczen.

Uwagal
@) Po uzupekieniu miejsca wykonywania, profilu komérki oraz Swiadczenia aktywne staj g sie
—~  zaktadki znajduj ace sie w karcie pozycji specyfikacji oferty. Dopoki u  zytkownik nie okre $li
tych informacji nie b edzie mégt wprowadza € danych na zakladkach. Jest to zwi gzane z
parametrami przekazywanymi w zapytaniu ofertowym w ramac h kazdej pozycji (zakresu
swiadcze Rn), a przez to- z widoczno $cig odpowiednich zaktadek w karcie pozycji oferty.

Uwaga! Dotyczy ofert w rodzaju RTM
@ W przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM, ze wzgl edu na zmian e sposobu
~~  kontraktowania $wiadcze n od 2010r, podczas dodawania pozycji oferty wy  swietlana jest
krétka pomoc maj gca na celu wskazanie u zytkownikowi najwa zniejszych informacji, ktére s a
wymagane do prawidtowego przygotowania oferty:
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=

COterta BT musi zawierac wszystkie zakresy swiadczen
zdefiniowane w zapytaniu ofertowm,
Malezy utwarzys doktadnie tyle pozycjiw ofercie ile zawiera zapytanie.

[™ Mie pokazuj wiece] te] informad)i

Rysunek 124 Informacja dla oferentéw tworz ~ gcych oferty w rodzaju RTM — dodawanie pozycji
oferty

Zaznaczenie opcji: Nie pokazuj wi ecej tej informacji umozliwia trwate zamkniecie okna.

8.3.2.1 Uzupelnianie miejsca wykonywania  swiadcze

W karcie pozycji specyfikacji oferty nalezy uzupelni¢ informacje w polu Miejsce. Wyboru miejsca
dokonuje sie z listy znajdujacych sie w programie placowek (zaimportowanych z profilu
Swiadczeniodawcy).

Wrybieranie miejsca udzielania swiadczen =]

Oddziat woj HFZ: |'|5'UEI KI ‘(3' wszystkie  ( whasne " obce ZA5TOE

K.od 0w NFZ[K.od migjsea w 0% NFZ| Typ migjsca| Kod éwiadozeniodawey |Vl czedd kodu resort. |Nazwa

1500 1500009109 [obce 150000018 553 | PE-t 00
1500009110 obce 150000018 3
1500 1500009229 whasne 150000004 999 Poradnia spec nrl oo
1500 1500009281 | obee 150005050 6 ODDZIAL OKULISTYCZNY 4600

B

KT
Hazwa: PE-W 09251 POZMNAR P PEDIATR.

Adres: ul. Wielka 8/21
22-222 Poznath

Saukaj wg: INazwa j || E7-Seuka
PFFodgad| K Ari

Rysunek 125 Wybieranie miejsca wykonywania  $wiadcze n

Aby wybraé miejsce nalezy zaznaczyé go na liscie i klikng¢ OK —miejsce zostanie uzupetnione na karcie
pozycji oferty. Istnieje mozliwosé wyboru miejsca wlasnego lub obcego (miejsca podwykonawcy). Aby
zrezygnowac z wyboru miejsca nalezy uzyc¢ przycisku Anulu;j .

W przypadku, jezeli Oddziat NFZ w zapytaniu ofertowym okreslit, ze cata oferta ma dotyczy¢ jednego
miejsca wykonywania swiadczen jest ono wybierane przez uzytkownika bezposrednio po wskazaniu
zapytania ofertowego. Jest ono uzupetniane automatycznie we wszystkich kartach pozycji specyfikaciji
danej oferty. Jest to wowczas informacja nieaktywna i uzytkownik nie moze jej zmieni¢ w karcie pozyciji
specyfikaciji oferty.
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Podczas wprowadzania pozycji oferty dla RTM pole Miejsce zostanie automatycznie uzupetnione przez

system (miejscem powigzanym z obligatoryjng dla RTM komdrka o specjalnosci: 9154):
¥ Karta pozycji specyfikacji oferty - dodawanie _al x|
|_|J 1 Miejsce: 1500011333 STACIA POGOTOWA- ZESPOEY RTM ol I
Profil med kem arg: || _I
Zakres swiadczer: AI
Personel  Spragt med. / drodki transportu | Urnawy o podwykonawstwol Zespot RTH I
Rodza) Dostepnoic Mazwa Producent/i arka todel Fiok prod. [Mr seyjny/iejestr. [Lb. egzey
KIS i
INazwa jl |
[ F2-Dodsj | [ Dodaj caty spraet dostepry w migjscu | 3’ F3- Podgladl [j( Zmiet 2espok HTMl ﬂ F8- Usury |
o 0K | K A

Rysunek 126 Automatyczne uzupetnienie miejsca w przypadku dodawani a pozycji oferty RTM

8.3.2.2 Uzupetnianie profilu komdrki organizacyjnej

W karcie pozycji oferty nalezy uzupetni¢ informacje w polu Profil med.kom.org. Profil komorki
nalezy wybra¢ z listy znajdujgcych sie w programie profili (zaimportowanych z profilu $wiadczeniodawcy).

Yybieranie profilu medycznego (=] 3]
o] B

£.1.39 -53 12 ELILATORY DIOLOGL:
1500000259 HC.4.2. - 53 - DIAGNOSTrKA OBRAZOWA - KARDIOLOGIA

1500000378 HC.4.2.6. - 53 - ANGIOGRAFIA - KARDIOLOGIA
1500000241 HC.R.3. - 12 - BADANIA | ROZw0J W OCHRONIE ZDROWIA - KARDIOCHIRURGIA

1500000312 HE.R.S. - 53 - ZDROWIE SRODDWISKOWE - KARDIOLOGIA

53

<] | _'Ij
X s

Rysunek 127 Wybieranie profilu medycznego komérki organizacyjnej

Aby wybra¢ profil medyczny nalezy zaznaczy¢ go na liscie i klikng¢é OK —profil zostanie uzupetniony na
karcie pozycji oferty. Aby zrezygnowa¢ z wyboru profilu medycznego nalezy uzy¢ przycisku Anulu;j .

8.3.2.3 Uzupelnianie zakresu $wiadcze h
W karcie pozycji oferty nalezy uzupei¢ informacje w polu Zakres $wiadcze h. Ustuge nalezy

wybrac¢ z listy zakresow $wiadczen zawartych w zapytaniu ofertowym, dla ktérego tworzona jest oferta.
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Wybieranie zakresu swiadczen z zapytania ofertowego o nazwie 2007 - LECZENIE SZPITALNE - ODDZIALY 5ZP...

[ Ushigidaoddsist | K]

Kad K.od pienating |Us}'uga ~
| 403400002402 | 03.4000.024.02 Choroby wewnetrzne
| 40 0.024.02 Alergolog
403401008802 ' 03.4010.088.02 Alergologia - tryb jednodniowy
403401102402 ' 03.4011.024.02 Alergologia dziecigea

403401108802 | 03.4011.088.02 Alergologia dziecigea - reb jednadniowy

w
] >
Szukaj wa: IKﬂd uskugi ;‘ l

ushuga Alergolagia
opig

[rane ogdlne ! Eennikl

2zkies ustugi LECZENIE SZPITALNE FRwil
lirnit ma ushuge jest iloiciowy staka VAT Zuf
wykonanie weiyflkuje raport statpstyczny wart, pkt. 0
moze byc vipkonana dla kobist | mezozpzn w wieku dowolnym poziom jeferencying 0
finansowana przez Marodowy Fundusz Zdowia WL CENDWY
obszar dystybucil nie okreslony waga zdiowotna
wep. llosciowy
tup szkoby

wymagane okreslenie schematu leczenia MIE

T 70 0 | O P Pacigad 4

oot By S Eicspert o 25 B Fa Diute]| ¥ Al
Rysunek 128 Wybieranie zakresu s$wiadcze i

Z listy tej uzytkownik wybiera ta ustuge, ktérg chce zawrze¢ w swojej ofercie. Mozliwe jest wyszukanie
konkretnej ustugi z listy wedlug: kodu ustugi, nazwy ustugi, kodu pierwotnego ustugi, jak réwniez
zawezenie listy wyswietlonych ustug do wybranego Oddzialu. W tym celu nalezy zaznaczy¢ opcje

I Ushugidls oddeistit | 5 1o yaktywnieniu sie pola tekstowego, wybraé oddziat.

(4’ F4-Podglac

Szczego6towe informacje na temat ustugi dostepne sg po wybraniu przycisku
Po uzyciu przycisku OK ustuga zostanie umieszczona w specyfikacji oferty.

Swiadczenia skojarzone

W przypadku swiadczen skojarzonych nalezy w ofercie wprowadzi¢ podstawowy zakres swiadczen oraz
zakres swiadczen z nim skojarzony — w przeciwnym wypadku podczas sprawdzania oferty pojawi sie
informacja, ze brakuje danych dotyczacych zakresow skojarzonych. Podstawowy zakres swiadczen i
zakres skojarzony nalezy wprowadzi¢ jako dwie odrebne pozycje oferty.

Po wprowadzeniu zakresu podstawowego nalezy wprowadzi¢ zakres skojarzony. W przypadku btednie
wybranego zakresu skojarzonego (zakres podstawowy nie jest powigzany z wybieranym zakresem
skojarzonym) pojawia sie ponizszy komunikat:

NFZ-KO wersja 2009.09.0.4 X|

@ Erak w ofercie zakresu podstawowego

407000021302 - SWIADCZENIA ORTODOMCIL

z bym samym migjscem udzielania swiadczen,

Rysunek 129 Komunikat w przypadku bt  ednie wybranego zakresu skojarzone w pozycji oferty

W takim wypadku nalezy sprawdzi¢, jaki zakres podstawowy zostat wprowadzony juz do oferty i
nastepnie wybra¢ odpowiadajgcy mu zakres skojarzony.
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8.3.2.4 Uzupehianie specyfikacjiilo $ciowej i cenowej

Uwagal
@ W przypadku, gdy do pozycji oferty powinien zosta € dotaczony plan turnuséw mo ze sie
Y zdarzyé¢, ze uzytkownik nie b edzie mdgt uzupetni ¢ ilosci na zakladce Warto $ci oferowane.
Zostan g one automatycznie przeliczone na podstawie ilo  $ci skierowa n podanych przez
uzytkownika na zakfadce Plan turnusow.

Uwaga! Dotyczy ofert w rodzaju RTM
@ W przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM, ze wzgl edu na zmian e sposobu
~~  kontraktowania $wiadcze n od 2010r, podczas otwarcia tej zakltadki wy  $wietlana jest krotka
pomoc maj aca na celu wskazanie u zytkownikowi najwa zniejszych informacji, ktére s @ wymagane
do prawidtowego przygotowania oferty:

i

Malezy okreslic liczbe oferowanych jednostek rozliczeniowych oraz cemy.
Dpoja "Uzupetni)" umozliwia automatyczne uzupetnienie

liczby oferowanych jednostek rozliczeniowych.

Wanosc ta moie byctakie uzupetniona recenie preez uzytkownika,
ILWMWAGAl Miesieczna liczba jednostek rozliczeniowsych musi bye rdwna
iloczynowi liczhy zespotdw BT z Planu Wajewody i liczby dniw miesiacu.

[T Nie pokazuj wigcej tej informacii

Rysunek 130 Informacja dla oferentdw tworz  gcych oferty w rodzaju RTM — dodawanie pozycji
oferty

Zaznaczenie opcji: Nie pokazuj wi ecej tej informacji umozliwia trwale zamkniecie okna.

Na zakladce Wartosci oferowane uzupetlniana jest proponowana przez oferenta ilos¢ oraz cena
jednostkowa wybranej ustugi-nalezy uzupemi¢ kolumny Liczba jednostek rozl. i Cena jednostkowa
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Karta pozycji specyfikacji oferty - dodawanie

L|J 1 Ty udzielania Swiadczen: _V_]
Migjsce udziel. swiadez: ;G-DLSZTYN m
Zakres swiadozen: 203.401 0.024.02 alergologia ﬂ_J
Do biezace] pozycii oferty nalezy podad personel meduczny oraz wypetnic zakkadke "Uzdiowizka'
Personel | Ank\etyl Uzdlowisko] Sprzet med. Aodki transnortu1
W biezace| pozpci aferty koluming ''Liczba jednostek rozliczeniowpch jest obliczana automatycznie na padstamie plaru burmusdw.
Pozycja specyfikacji w rozbiciu miesigcznym
Miesiac Liczba jedn. rezl. Cena jednostkowa  [Wartosc [z] Potizeby NFZ
Styczen 0,0000 23,00 0,00 200,0000
Luty 0,0000 23,00 0,00 195,0000
Marzec 0,0000 2300 0,00 15950000
Hiwiecien 00,0000 23,00 0,00 1950000
Waj 0,0000 2300 0,00 1950000
Czerwiec 00,0000 2300 0,00 1950000
Lipiec 0,0000 2300 0,00 1950000
Sierpief 00,0000 23,00 0,00 195 0000
Wizesiefi 0,0000 23,00 0,00 195 0000
Pazdziemik 0,0000 2300 0,00 1950000
Listopad 0,0000 23,00 0,00 1595 0000
Grudzier 0,0000 2300 0,00 195 0000
Pozycia specyfikacji w okresie obowigzywania
Oferowana liczha: | Srednia cena jedn.:[Wanosé: [Potizeby NFZ:
0,0000] 0,00 0.00] 2 345.0000
F8 Liczba swiadczer-catkowita | FE Liczby swiadczerimissigczne | F7 Cena Swiadczerimiesigczna |
{noo0o - ] = J ] ] = I
" 0K J K Anui 1

Rysunek 131 Zaktadka Warto $ci oferowane

Liczba wierszy réwna jest liczbie miesiecy okreslonych terminem obowigzywania danej oferty. Kolumna
Warto ¢ jest automatycznie uzupelniana przez system, na podstawie danych wprowadzonych
w kolumnach Liczba jednostek rozl. i Cena jednostkowa .

Kolumna Potrzeby Oddzialu NFZ jest uzupelniana wartosciami z zapytania ofertowego w przypadku,
gdy Oddziat NFZ okreslit, ze zapotrzebowanie to ma by¢ widoczne dla oferenta.

Wprowadzanie na karte cen i ilosci ustug w poszczego6lnych miesigcy mozliwe jest, gdy:
» podswietlimy odpowiednig komorke,
» wpiszemy okreslong wartos$¢ i zatwierdzimy jg klawiszem Enter .

W przypadku, gdy bedziemy chcieli wpisa¢ te same wartosci do wszystkich wierszy w wybranej kolumnie,
bedziemy mogli postuzy¢ sie wprowadzonymi na Karte zaktadkami (znajdujgcymi sie w dolnej czesci
okna):

* Liczba swiadcze n — catkowita,

e Liczba $wiadcze n — miesiecznie: warto$¢ wpisana w puste pole na wybranej zaktadce jest
dodawana, odejmowana lub przypisana do kazdego wiersza okreslonej kolumny.

dodawana, odejmowana lub przypisana do kazdego wiersza okreslonej kolumny,

* Cena sSwiadcze n — miesieczna: wartos¢ wpisana w puste pole na wybranej zakladce jest
dodawana, odejmowana lub przypisana do kazdego wiersza okreslonej kolumny.

Uzupetnianie wierszy na zakladce Liczba  $wiadcze h - catkowita.

Jezeli wpiszemy warto$¢ w puste pole na zaktadce Liczba swiadcze n — catkowita , wéwczas zostanie
ona w sposOGb automatyczny podzielona przez liczbe wierszy idodana, odjeta lub przypisana do
poszczegolnych pél w kolumnie Liczba jednostek rozliczeniowych.

Warto$¢ wpisana w pustym polu na wybranej zakladce jest dodawana, odejmowana lub przypisana do
wierszy, w odpowiednich kolumnach. Czynnosci te mozna wykona¢ za pomocg przyciskéw:

- dodaje podang na zaktadce warto$¢ w kazdym wierszu okreslonej kolumny,

IZ'— odejmuje podang na zakladce wartos¢ w kazdym wierszu okreslonej kolumny,
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— zeruje wartosci w kazdym wierszu okreslonej kolumny,

— wpisuje podang na zaktadce warto$é do wszystkich wierszy w wybranej kolumnie.

Powyzej opisane czynnosci moga by¢ wykonywane réwniez za pomocg klawiatury. W tym celu nalezy
wykorzysta¢ klawisze +, -, *, =.
Przykiad 1:

Na zaktadke Liczba $wiadczen - catkowita wpisujemy liczbe 100 i klikamy przycisk . Liczba

miesiecy = 5. Wartos¢ poszczegodinych wierszy w kolumnie Liczba ustug zostanie zmieniona na 20

(100/5=20).

Przykiad 2:

Dane:

 liczba ustug w kazdym miesigcu = 10,

e liczba miesiecy = 5,

 liczba ustug catkowita = 50,

e cena jednostkowa = 2,

» wartos¢ ustug w jednym miesigcu = 20,

« wartos¢ catkowita ustug = 100.

Aby powiekszy¢ wartos¢ catkowitg ustug o 200 wpisujemy 200 na zakladke Wartos¢ ustug -catkowita,
i-#

a nastepnie klikamy na przycisk .
Zostang dokonane nastepujgace obliczenia:
200/50=4 - przyrost ceny jednostkowej,
2 + 4 = 6 - cena jednostkowa,
6 * 10 = 60 - warto$¢ ustug w miesiacu,

sprawdzenie: 60 * 5 = 300 - nowa wartos¢ catkowita oferowanych ustug (100+200=300).

Swiadczenia skojarzone

W przypadku zakres6w skojarzonych na zakladce Wartosci oferowane Cena jednostkowa moze by¢
uzupelniana automatycznie na podstawie sugerowanej ceny wprowadzonej w zapytaniu przez OW NFZ.
W takim wypadku nalezy jedynie uzupetni¢ liczbe jednostek rozliczeniowych. Wprowadzanie catkowitej
liczby jednostek rozliczeniowych moze byc¢ réwniez uzaleznione od zakresu zdefiniowanego w zapytaniu
ofertowym przez NFZ. Jezeli uzytkownik wpisze nieprawidiowg (niezgodng ze zdefiniowanym zakresem)
catkowitg liczbe Swiadczen woéwczas pojawia sie ponizszy komunikat:

Informacia x|

cathowita ilose jednoskek rozliczeniowych powinna byd z zakresu 1 - 2

Rysunek 132 Catkowita liczba jednostek rozliczeniowych poza z definiowanym zakresem

Warto sci oferowane w przypadku ofert z rodzaju RTM

W celu utatwienia wprowadzania informacji na zaktadce Wartosci oferowane w zakresie ofert z rodzaju
Ratownictwa Medycznego liczba oferowanych jednostek rozliczeniowych moze by¢ automatycznie
uzupetniana przez system. Warto$c¢ tg uzytkownik moze takze uzupetnié recznie.
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1 Karta pozycii specyfikacii oferty - dodawanie
|_|J. 1 Migjsce: (1500011393 STAC)A POGOT 0'wl4- ZESPOLY RTM
Profl med. kom. org.: [HC.4.2.3. - 15 - POMOC DORAZNA - RAT OWNICZE ZESPOLY WYJAZDOWE - MEDYCYNA RATUNKDWA,

ELEE

Fakres swiadozer [16.9112.032.08 $wiadezenia udzielane przez podstamowy zespdk ratownichiwa medpcznego

Wwiartodci oferowans | Eersonell Sprzet med. / $rodki transporty I Loy o podwykonawstg I Zespik RTM I

Pozycja specyfikacji w rozbiciu miesigcznym .
Miesigc Liczba jedn. rozl. Cena jed L Wartosc [21] Potrzeby NFZ MI
Styczen 52 11,00 582 00 0| liczbe iedno_sle_k rozliczeniowych
Lity 56 1100 B15.00 | oo
Marzec 62 11,00 552,00 0
Kwiecien 60 11,00 560,00 0
ET 62 11,00 562,00 0
Czarwiac 50 11,00 B0 00 0
Lipiec 62 11,00 552,00 0
Sierpief 62 11,00 582,00 0
Wirzesief B0 11,00 BE0,00 0
Pazdzietnik 62 11,00 552,00 0
Listopad 60 11,00 560,00 0
Grudzier 62 1100 562,00 0
Pozycja specyfikacji w okresie obowigzywania
Oferowana liczha: | Srednia cena jedn.:[Wartosé: [Potrzeby NFZ:
730] 1100 8 030,00 0

F5 Liczba swiadczeri-catkowita | FE Liczby §W|adczeh-m|33|eczne| F7 Cena §W|adczer'1-m|33|eczna|

—— [+ - | @ | = | U

Rysunek 133 Zakfadka Warto s$ci oferowane w przypadku oferty RTM

W celu automatycznego wprowadzenia liczby jednostek nalezy uzy¢ opcji =~ Y2upethii - 10s¢ jednostek
rozliczeniowych w danym miesigcu przeliczana jest wedtug zasady:

Liczba oferowanych jednostek = liczba dni w miesigcu * liczba zespotdéw z planu wojewody dostepnych w
danym okresie.

Uwagal
O Liczba oferowanych jednostek rozliczeniowych musi by ¢ dokfadnie réwna ww. iloczynowi
(nie mo ze by é mniejsza lub wi eksza od ww. iloczynu). W przypadku gdy liczba jednostek
rozliczeniowych b edzie ré zna od ww. iloczynu podczas sprawdzania oferty wy  $wietlona zostanie
odpowiednia informacja, np:
Oferowana liczba jednostek rozliczeniowych w nastepujgcych okresach jest r6zna od iloczynu liczby
zespotdw RTM i liczby dni w miesigcu:
pkt. 1 - styczen: oferowane: 55, dostepne: 62,

gdzie:

oferowane — wprowadzona miesieczna liczba jednostek rozl.
dostepne — liczba jednostek rozl., ktéra powinna by¢ wprowadzona, wynikajaca z ww.iloczynu

8.3.2.5 Zaktadka -Pakiet swiadcze n

W zapytaniu ofertowym do ustugi kontraktowanej moze zosta¢ dotaczony pakiet swiadczen. Cel
zamieszczenia pakietu w zapytaniu ofertowym jest wytacznie informacyjny , poniewaz
Swiadczeniodawca jest zobowigzany wykonywac wszystkie ustugi z pakietu.
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Karta pozycji dokumentacji aktualizacyjnej - poprawianie

Profil med. ke, org.: [HC.1.3. - 05 - LECZENIE AMBULATORYINE - CHIRURGIA OGOLNA

ol
Lp. 1 Miejzce: [1500009229 Paradnia spec nrl ﬂl
u]

Fakres swiadczes: [02.1008.001.02 éwiadczenia w zakresie chordb metabalicznpch

Wartosci oferowane  Pakiet swiadczen | Miejsce - godzing pracy | Personel | Sprzet med. / éradki transpartu | Umawuy o podwykonawstiwo

Oferent zghasza gotowost wykonywania wszystkich $wiadczer 2 pakietu [wymdg 2apytania ofertowego)

‘Kod |Nazwa | =
& 5.01.01.2000001 | Porada kompleksowa

\/\5.01.01 2000002 |Porada specialistyczna

\/\5.01.21 0000002 | 24 - godz. holter - ekg

\/\ £.07.21.0000022  Spirometria

& 501230000032 | Badanie usg

\/\5.01.24 Q000010 |24 - godz. halter - i1

\/\ £.071.24.0000023  Badanie neuropsychologiczne [ obejmuje testy psychologiczne)
\/\ 5.01.24.0000024 |Badanie przewodnictwa nerwowa - migsniowego

& 5.01.24000003 | Kolposkopia

o 5.01.24.0000042 | Préba tuberkulinowsa

" 5.02.07.0000001 Ekg

\/\ 5.02.26.0000003 | Densylometria centralna

& 502260000010 | Dersptometia obwodowa

\/\ 5.02.26.0000011  Mammografia

\/\ £.02.26.0000012 | Rtg ukkadu kostno-stawowego

\/\ 5.02.26.0000014 | Rtg ukkadu naczyniowego

& 5022650000015 | Badanie echokardiograficene

" 502260000015 |Eeg =

Parada kampleksavea

JZaznacz | xgdznacz I @Zaznaczwszyslklel [Ddenace wezystkie |

\/Swiadczeniodawca wykonuje $wiadczenie x Swiadczeniodawea nie wekonuje $wiadozenia \/ i | x Anuluj |
Rysunek 134 Zakfadka Pakiet $wiadcze i

8.3.2.6 Uzupehianie personelu medycznego

Uwaga! Dotyczy ofert w rodzaju RTM

W przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM, ze wzgl edu na zmian e sposobu

kontraktowania s$wiadcze n od 2010r, podczas otwarcia tej zaktadki wy — $wietlana jest krotka
pomoc maj aca na celu wskazanie u zytkownikowi najwa zniejszych informacji, ktére s g wymagane
do prawidtowego przygotowania oferty:

il

MNalezy zdefiniowad personel medyczny realizujgoy swiadczenia RTh.

W by miejscu wskazywany jest personel zatrudniony w migjscu wykomawvania ustug
zwigzamym z komarka organizacyjng o typie: 9154 "Zespoby Ratownichwva
Medycznegao"

™ Mie pokazuj wigce] tej informadci

Rysunek 135 Informacja dla oferentdw tworz  gcych oferty w rodzaju RTM — dodawanie pozycji
oferty

Zaznaczenie opcji: Nie pokazuj wi ecej tej informacji umozliwia trwale zamkniecie okna.

W zapytaniu ofertowym Oddziat NFZ okresla, czy wymagane jest podanie os6éb personelu
medycznego dla wybranej pozycji oferty. Liste tg uzupetnia sie na zaktadce Personel w karcie pozyciji
specyfikacji oferty.
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Karta pozycji specyfikacji oferty - dodawanie

] 3
Lp. 1 Migjsce: | 1500009333 PORADMIA SPEC-KARDIOLOGIA, _Ml
|

Prafil med. kam, org:[HC.1.3. - 53 - LECZENIE AMBULATORYJNE - KARDIOLOGIA

Fakres dwiadczer |02.1100.001.02 $wiadczenia w zakiesie kardialogii

wartogoi oferowane | Misjsce - godzing pracy  Personel | Sprzet med. ¢ $rodki transportu Umuwyupudwykunawstwul Anklstyl

Godziny pracy

PESEL Nazwisko, imig Lb.godz. pracy/tedzien

77060201546 Nowak Anna baczniz 13:00 Dziedi tygodnia  Od Do Rodzaj ;I
poniedziatek  09.00 15:00

$roda 08:00 15:00

(% F2Dodaj | Dodaj wszpstkich | @ F4 Popraw godz/tydzien | ﬂ F8 Usui |

Zawidd med. Aspecialnosé: ILEKAF!Z -RARDIOLOGIA _I " . —
Dini godziny
Stanumsku/lunkqa_IKlEHUWNIK STACI/ADSRODKA _I Is’ruda j ndIUS.UU j do |15 oo j
| [~
Wmag harm pracy: Giodainowy 4 shF20ods | 4 ShFe Popraw]| 1 SHFE Usun |
¢ Ok | x Anulu)

Rysunek 136 Zaktadka z personelem medycznym

Zaktadka z danymi personelu medycznego jest podzielona na trzy czesci.

Czes¢ gtdéwn g stanowi lista 0s6b personelu, na ktérej umieszczane sg osoby wykonujace biezaca ustuge
we wskazanym miejscu.

Wybieranie osoby personelu medycznego =] |
Dddziak woj NE'|15-UU K I Paokas nieaktywnych Zastosuj |
Migjsce |PDHADNIA SPEC-KARDIOLOGIA | |2003-m-m |3|§

Poznan, Czama 2

Pracownik

3

]
Saukaj wa. INazwwskD,\mis j I F7-Seukal +| (1]
PSP 4Podalad | E5F3 Dk K Al

Rysunek 137 Lista personelu w wybranym miejscu wykonywania
Wyboru os6b personelu dokonuje sie przechodzgc do listy pracownikéw medycznych. Przy uzyciu
*Q'FE-Dodai

przycisku nalezy otworzyc¢ liste, dokona¢ wyboru odpowiedniej osoby i zatwierdzi¢ wybér

przyciskiem OK. Wprowadzonego do karty specyfikacji oferty pracownika mozna usungé przyciskiem
h

F& Usun

Opcja ~ Dedaiwszpstkich ' o5liwia dodanie wszystkich os6b personelu zatrudnionych w wybranym
w pozycji oferty miejscu. Dzieki tej funkcji uzytkownik moze w prosty sposdb wprowadzi¢ caty personel
z danego miejsca wykonywania (bez konieczno$ci odrebnego dodawania kazdej osoby).
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Informacja o zawodzie medycznym/specjalnosci oraz stanowisku pobierane sg z profilu i wyswietlane
w pozycji oferty pod listg personelu.

Zawid med. /zpecjalnogd; ILEK.L".FIZ - KARDIOLOG A _I

Stanowiskofunkoa IKIEHDWNIK STACI/OSRODES _I

Rysunek 138 Informacje o zawodzie i stanowisku

W dolnej czesci okna zaktadki Personel znajduje sie informacja o0 wymaganym harmonogramie pracy
personelu (Wymagany harmonogram personelu )-—obligatoryjnos¢ i rodzaj harmonogramu sg
zdefiniowane w zapytaniu ofertowym.

Harmonogram pracy jest pobierany takze z profilu (z harmonogramu czasu pracy osoby w miejscu)
w zwigzku z czym jest on automatycznie uzupetniany po wyborze osoby. Istnieje mozliwo$¢ edyciji
harmonogramu - jednak nalezy pamietaé, ze nie mozna wprowadza¢ harmonogramu szerszego niz
okreslony dla danej osoby w portalu SZOI.

Moga pojawi¢ sie trzy rodzaje informacji w tym polu (informacja znajduje sie ponizej pola
Stanowisko/funkcja ):

1. Godzinowy

Zawad med. /zpecjalnoic; ILE KARZ - CHOROEY PEUC

o
o

Stanowizko/funkc)a; I

YWiymag. harm. pracy: Gadzinowy

W przypadku harmonogramu godzinowego nalezy wprowadzi¢ czas pracy personelu w postaci
doktadnego wymiaru czasu pracy w poszczegélnych dniach tygodnia. Do tego celu stuzy czesé
zakfadki okreslona jako Godziny pracy .

Godziny pracy
Dzier tygodnia 0d Do L
witorek, 10:00 18:00
groda 10:00 18:00
czwarkek 10:00 18:00
pigtek 10:00 18:00
w

< b3
Dri gadziny
[poriedziater | od [10:00 3] dof18:00 3]

4 ShF2 Dodail § ShFa F'u:uprawl T SHFS Usur |

Rysunek 139 Godzinowy harmonogram czasu pracy

Uwagal

@ Dane w tej cz esci zakladki mo zna wprowadza €, jezeli wybrano ju z pracownika i ma on
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przypisany zawod medyczny/specjalno $¢ — w przeciwnym wypadku przyciski stu  zace do
okre $lania godzin i dni tygodnia b  eda nieaktywne.

Aby stworzy¢ harmonogram nalezy w polu Dni wybra¢ dzien tygodnia a w polach godziny od...do...
okresli¢ czas pracy osoby personelu w tym dniu. Po uzupelnieniu tych danych uzywamy przycisku
, co pozwala umies$ci¢ wpis na liscie.

Aby wprowadzi¢ zmiany w harmonogramie nalezy podswietli¢ korygowany wpis na liscie, dokonac¢

odpowiednich zmian, a nastgpnie uzy¢ przycisku .

Pozycja harmonogramu zostanie usunieta, gdy jg podswietlimy i uzyjemy przycisku .
Zakres godzin wprowadzany w polach od...do... stanowig godziny od 00:00 do 24:00.

Uwagal
%_l Godziny pracy mog a byé podawane z doktadno s$cig do 15 minut.

W przypadku, gdy osoba personelu pracuje na przetomie dwoch dni wéwczas godziny pracy
wprowadzamy osobno dla dnia pierwszego i drugiego.

Przyktad
Pracownik ma dyzur od godziny 22.00 w poniedziatlek do 6.00 dnia nastepnego. W takim przypadku
wprowadzamy godziny pracy w poniedziatek od 22.00 do 24.00 oraz we wtorek od 00.00 do 6.00.

Podczas tworzenia harmonogramu godzin pracy program sprawdza poprawnos¢ wprowadzanych
danych. W przypadku wystgpienia nieprawidtowosci uzytkownik jest o tym informowany odpowiednimi
komunikatami.

Jezeli wpisana wartos¢é przekroczy liczbe ,24” lub nie zostanie uzupetniona zostanie wyswietlony
komunikat o nieprawidtowej godzinie.

Btad X

@ Podana godzina jest nieprawidtoma

Rysunek 140 Komunikat o nieprawidtowej godzinie

W przypadku gdy uzytkownik wprowadzi godzine pracy koncowg wczesniejszg od poczatkowej réwniez
zostanie o tym ostrzezony.

@ Godzing koficowa musi bye wisksza od godziny poczatkowe;!

Rysunek 141 Komunikat o nieprawidtowym harmonogramie

Gdy uzytkownik wprowadzi godziny pracy, ktore juz sg ujete w harmonogramie wolwczas zostanie
poinformowany o wystgpieniu konfliktu danych.
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Informacja

Mie mozna wykonad tej operacii, ponigwaz wyskapit konflikk 2 istnigigoymi pozyciami harmonagramo,

Rysunek 142 Komunikat o konflikcie harmonogramu

2. Tygodniowy

W przypadku harmonogramu tygodniowego nalezy wprowadzi¢ czas pracy personelu w postaci liczby
godzin pracy w tygodniu.

Fawid med. specjalnosc: |PIELEGN|AHKA SPECIALISTA PIELEGHIARSTWw A\ OCHROMIE © _|
Stanowizkodfunkcia: I _|

Wiomag. harm. pracy: Tygodniowy

@ F4 Popraw godzdtydzien

W celu wprowadzenia takiego wymiaru czasu pracy nalezy uzyé¢ przycisku
Nastepnie nalezy poda¢ tygodniowy wymiar czasu pracy:

Wymiar czasu pracy E|

Liczba godzin pracy w tpgodniu jaka osoba personelu medycznego
podwieca na wikonpwwanie fwiadczed w ramach BIEEACE
FPOZYCH specyfikaci oferty w W rBRANTH MIEJSCU

godziny IE':I rrifLky IF
W 0K X Anului |

3. Brak

Jezeli NFZ nie wymaga podania harmonogramu czasu pracy personelu wéwczas w dolnej czesci
zakfadki Personel nie ma informacji o wymaganym harmonogramie czasu pracy.

W zapytaniu ofertowym NFZ moze okre$li¢, aby poza zwyklym harmonogramem czasu pracy
wprowadzi¢ harmonogram wizyt domowych $wiadczonych przez okreslong osobe personelu. W takim
wypadku w czesci Godziny pracy nalezy w polu znajdujagcym w dolnej czesci okna wybrac¢ opcje
Wizyty domowe (na rysunku ponizej pole oznaczono zielong ramka):
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Karta pozycji specylikacji oferty - poprawianie

_(Olx
L|:l. 1 Iiegjzce: | 1500009229 PORADMIA POZ M
]

Prafil med. kom. org.: |HC.1.3. - 05 - LECZEMIE AMBULATORYJME - CHIRURGIA, OGOLMA

Zakres swiadczen: [01.0010.092.01 swiadczenia lekarza poz

PDZ | Migjsce - godzing pracyl Migjsce - wizyty domowe  Personel | Sprzet med. / $iodki transportu | Umowy o pudwykunawslwul Ankielyl

Lb.godz. pracy/tydzier Godziny pracy

kacznie 1700 Dziefi tygodnia  Od Do Rodzaj ;I
poniedzistek, 0200 1300
poniedzistek 1500 17.00 “wdizyty
witarek, (5:00 12:00

08:00 13:00

[ F2 Dodaj | (2R Popraw goda/tydeies | 1 Fa Usuri |

Zawdd med /specialnosé: ILE KARZ - CHOROBY WEWNETRZNE _I " "
Dni gaodziny
Elannwmkn.r‘lunkc\al _I pigtek j udIUE'DD j do |13 oo j
"Wizyty domowe 3
4 shF2Dodai| 4 ShEdopion] i ShFE Usun
0/ oK. | x Anuluj

Rysunek 143 Wprowadzanie harmonogramu wizyt domowych personelu

Operacja wprowadzania wizyt domowych jest analogiczna do dodawania zwyktego, godzinowego
harmonogramu czasu pracy opisanego powyzej. Jezeli wprowadzany harmonogram wizyt domowych
koliduje z wczesniej dodanym zwyklym harmonogramem godzinowym woéwczas wyswietlany jest
ponizszy komunikat:

informacia x|

Mie mozna wykonad kej operacii, poniewaz wyskapit konflikt z iskniejgcymi pozycjami harmonogramu,

8.3.2.7 Uzupehianie sprz etu medycznego/ s$rodkéw transportu

Uwaga! Dotyczy ofert w rodzaju RTM
@ W przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM, ze wzgl edu na zmian e sposobu
kontraktowania $wiadcze n od 2010r, podczas otwarcia tej zaktadki wy  $wietlana jest krétka
pomoc maj aca na celu wskazanie u zytkownikowi najwa zniejszych informacji, ktére s  wymagane
do prawidtowego przygotowania oferty:

-Ioix

Malezy zdefiniowad srodek transportu | powiazany 2 nim spreet medyczny.

Do danego zespotu BT nalezy prayporzgdkowac doktadnie jeden srodek transportu
Oraz powiazany z nim spreet medyczny.

Konkretny pojazd oraz sprzet moga bye podpigte tylko do jednego zespotu KT,

[T Mie pokazuj wigcej tej informadii

Rysunek 144 Informacja dla oferentéw tworz ~ gcych oferty w rodzaju RTM — dodawanie pozycji
oferty

Zaznaczenie opcji: Nie pokazuj wi ecej tej informacji umozliwia trwate zamkniecie okna.
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Ks

W specyfikacji oferty swiadczeniodawca moze podac informacje o posiadanym sprzecie medycznym.
Informacje te sg uzupetniane na zaktadce Sprz et med./ srodki transportu

Karta pozycji specyfikacji oferty - poprawianie ;lglzl
Lp. 1 Migjzce: | 1600003401 PORADMIA SPEC-ALERGOLOGIA ﬂ
Profil med. kam. org: |HC.1.3. - 36 - LECZENIE AMELULATORYJNE - ALERGOLOGIA _I
Zakres swiadczer: [02.1010.001.02 dwiadczenia w 2akresie alergologii AI

wartofel oferowanel Miejsce - godzing pracy | Personel  Spragt med. / grodki transportu | Umawy o podwykunawstwol gnklelyl

Rodza D ostepnosc Nazwa Pioducent/darka Model

Rok prod. | Nr serviny/reiestr. | Lb.

Bg ~

il

pojazd|  brak danych |AMELILANS MERCEDES SPRINTER
spraet w lokalizaci DEFIBRYLATOR PRODUCENT BWC BvC100 2000 BVCZ200
sprzet w lokalizaci APARAT DO POMIARL CISNIENIA TET PRODUCENT 2 K,
sprzet w lokalizacii APARAT DO ZMIECZULANIA PRODUCENT ZH ZW 2000 2000 ZN 2000/2
KIS
INr seminy ﬂl

&

[ F2-Daodaj | [ Dodaj caby spragt dostepny w mie\scul 3’ F3- F’odgladl Aﬂ F& Usuf |

./QK | xAnqu\

Rysunek 145 Uzupetnianie zaktadki Sprz  et/érodki trans portu w specyfikacji oferty

W dolnej czesci zaktadki znajduje sie filtr umozliwiajacy wyszukanie zamieszczonego w ofercie sprzetu

wedtug kryteriéw:

v" Nazwa,
v" Producent,
v Model,

v" Numer seryjny.

Funkcja | (kalkulator) pozwala na zliczenie liczby wyswietlonych na liscie rekordéw (widocznych na

podstawie wybranych kryteriow).

W celu dodania do pozycji oferty sprzetu medycznego nalezy klikng¢ przycisk . Po dokonaniu

tej czynnosci nastgpi otwarcie okna Wybieranie sprz etu i srodkéw transportu

sprzet zaimportowany z portalu SZOI.

=lol |

OdNFZ: |15 K| Migjsce stacjonowania: IPoladnia spec nrl

“Walsztun, Ciemna 3
Sprzet dastepry w @ misiscu (7 Iokalizaci € pozs Iokalizaciq - whasny ( pozalokalizacia - oboy

] Zastosu

, W ktérym nalezy wybraé

Nazwa Producent/Marka Madel Rok prod | Mr seryinn/rejestr. [Lb egzemplarzy =
PRODUCENT & U A& /1200 2 2
APARAT DO POMIARU [ PROD CCC WE 1
sprzgt | APARAT DO ZNIECZULE PRODUCENT Add Diw/72000 2000 D'w//2000/2-1 1
=
KT _>I_I

600009223 - Poradria spec nrl
Wolsztyn, Ciemna 3

Szuks) w: [Hazwa =l

&§ F4-Podg\q5|

F7-52uks

X b

Rysunek 146 Okno wyboru sprz  etu med/ srodkéw transportu
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Aby wybra¢ sprzet nalezy zaznaczy¢ go na liscie i klikng¢ przycisk OK.
Aby przejrze¢ informacje o sprzecie lub srodku transportu dodanym do pozycji oferty nalezy go
zaznaczy¢ i uzy¢ przycisku (5 F3.- Podsied

sprzetu/$rodka transportu:

. Wyswietlone zostanie okno zawierajgce szczegodtowy opis

Sprzet medyczny / srodek transportu ﬂ
% posiadam
= sprzet medpczny | rodek transpartu .
' bede posiadal od

& whasny IZak#ad Opieki Zdrowotne] - Walsztun M

) podwpkonawcy

Dane podstawowe I Cechy dodatkuwel Opis dodatkowy

Dane identyfikacyjne:

Nazwa; |2 MPLIFON Kad LIMDNS: [12345

PFroducent: IPRDDUCENT SPRZETU ABC

Model: [Z4/1200

Rok produkcii (2007 Numer serviny: IZX.-’ZUUW /2 Liczba wzgdzert IT

Informacie dodatkowe:
I Urowa senvisowa gwarantujgea sprawnoss

¥ Posiada atest
Miejsce stacjonowania:

M azwa misjsca; IF'Dladnia spec nrl

Adres migjsca: I\N"Dlsztyn, Ciernna 3

Dostepnogé dla innych:
IW’ godzinach pracy komdrki j

Rysunek 147 Podgl ad danych sprz etu/srodka transportu

Jezeli uzytkownik chce wprowadzi¢ do pozycji oferty caly sprzet i srodki transportu dostepne w wybranym

migjscu udzielania $wiadczen powinien skorzysta¢ z przycisku | 3 Dodal cahy sprzet dustepny w mijscu
Spowoduje to automatyczne dodanie do pozycji oferty catego zasobu sprzetowego, bez konieczno$ci
pojedynczego wprowadzania kazdej pozycji sprzetu lub $rodka transportu.

Aby usunag¢ wybrany sprzet/srodek transportu z pozycji oferty nalezy po jego zaznaczeniu klikngé na

przycisk M.

Okre slanie sprz etu/s$rodkdéw transportu w przypadku ofert z rodzaju RTM:

W przypadku ofert w rodzaju RTM na zaktadce Sprzet/Srodki transportu nalezy wskaza¢ $rodki transportu
przypisane do danego zespotu.
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1 Karta pozycji specyfikacji oferty - poprawianie = | Ellll
Lp.1 Mieisce: [1500011366 GRUPA ZESP. RTM PODST. ]
Prafil med kam. org.:[HC.4.3.3. - 15 - POMOC DORAZNA - RATOWNICZE ZESPOLY WHJAZDOWE - MEDYCYNA RATUNKDWA _I
Fakres fwiadczed: |16.3112.032 08 swiadczenia udzielane przez podstawowy zespdt ratownictwa medycznego AI
Urnawy o podwykonawstwg I Ankiety Zespdt RTH |
\Wartogei oferowane I Pakiet éwiadczen | Migjzce - godzing pracy Personel Sprzgt med. / frodki transportu
Pokaz sprzet dla zespolu RTM: IF'B REJOM 4 - MRTM2-2 - ZESPOL PODST AW 0w r-3002032203 j
Mr zepinp/rejestr.  |Lb. egzel

Fodzaj Dostepnogc Mazwa Producent/Marka Model Fiok prod.
pojazd brak danych |AMBULANS MERCEDES W 200

KYR123

KN 2
Zespdk RTM: PB REJON 4 - MRTM2-2 - ZESPOL PODS TAWOWY-3002032203
INazwa jl ‘

[ F2-Dodaj | [ Dodaj caby sprzet dostepny w misjzeu | B’ F3- Podglqdl 3‘ Zrmiefi zezpdl HTMl ﬂ F8- Usur |

\/QK | x Anuluj |

Rysunek 148 Uzupetnianie zaktadki Sprz  et/$rodki transportu dla oferty RTM

W tym celu nalezy:
v Dodaé sprzet/pojazd powigzany z wybranym zespotem za pomoca opcji : = [3 F2-Dedai jub
[5 Dodai caty spreet dostepny w mijscu (funkcje zostaly opisane powyzej)

v Wskazaé zesp6t RTM z planu wojewody, dla ktérego definiowany bedzie sprzet/Srodki transportu z
poziomu okna:

_lojx]

P 2.2 - ZECPOE PODG T AWOWY 3002032203

PB'REJON 4 MR

X i |

Rysunek 149 Wybieranie sprz etu/srodkéw transportu

v Wybra¢ dany egzemplarz sprzetu/$rodek transportu - w przypadku wcze$niejszego uzycia opcji
[5 F2-Dodai . Przy uzyciu opcji 3 Dodaicahy sprect dostepny wmisseu.  nje jest konieczne
wybieranie sprzetu/pojazdu — zostanie przypisany caty dostepny dla zespotu.

Uwagal

@ W przypadku ofert RTM zakladka Sprzet/srodki transportu oraz Zespét RTM sa ze soba

$cisle zwiagzane. Jezeli na zakladce Zespdét RTM nie zostalo przypisane zadne miejsce
wykonywania $wiadcze n wowczas na zakladce Sprzet/srodki transportu nie bedzie mo zliwe
wybranie sprz etu — konieczne jest wcze $niejsze zdefiniowanie miejsca, 0 czym informuje
komunikat:
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NF2-KO 2009.19.0.0 X

@ Brak migjsca przvpisaneqo do zespotu RTH,

Rysunek 150 Komunikat w przypadku braku wcze  $niejszego okre $lenia miejsca dla zespotu RTM

Opcja [ Zrieri zespit RTM jest aktywna wylacznie w przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM i stuzy
do wskazania zespotu RTM w przypadku, gdy uzytkownik pomylit sie i wybrat niewtasciwy zespét w polu
filtrowania; FokaZ sprgt dia zespotu RTM: - po  jego  uzyciu  wySwietione zostanie okno umozliwiajace
wskazanie wlasciwego zespotu.

Pole Foka sprzgh dia zespoku RTH: mozliwia wyswietlenie (odfiltrowanie) sprzetu/pojazdéw przypisanego do
danego zespotu RTM.

8.3.2.8 Zaktadka plan turnusow/profile leczenia uzdrowiskowego

Oddziat NFZ w zapytaniu ofertowym moze okre$li¢, ze do pozycji specyfikacji oferty ma zosta¢
dotaczony plan turnuséw . Jezeli wiec w karcie jest umieszczona zakladka Plan turnusow / profile
leczenia uzdrow , nalezy jg wypehic.

Karta pozycji specyfikacji oferty - dodawanie — E||5|
Lp.2 Miejzce: | 1500005229 Poradnia spec nil M
Profil med. ko, org.: [HC.1.3. - 05 - LECZENIE AMEULATOR'YJME - CHIRURGIA DEOLNA _l
Zakres Swiadczer |08.1330.019.04 fwiadczenia uzdrowiskawega leczenia ambulataryinego darastuch i dzieci AI
\wartosi oferowane | Pakiet swiadczen  Plan tumusdw, profile lecz uzdr |Ee|sunel| Spizet med, ¢ frodki lranspurtul Umuwyupudwykunawslwul
Plan tumusdw D
Mr 0Od Do Liczha skierawati Liczba dni  Liczha osohodni d B 2:9“': s
1 20080201 20080224 300 2 720 _ & Doy | E
2 01 4 200 24 4300 & Nadsh 0d Da
24 [eoe0a07 T | [ooose2e TZIE
Liczha skierowar
250 3,
Opis
<= Ctrl+D Dodsj
= Clrl+P Popraw
i Col+l Usui
-
Suma skierowati 750 Sumna ozobodni 18000
Profile leczenia uzdrowiskowego
UKLAD ODDECHOWY =
" 0K | XK Al

Rysunek 151 Zaktadka Plan turnusow/profile leczenia uzdrow
Zaktadka ta sklada sie z dwoch czesci.

Po lewej stronie jest umieszczony plan turnuséw utworzony przez uzytkownika. Prezentowane sg tutaj
nastepujace informacje:

v" Numer turnusu,
v Data poczatkowa,
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v' Data koncowa,
v"  Liczba skierowan,
v' Liczba dni,

v"  Liczba osobodni.

W dolnej czesci okna umieszczone zostaly informacje o sumie skierowan oraz sumie osobodni, ktére
zostaty okreslone w ramach wszystkich turnusow.

Prawa strona zaktadki pozwala na tworzenie poszczegoélnych turnuséw.

Przyciski pozwalajg na wykonanie nastepujacych operaciji:
+ Do gany

¥ Madd

- przesunigcie podswietlonego turnusu do gory w planie turnuséw,

przesuniecie podswietlonego turnusu na dét w planie turnusow,

il dodanie turnusu do planu turnuséw,

= Ctil+F Fopraw

- poprawienie podswietlonego turnusu,

I Ctri+U Usuri - .
- usuniecie podswietlonego turnusu.

Aby wprowadzi¢ turnus na liste nalezy okreslic:
v’ Date poczatkowa oraz koncowa trwania turnusu,
v’ Liczbe skierowan,
v Opis turnusu — nie jest to informacja obowigzkowa.

Po uzupetnieniu tych danych i uzyciu przycisku L0 D3l | 4, nyus zostanie umieszczony w planie

turnuséw, przy czym liczba osobodni zostanie przeliczona jako iloczyn liczby dni w turnusie oraz liczby
skierowan.

W tej czesci okna znajduje sie réwniez pole Diugo $¢ turnusu , w ktorym automatycznie wyliczana jest
dlugosé trwania turnusu na podstawie informacji wpisanych w polach Od oraz Do. Podobnie, przy

wpisaniu wartosci w polu Dlugo $¢ turnusu aktualizowane jest odpowiednio pole Do. Przycisk L
pozwala na automatyczne wyznaczenie daty zakonczenia turnusu w przypadku, gdy podane sg data
rozpoczecia turnusu (pole Od) oraz dtlugos¢ trwania turnusu (pole Diugo$¢ turnusu).

Oddziat Funduszu okreslajac podanie planu turnuséw jako obowiazkowe okresla réwniez sposéb, w jaki
plan turnusow wplywa na oferowang liczbe ustug (uzupetniang na pierwszej zaktadce w karcie pozycji
specyfikacji oferty). Moze to by¢ jeden z nastepujacych sposobow:

e automatyczne wyznaczenie oferowanej liczby osobodni na podstawie planu turnuséw wg
ostatniego dnia turnusu,
e automatyczne wyznaczenie oferowanej liczby osobodni na podstawie planu turnuséw dzielgc

turnusy na miesigce w razie potrzeby,
e reczne uzupetnienie warto sci przez oferenta .

W trzecim przypadku uzytkownik powinien na zaktadce wartosci oferowane samodzielnie wpisaé liczbe
osobodni w poszczegbinych miesigcach.

W pierwszym i drugim przypadku reczne uzupetnienie ilosci nie bedzie mozliwe. Przy probie wpisywania
ilosci pojawi sie komunikat ostrzegajacy.
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Informacja

Mie mozna edytowad ilosci,
Jesk ona automatycznie obliczana na podstawie planu burnusow,

Rysunek 152 Komunikat - nie mo zna edytowa ¢ ilo $ci

W dolnej czesci okna nalezy podac profile leczenia uzdrowiskowego, jakie sg charakterystyczne dla

danego uzdrowiska. Aby doda¢ okreslony profil nalezy uzy¢ przycisku Sk , ktéry spowoduje

wyswietlenie listy dostepnych dla danego miejsca profili (stownik profili jest ograniczony do profili leczenia
uzdrowiskowego zdefiniowanych dla danego miejsca w Portalu SZOI):

Wybieranie profilu leczenia uzdrowiskowego

CHOROBY LELADL Kl N2

CHOROBEY UKeADU ODDECHOWEGD

CHOROBY UELADL TRAWIENIA

CHOROBY MNARZADU RUCHU | REUMATYCZNE

CHOROBY KOBIECE

CHOROBEY UKEADU WYDZIELANIA WEWNETRZNEGD | PRZEMIANY MATERI
CHOROBY SKORY

CHOROBY UELADU MOCZOWEGD

CHOROBY NEUROLOGICZNE (UELADU NERWOWEGO)

CHOROBY OKULISTYCZNE v
| ?
FS-Drukuil ' 0K I X Anubi |

Rysunek 153 Wybieranie profilu leczenia uzdrowiskowego

Z listy tej mozna wybraé¢ dowolng ilos¢ profili, w zaleznosci od potrzeb uzdrowiska.

Itzun

Aby usuna¢ okreslony profil nalezy uzy¢ przycisku

8.3.2.9 Uzupenianie procedur/zabiegow

Swiadczeniodawcy realizujacy ustugi Lecznictwa Uzdrowiskowego przekazujg w pozycji oferty dane o
procedurach i/lub zabiegach medycznych wykonywanych w danym miejscu. Informacje te nalezy
uzupenié na zaktadce Procedury/zabiegi:
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[ Karta pozycji dokumentacji aktualizacyjnej - poprawianie ;|g|5|
L|J. 1 Miejsce: [1500011364 SAMAT ORIUM UZDROWISKOWE "ZDROJ" ﬂl
Profil med. kam. org.: |HC.1.1.- 12 - LECZENIE STACJONARNE - KARDIOCHIRURGIA _I
Zakres swiadczer; |08.6500.028.05 $wiadczenia uzdrowiskowego leczenia sanatoryinego dorostych M
Wartogci oferowane Flan turnsdw, profile lecz uzdr. | Migjzce - godzing pracy | Perzonel |
Sprzet med. / srodki ransportu Frocedury / Zabiegi | Umowy o podwykonawshwo | Ankiety

cu ECHOKARDIORG 4
W migjzcu INNE ZABIEGI NA NACZYMIACH SERCA
w migjzou | 00.03 TERAFIA ULTRADZWIEKDWA DBWODDWYTH MACZYH KRWIONOSNYCH

-
4 I 3
[ F2-Doda | [ Dodaj wszystkie dostepne w mieiscul [ Dodaj wszystkie dostepne w lokalizacii | ﬂ Usur |
0K oK Al |

Rysunek 154 Zaktadka Procedury/zabiegi

W celu dodania do pozycji oferty procedury/zabiegu nalezy uzy¢ opcji . Po dokonaniu tej
czynnosci nastgpi otwarcie okna Wybieranie procedur/zabiegéw , w ktorym nalezy wybraé
procedure/zabieg zaimportowany z portalu SZOI.

W'yhieranie procedur / zabiegow _ ol

Od.MFZ: |15 KI Migjsce stacionowaria: ISANATDHIUM UZDROWISKOWE "ZDROJ" M Zastosuj
2009-02-0 EE

Procedury/zabiegi dostephe w % miejzcu § lokalizac)  poza lokalizacig - whasne § poza lokalizacyg - obee

Migjsce - kod  |Miejzce - nazwa Mazwa

5000 IRILIM LZ] "ZDROJ" ECHOKARDIOGRAFIA
1600011364 | SAMATORIUM UZDROWISKOWE 'ZDROJ" 369 INME Z4BIEG] NA NACZYMNIACH SERCA
1500011364 | SANATORIUM UZDROWISKOWE 'ZDROJ" 0003 TERAFIA ULTRADZWIEKDWA OBWODOWYCH NACZYH KRwWID

Okresy dostepnosci:
0d [Da |
2003-02-01 | 2003-12-31

F9-Drukui| X Anulj
Rysunek 155 Okno wyboru procedury/zabiegu

Aby wybra¢ procedure/zabieg nalezy zaznaczy¢ jgq na liscie i klikng¢ przycisk OK.

Jezeli uzytkownik chce wprowadzi¢ do pozycji oferty wszystkie procedury/zabiegi wykonywane w
wybranym miejscu udzielania Swiadczen powinien skorzystac z przycisku

[3 Dodaj wszystkie dostepne w misiscu Spowoduje to automatyczne dodanie do pozyciji oferty wszystkich
procedur i zabiegbéw, bez koniecznosci pojedynczego wprowadzania kazdej pozyciji.
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Z kolei opcja  [3 Dodaj wsaystkie dostepne w lokalizacii | mozliwia wprowadzenie do pozyciji oferty wszystkich
procedur/zabiegbw wykonywanych w wybranej lokalizacji, bez koniecznosci pojedynczego ich
wybierania.

Aby usunaé wybrang procedure/zabieg z pozycji oferty nalezy po jej zaznaczeniu klikng¢ na przycisk
T Fa- Usur

8.3.2.10 Umowy o podwykonawstwo

Jezeli oferent posiada podpisane i wazne umowy Ilub promesy zawarcia umow
o podwykonawstwo woéwczas powinien je wprowadzi¢ do pozycji oferty w zakladce Umowy
0 podwykonawstwo

Karta pozycji specyfikacji oferty - dodawanie \Z\E]E|
Lp.3 Misisce: 1500009278 453R3 |
Profil med. kom. org.: |HC.H 3. - 02 - BADANIA | ROZw0) W OCHRONIE ZDROWIA - AUDIOLOGIA | FONIATRIA J
Zakres fwiadczer: |U1.UDTU 147.01 transport sanitarny w poz ﬂ

Warosci oferowane | POZ | Obszay deiatania | Migisce - godeiny pracy | Migjsce - wigpty domowe |
Personel ] Sprzet med. 7 $iodki transportu Umouww o podwykonavste Ainkiety I

Umowa/Promesa | Podu

wigz umov od | Data obowiaz umowy dao |Zakies

Zakres lgwwdczeme} Ustuga |

Foduykonawcs: |

(s} F2—Doda|| Dodaj wszysthie ‘ ﬂ F&- Usur ‘

SO | X an |
Rysunek 156 Zaktadka Umowy o podwykonawstwo

Na zakfadce widoczne sg hastepujgce informacije:

Rodzaj dokumentu: umowa lub promesa,

Nazwa podwykonawcy,

Data poczatku obowigzywania umowy,

Data kohca obowigzywania umowy,

Zakres dokumentu: zakres $wiadczen (Z), Swiadczenie (S) lub ustuga (U)

AN N NN

W dolnej czesci zaktadki znajduje sie filtr Podwykonawca umozliwiajacy wyszukanie zawartych w ofercie
umoéw/promes o podwykonawstwo wedtug nazwy podwykonawcy.

Funkcja | (kalkulator) pozwala na zliczenie liczby wyswietlonych na liscie rekordéw (widocznych na
podstawie wybranych kryteriéw).

W celu dodania do pozycji oferty umowy o podwykonawstwo nalezy uzy¢ przycisku .
Wyswietlone zostanie okno umozliwiajagce wyb6r umowy/promesy o podwykonawstwo:
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Wybieranie umdw / promes zawarcia umdw o podwykonawstwo -0 ﬂ

Fodnypkoramca 5| | ZsTosi)

pacz. ohowigz. umawy

Umowa/Pramesa| M az

& ohowiaz. umowy|Zakres umowy &

2| 02 2
Promesa 180005050 SZPITAL WOJEWODZK] W POZMANIL 20080201 20081230 Z5

o1 o

Zakres | Swiadozerie | Ushuga |
$wiadczenia w poradni kardialogiczne|

o oK X A

Rysunek 157 Okno wyboru umowy o podwykonawstwo

| Dodaj wezpstkie

W przypadku wystepowania kilu umoéw o podwykonawstwo nalezy uzyé przycisku
Umozliwi to sprawniejsze wykonanie operacji dodawania tychze umow.
Aby usung¢ umowe o0 podwykonawstwo z pozycji oferty nalezy na zakladce Umowy

0 podwykonawstwo uzy¢ przycisku M‘

8.3.2.11 Godziny pracy miejsca udzielania swiadcze h

W zapytaniu ofertowym Oddziat NFZ moze okresli¢ czy w ofercie wymagane jest podanie czasu
pracy miejsca udzielania $wiadczen. W celu wpisania godzin pracy placowki $wiadczacej ustugi nalezy
przejs¢ do zaktadki Miejsce-godziny pracy

Karta pozycii specyfikacii oferty - dodawanie |Z|E]EJ
Lp.3 Misjsce: [ 1500003278 453R 3 M|
Profil med. kam. org 1HE R.3. - 02 - BADANIA | ROZWO) W OCHRONIE ZDROWIA - AUDIOLOGIA | FONIATRIA 4]
Zakres fwiadczen: ]UT.UU'I 0.147.01 transport sanitamy w poz A]
Personel ] Sprzet med. ¢ $rodki ransportu } Umaowy o podwykonawstwo ] Ankiety ]
Warloici oferowane 1 POZ ] Obszary dzistania Migjsce - godzing pracy 1 Migjsce - wizply domowe ]
Dzier tygodnia Od [o Lb. godz. - 7 ==
popisiiakek 0o 2400 2400 |= Kopiuj harmonogram z profilu medycznego
witarek 0000 24:00 24:00 Uzupeknij wedkug godzin pracy personsiu
#roda 00:00 24:00 24:00
czwartek 0000 24:00 24:00

00:.00 24:00 2400
0000 24:00 24:00
0000

[niedzisla > od (0000 %] do 2400 3]

i :
4 F2Dods ‘ 4 F4Popran ‘ i Fa Lsur | tma godzin pracy: 168h

' Ok | %K ruij |
Rysunek 158 Godziny pracy miejsca udzielania  $wiadcze i

Aby wstawi¢ harmonogram pracy miejsca nalezy wybraé dzien iiodnia, czas rozpoczecia pracy oraz
czas zakonhczenia pracy. Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk , ktory spowoduje przeniesienie

danych do harmonogramu. Jezeli zostang wprowadzone btedne dane mozna je zmodyfikowac wybierajgc
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. Aby usunag¢ wpis z harmonogramu nalezy klikng¢ przycisk . Sumaryczna

liczba godzin pracy zliczana jest automatycznie i wyswietlana z prawej strony zaktadki.

Program umozliwia skopiowanie harmonogramu pracy z profilu medycznego- o ile taki zostat okreslony w
profilu  medycznym  komérki  organizacyjnej. W tym celu nalezy uzyé przycisku

Kapiui harmanogram 2 profilu medycznego Spowoduje to uzupelnienie wymiaru czasu pracy miejsca
harmonogramem z profilu medycznego. Mozliwe jest ponadto uzupetnienie godzin pracy miejsca na

Ilzupetni) wedkug godzin pracy perzonelu

podstawie godzin pracy oséb personelu uzywajac opciji

8.3.2.12 Harmonogram wizyt domowych

Jezeli w zapytaniu ofertowym NFZ ustali, ze do danej pozycji musi by¢ okreslony harmonogram
wizyt domowych, woéwczas nalezy na zakladce Miejsce-wizyty domowe  uzupetni¢ informacje
o $wiadczonych wizytach domowych.

Karta pozycii specyfikacji oferty - dodawanie | =) il
Lp.2 Migjsce: [1500009229 Paradnia spec nrl ﬂl
Profil med. korn. arg.: [HC.1.3. - 05 - LECZENIE AMBULATORYINE - CHIRURGIA DGOLNA _I
Zakres swiadezer: |01.0010.002.01 $wisdczenia lekarza w dps AI
Sprzet med. / frodki iansportu | Umawy o podwpkonawstio | Ankiety |
Pakiet $wiadczer | POZ | Migjzce - godzing pracy Migjsce - wizpty domowe | Personel
Harrmaonagram wizpt domawch
Dzief tygodnia od Do ;I
poniedziatek 1200 16:00
witorek. 1200 16:00
1E:00
-
[piatex x| od[15:00 2] dof1600 2
4 F2Dods | 4 FaPopraw | 1 Feusun |
o 0K K Anu

Rysunek 159 Zaktadka Miejsce-wizyty domowe

Aby wstawi¢ harmonogram wizyt domowych nalezy wybraé dzien tii odnia, czas rozpoczecia pracy oraz
czas zakonhczenia pracy. Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk 4 F2Dodd , ktéry spowoduje przeniesienie

danych do harmonogramu. Jezeli zostang wprowadzone btedne dane mozna je zmodyfikowaé wybierajac
h_ Aby usunag¢ wpis z harmonogramu nalezy klikna¢ przycisk —

8.3.2.13 Podstawowa opieka zdrowotna

Whnioski sktadane w rodzaju Podstawowa Opieka Zdrowotna muszg mie¢ wprowadzone
informacje o populacji pacjentéw objetych opieka. Przy tworzeniu wniosku na POZ nalezy wiec zwykle
(poza innymi wymaganymi zaktadkami) uzupetni¢ zaktadke POZ, w ktorej podaje sie liczbe pacjentow
znajdujgcych sie pod opiekg zdrowotng. Informacje powyzszg uzupetnia sie w polu Populacja
zadeklarowana:
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Karta pozycji specyfikacji oferty - dodawanie =] 5'
Lp.1 Migjsce: | 1500009229 PORADNIA POZ ﬂl
Profil med. kom. org.:|HC.1.3. - 05 - LECZEMIE AMBULATORYJME - CHIRURGIA OGOLNA _|
Zakres fwiadczed: |01.0010.032.01 éwiadczenia lekarza poz AI
POZ |M|E|st:e-gndzmy pracy | Miejsce - wizyty domowe | Personel | Spreet med. # odki transportu | Umowy o podvskonawstie | Ankisty |
Populacia zadeklarowana |23DU
L0 X A |

Rysunek 160 Zaktadka POZ

Uwagal
@ Przy tworzeniu wniosku na POZ nie wypetnia si e zakladki Warto $ci oferowane

W przypadku, gdy nie zostanie uzupetniona zadeklarowana populacja dla zakresu $swiadczen POZ, w
ktérym nalezy jg podaé, podczas sprawdzania lub zatwierdzania wniosku zostanie wyswietlony komunikat

informujacy o koniecznosci uzupetnienia populaciji:

Sprawdzenie zatwierdzanie oferty - IEllll

(Oferta nie zostata sprawdzona/zatwierdzona, poniewaz st niskompletna.

Shwierdzono, ze:

- igtrieja pozycie. w ktdmpch nie podana aktualne) populaci. Sa to punlty oferty:

|
1 Zamkni |

Rysunek 161 Komunikat przy sprawdzaniu oferty, w przypadku braku
zadeklarowanej populacji dla POZ

ER Do Schowka | 24 F3 - Drukui |

8.3.2.14 Transport sanitarny —Zaktadka Obszary dziatania

Zaktadke Obszary dziatania uzupetnia sie w przypadku tworzenia wnioskdw zawierajgcych swiadczenia

transportu sanitarnego POZ.
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Ks

_ioix]
Lp.1 Migjsce: |1500009229 PORADHIA POZ M
Frofil med. kom. org.:|HC.1.3.1. - 16 - LECZENIE ' R&MACH PODSTAWOWE) OPIEK! ZDROWOTNES - MEDYCTYNA RODZINNA _l
Zakres fwiadezer: |01.0010.144.01 transpart sanitarmy w poz - ustuga zwykka éwiadczona w ramach gotowodc AI

Sprzet med. / $rocki ransportu | Umowy o podwykonawstun | Ankiety |

POz Obszary dzistania | Miejsce - gadzing pracy Miejsce - wizuty domowe Personel I
Populacia TERYT IGrmna I -
1000 3029034 WOLSZTYM
1300 3064011 | POZNAR
Z]F4 - Popraw | T Fa- Usun |
& OK X Anubi

Rysunek 162 Zaktadka Obszary dziatania

Widoczne sa tutaj nastepujace informacije:
v' Wielkos¢ populacji,
v' Kod terytorialny,
v" Nazwa gminy

populacje pacjentéw. W tym celu nalezy uzyé¢ przycisku
gminy trzeba wskazac obszar dziatania — gmine.

Wybieranie gminy ;IEI il

LEGEMDA: Gmina Miasto w powiecie ziemskim Miasto w powiecie grodzkim

K.od MHazwa anairy Powiat

LUBARTO

E11032 ADAM O EURDWSEL LUBELSKIE

E200712 | ADAM O ZAMOJSK] LUBELSKIE

1214022 | AL 0WES PRZEORSE PODKARFACKIE

BO2022 ALERSANDROW BILGORAJISKI LUBELSKIE

1010012 | ALEKSANDRW PIOTREDWSKI LODZKIE

4010171 | ALERSANDROW KLJ&wWSK] ALERSAMDROWSEI KU &wSKO-POMORSKIE

401042 | ALERSANDROW KILSWSK] ALEKSANDROWSEKI KUJ&WwWSKO-POMORSKIE

1020045 | ALEKSANDR W £ODZK] ZGIERSEK] LODZKIE

1020044 | ALEKSANDR O LODZK) ZGIERSEK] LODZKIE

1203015 ALWERMIA CHRZAMDWSE tALOPOLSKIE

1203014 ALWERNIA CHRZANDWSE] tALOPOLSKIE

1008022 AMDRESPOL FODZEI WSCHODNI LADZKIE

1218014 | ANDRYCHOW i OO CH ALOPOLSKIE

1218015 ANDRYCHOW A DOWICKI A LOPOLSKIE

14168022 ANDRZEJEWD OSTROWSEKI b AZ00 ECKIE

BO7025 ANNOPOL KRASMICKI LUBELSKIE -
| 3|
Saukaj wg:|1 -Mazwa j || Ev-Szuka

FS-Drukuil o 0K I XK Anuluj |

Rysunek 163 Wybieranie gminy w zaktadce Obszary dziatania

Aby ufatwi¢ wybér obszaru dziatania, w powyzszym oknie, w dolnej czesci, wprowadzono mozliwosc

wyszukiwania miejscowosci wedtug kryterium:
Nazwa,

Powiat,

Wojewddztwo,

Kod

AN N NN
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Po wpisaniu ciggu znakéw w polu obok kryterium lista miejscowosci zostanie automatycznie odswiezona i
zawezona do wybranych wartosci.

Po wybraniu obszaru dziatania pojawi sie okno, w ktérym nalezy poda¢ populacje objetg transportem

sanitarnym:
Podaj populacje x|

|1 200
i Anuluj |

W celu poprawy wielkosci populacji na obszarze dziatania nalezy zaznaczyé go na liscie i uzy¢ przycisku
Fd - Popraw

Uwagal
O Przycisk F4Popraw umo zliwia modyfikacj e jedynie wielko $ci populacji. Je zeli uzytkownik
~~  chce zmodyfikowa € obszar dziatania (miejscowo $¢€) wOwczas musi usun gé dany obszar
z listy i wprowadzi € nowy.

Aby usung¢ obszar dziatania z zakladki nalezy zaznaczy¢ go na liscie i uzyé przycisku 1 78 Usun |

W przypadku, gdy nie zostanie uzupetniona informacja o obszarze dziatania podczas sprawdzania lub
zatwierdzania oferty zostanie wyswietlony komunikat informujacy o konieczno$ci uzupetnienia obszaru
i populaciji:

Sprawdzenie; zatwierdzanie oferty - |D|ﬂ
Oferta nie zostaka sprawdzonazatwierdzona, poniewaz jest niekompletna. ;I

Stwierdzono, 2e:

- istniejg pozycie, w ktdych nie podano aktualne] populacii. Sa to punkty oferty:
1

- istnigjg pozycie. w ktdrych nie podanc obszam dziskania. S5 bo punkty oferty:
1

[
Do Schowka | 24F9 - Drukui | 1. Zamkri |

Rysunek 164 Komunikat przy sprawdzaniu oferty, w przypadku
braku danych o obszarze dziatania

8.3.2.15 Zaopatrzenie

W przypadku tworzenia wniosku w rodzaju zaopatrzenie w wyroby medyczne bedgce przedmiotami
ortopedycznymi i $rodkami pomocniczymi nalezy uzupeini¢ informacje na zakladce Zaopatrzenie
(oczywiscie poza innymi wymaganymi zaktadkami np. Personel, Umowy o podwykonawstwo itd.). Na tej
zakfadce nalezy wybra¢ zestaw produktéw handlowych, ktéry odpowiada wybranemu w karcie pozycji
wniosku zakresowi swiadczen.
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Karta pozycji specyfikacji oferty - dodawanie
Lp.1 Migjsce: [1500003229 PORADNIA POZ
Frofil med. kem. arg.: [HC.1.3. - 05 - LECZENIE AMEULATORYINE - CHIRURGIA OGALMA

ELEE

Zakres fwiadczer: [12.2970.033.09 zaopatrzenie w przedmioty oitopedyczne

Migjsce - godzing pracy I Earsﬂnell Sprzet med. / frodki llanspnrtul Umowy o podwykonawshwn  Zaopatrzenie

Zestaw produktéw handiowch IZESTAW NRZ-PROTEZY

" OK | XK Anuli |

Rysunek 165 Zaktadka Zaopatrzenie

Aby wybra¢ zestaw produktéw nalezy w polu Zestaw produktow handlowych  klikngé na ikone |:|
i wskazac zestaw z zaimportowanego wczesniej stownika zestawow (import zestawdw zostat opisany w
czesci Import zestawdw produktow handlowych ). Dodatkowo na tej zakladce, po wybraniu zestawu
mozna podejrze¢, jakie produkty znajdujg sie w tym zestawie. Aby wyswietli¢ produkty z wybranego

zestawu nalezy kliknaé przycisk __Foddlad |

Lista produktéw handlowych z grupy: ZESTAW NR2-PROTEZY =] 5]
Kod_produktu Kod_wg_NFZ Nazwa_produkiu
911208 N

9113.06 70.5|Proteza uda
&01F 311203 T 109,58 Proteza podudzia

i o
By FaDnkui I Zamkni
Rysunek 166 Podgl ad pozycji zestawu produktéw handlowych

Uwagal
@ Przy tworzeniu wniosku na zaopatrzenie nie wypeia si e zakladki Warto $ci oferowane .
—~  Aby wprowadzi ¢ oferowan g cene produktow handlowych nale zy zamknaé okno karty

pozycji specyfikacji oferty i wroci € do listy ofert.

Na liscie, w czesci specyfikacja oferty trzeba zaznaczy¢ pozycje, dla ktérej ma by¢ wprowadzona cena

i kliknaé przycisk ~ CEmw preduktow handiowych - \yyswietiona zostanie lista produktéw znajdujacych sie
w zestawie podpietym do danej pozycji wniosku:
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Lista produktéw handlowych - |EI 5[
Kod noHFZ Haznia procktu =]
5113.06 N

470 teza  |9113.06 Froteza uda
6001801 Proteza por 9112.03 T Proteza podudzia

=
4 »
3 Fa-Paopraw @, F39-Dirukuj fL Zamknij

Aby wprowadzi¢ oferowang cene nalezy zaznaczy¢ produkt na powyzszej liscie i klikng¢ przycisk
ﬁﬁ F4-Fopraw| a5 nastepnie podaé cene produktu:
x

|3n,sn

oK, Al |

Po uzupetnieniu cen produktéw w zestawie, kolumna Cena brutto bedzie zawierata odpowiednie
wartosci:

Lista produktéw handlowych - |E||1|

Cena brutta  |Limit ceny  |Kod produktu |Kod wgNFZ  |Ind. zam. |Nazwa produktu
|
»
Zal

470 800 proteza 9113.06 N Proteza uda
l-'L ki |

01 Proteza pos3112.03 T Proteza podudzia

Rysunek 167 Uzupetnione ceny produktow w zestawie
W przypadku , gdy:

v'  nie zostang uzupetnione wszystkie ceny, lub
v' ceny oferowane beda wyzsze od natozonego na produkt limitu cenowego
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podczas sprawdzania lub zatwierdzania oferty zostanie wyswietlony komunikat informujacy
0 koniecznosci uzupetienia/poprawy cen:

Sprawdzenie;/zatwierdzanie oferty — |D|ﬂ
=l

Oferta nie zostata sprawdzonaszabwierdzona, poniewa?z jest niekompletna,

Shwierdzong, 2e:

- nie podana wszystkich cen oferowanych produktdw handlowych dla zakresu:
ZAOPATRZENIE 'w ZAKRESIE PROTETYKI SEUCHU

- istnieja pozycie whiosku nie zawierajace preynajmnig) iednego produktu handiowego o cenie mniejsze) lub rdwnej limikowi.

Sato grupy przedmiotiw:
113.06 - PROTEZA UDa& SZCZUDEDMWA

|
Do Schowka | F3 - Drukuj | i'L Zamknij |

Rysunek 168 Komunikat przy sprawdzaniu oferty, w przypadku
nieprawidtowego uzupeienia cen produktow w zaopatrzeniu

8.3.2.16 Zaktadka Zespét RTM

Uwaga! Dotyczy ofert w rodzaju RTM

W przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM, ze wzgl edu na zmian e sposobu

kontraktowania swiadcze n od 2010r, podczas otwarcia tej zaktadki wy  $wietlana jest krotka
pomoc maj gca na celu wskazanie u zytkownikowi najwa zniejszych informacji, ktére s g wymagane

do prawidtowego przygotowania oferty:

_loixi

Malezy wskazad mig|sca udzielania swiadczer do kazdego zespotu BT z Flanu

YWiojewody.
Do zespotu BT nalezy praypisac miejsce - komarke organizacyjng zdefiniowang
w strukturze $wiadczeniodawcy, zgodng z RZ0Z

[T Mie pokazujwigce] tej informacii

Rysunek 169 Informacja dla oferentéw tworz ~ gcych oferty w rodzaju RTM — dodawanie pozycji
oferty

Zaznaczenie opcji: Nie pokazuj wi ecej tej informacji umozliwia trwate zamkniecie okna
W przypadku realizacji $wiadczen dotyczacych ratownictwa medycznego, w pozycji oferty wymagane jest

okreslenie zespotéw RTM. Kontraktowanie w tym wypadku opiera sie o rejony operacyjne i ma na celu
zapewnienie realizacji swiadczen w obrebie wyznaczonych rejonéw przez stacjonujgce w nich grupy

zespotdw ratowniczych.
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Podczas tworzenia oferty w rodzaju RTM zgodnie z nowym modelem kontraktowania od 2010r. nalezy
mie¢ na uwadze, ze:

1. Oferta z rodzaju RTM musi by¢ ziozona na wszystkie zakresy $wiadczen zawarte w
postepowaniu - jezeli w postepowaniu znajdujg sie 3 zakresy swiadczen oferta musi obejmowaé
wszystkie 3 pozycje z zapytania. Wynika to z koniecznosci zapewnienia przez danego oferenta
realizacji ustug na teranie calego rejonu operacyjnego RTM.

2. Zakresy swiadczen RTM moga by¢ kontraktowane wytacznie na jedng komoérke organizacyjng
posiadajgca okreslong specjalnosé (V1. czesé kodu resortowego) : 9154 — Zespoty Ratownictwa
Medycznego. W tej komoérce musi by¢ zdefiniowany caly personel medyczny zapewniajacy
Swiadczenia z tytutu RTM. Jest to ,fikcyjna” komérka grupujaca caty personel medyczny RTM.

3. Do zespotdw RTM okreslonych w Planie Wojewody muszg by¢ przypisane miejsca udzielania
swiadczen zgodne z RZOZ zawarte w komoérkach organizacyjnych posiadajagcych odpowiednig
specjalnosé (VIII. czes¢ kodu resortowego).

4. Wybér zespotéw RTM do pozycji oferty zalezy od wybranego w gornej czesci karty pozycji oferty
zakresu $wiadczen. Oznacza to, ze jezeli np. tworzona jest pozycja na zakres: $wiadczenia
udzielane przez podstawowe zespoly ratownictwa medycznego to na zakladce Zespét RTM
mozna wskazac tylko i wylgcznie zespolty RTM o typie: PODSTAWOWY.

5. Dany zakres swiadczeh musi by¢ zabezpieczony przez odpowiednig grupe zespotdw RTM - w
pozycji oferty muszg by¢ wiec wykazane wszystkie zespoty RTM danego typu ujete w planie
wojewody (odpowiadajgce wybranemu zakresowi swiadczen). W przeciwnym wypadku podczas
sprawdzania oferty system wyswietli informacje: ,Oferta nie zawiera wszystkich wymaganych
zespotow RTM”. Do tej pory w pozycji oferty definiowany byt jeden zesp6t RTM (a nie grupa
zespotow)

6. Do zespotu RTM musi by¢ przyporzadkowany dokfadnie jeden srodek transportu — np. ambulans,
t6dz (w pozycji oferty, na zakladce Sprzet med./$rodki transportu). Z kolei z danym srodkiem
transportu powigzany jest okreslony sprzet medyczny. Oznacza to, ze dany srodek transportu (i
zwigzany z nim sprzet) moze byé podpiety tylko do jednego zespotu RTM (tzn. ambulans wraz ze
sprzetem wykorzystywany przez zesp6ét A nie moze by¢ jednoczesnie uzywany przez zespot B).

Uwagal
@ Aby wprowadzi ¢ pozycje w ramach oferty RTM konieczne jest posiadanie przez
—~  Swiadczeniodawc ¢ w ramach swojej struktury organizacyjno-wykonawczej aktywne j na

dzien poczatku obowi gzywania nowej umowy komorki organizacyjnej o specjalno sci 9154
(Zespoly Ratownictwa Medycznego). Je zeli w zaimportowanym do NFZ-KO profilu
swiadczeniodawcy nie wyst epuje ww. komoérka system podczas dodawania pozycji oferty

wy swietli nast epujacy komunikat:

NFZ-KO 2009.19.0.2 El

Brak akbywnej komarki organizacying] bypu 9154 na dzien 2010-01-01

W aplikacii Portal 5201 naledy wprowadzic kamorke organizacyjng o specjalnosci 9154
fmeny: Swiadczeniodawca)Strukkura organizacyjnajKomorki organizacyjne),
nastepnie wygenerowad nowy profil swiadczeniodawoy | zaimparkowad go do MEZ-KO,

Rysunek 170 Komunikat w przypadku braku komérki typu 9154 podczas tworzenia oferty na RTM

W takiej sytuacji $wiadczeniodawca musi w aplikacji Portal SZOI wprowadzi¢ komérke organizacyjng o
specjalnosci 9154, nastepnie wygenerowaé nowy profil (plik *.sps) i zaimportowa¢ do aplikacji NFZ-KO.
Dopiero po wykonaniu tej czynnosci mozliwe bedzie utworzenie oferty w rodzaju RTM.

Podczas wprowadzania pozycji oferty dla RTM w oknie Karta pozycji specyfikacji oferty — dodawanie pole

Miejsce zostanie automatycznie uzupetnione przez system (miejscem powigzanym z obligatoryjng dla
RTM komorka o specjalnosci: 9154):
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¥ Karta pozycii specyfikacii oferty - dodawanie - Ellll
Lp. 1 Migjsce: | 1600011233 STACIA POGOTOWIA- ZESPOEY RTM MI
Frofil med. kom. org.: I _I
Zakres swiadezen: AI

Personel  Spragt med. / $rodki transportu | Umawy o pndwyknnawstwnl Zespot RTH I
Fiodza Dostepnogd MNazwa Producent/Marka hodel Fiok prod. [Mr semyjny/iejestr. |Lb. egzey
KT i
INazwa jl |
[ F2-Dadaj | [ Dodaj caty sprzet dostepny v migjscu | 3 F3- F‘ndg\qdl g Ziet zespok HTMl ﬂ F8- Usury |
0K | X Al

Rysunek 171 Automatyczne uzupenienie miejsca w przypadku dodawani a pozycji oferty RTM

Informacje o grupie zespotéw zapewniajgcych swiadczenia wprowadza sie na zaktadce Zespét RTM .

15l
Lp. 1 Migjsce: | 1500011399 STACIA POGOTOWIA- ZESPOLY RTH ﬂl
Profil med. kom. arg. [HC.4.3.3. - 15 - POMOC DORAZNA - RATOMWNICZE ZESPOLY wYIAZDOWE - MEDYDYNA RATUNKDWA _I
Fakies fwiadczed: |16.9112.032.08 fwiadczenia udzielane przez podstawowy zespdl ratownictwa medycznego AI

Wartagel Dfarnwanal Eersonell Sprzet med. / $rodki transporlul Umnowy o podwykonawstwo  Zespdt RTM
Zespoby RTH 2 planu wojewady

Kaod Migjzoe udzizlania swiadezen |;
2001054201 0P E ATH - MODEL RTH 20 PODSTAWDWY ZESPOLRTM-R
| |=001054202 FOPRAWNE RTM - MODEL RTM 2010-2 - ZESPOE PODSTAWDWY-3001054202  PODSTAWDWY ZESPOL RTM

4

[« | _>lJ
Praypizz migjsce udzielania swiadczeh |
W OF | XK Ay |

Rysunek 172 Zaktadka Zesp6t RTM w pozycji oferty dla RTM

W tym miejscu dla zespotdbw RTM okreslonych w planie wojewody (zawartych w definicji zapytania

ofertowego) nalezy przypisa¢ zespoty (miejsca wykonywania swiadczen) RTM zdefiniowane w strukturze
wykonawczej $wiadczeniodawcy.

W tym celu nalezy uzyé opcji ~ FPraypisz migjsce udzielania swiadczer | \Wyswietlone zostanie wéwczas okno
umozliwiajgce wybOr miejsca i powigzanie go z danym zespotem RTM planu wojewody:
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2 Wybieranie miejsca udzielania swiadczen, ¥III cz. kodu resortowego: 3112 - IEIIﬂ
Oddziat waj. NFZ: I‘I 500 _KI | & wszystkie  {~ whasne " obce 2GSl |
K.od 0% MFZ|Kod migjsca w O NFZ| Typ migjscalKod swiadczeniodawey [Vl czesé kadu resort. |Mazwa Yl o =~

1500011400 | whashe 150005154 v ZESPOL RTH 3112
1500 1500011404 | vikasne 150005154 3114 | PODSTAWDWY ZESPOL RTM-R (3112

.

E1|
Mazwa: PODSTAWDWY ZESPOLE RTH

Adres: ul Lipowa 2
BE-100 " alsztyn

Szukaj wg: INazwa j I Ev-Szukar
de-Pongqdl x Anuluj

Rysunek 173 Przypisanie miejsca udzielania  $wiadcze i do zespotu RTM
Aby wybra¢ miejsce nalezy zaznaczy¢ go na liscie i uzy¢ opcji o 0K
Uwagal
O Dla kazdego zespotu RTM z planu wojewody musi by € przypisane miejsce wykonywania.
Kazdy zespot RTM z planu wojewody musi mie ¢ przypisane inne miejsce wykonywania

(dane miejsce nie mo ze zapewnia ¢ jednoczesnej realizacji $wiadczen w dwoch lub wi ecej
zespotach zdefiniowanych w planie wojewody)

Jezeli do jakiego$ zespotu RTM z planu wojewody nie zostanie przyporzadkowane miejsce wykonywania
wyswietlony zostanie komunikat:

informacia x|
Mie przypisano miejsca udzielania swiadczen do zespotu RTH,

Rysunek 174 Brak przypisania miejsca do zespotu RTM z planu woj ewody

W przypadku préby przypisania miejsca wykonywania, ktére zostalo juz podpiete do jakiego$ zespotu
RTM z planu wojewody wyswietlona zostanie informacja:

NFZ-KO 2009.19.0.0 EI

@ Wwbrana komdrka organizacyina znajduje sie juz na liscie.

Rysunek 175 Komunikat przy prébie ponownego podpi ecia miejsca wykonywania do zespotu RTM

W takiej sytuacji nalezy wskazac¢ inne miejsce wykonywania.

Uwagal

@ W przypadku ofert RTM zaktadka Sprzet/$rodki transportu oraz Zespot RTM sa ze soba
$cisle zwiazane. Jezeli na zakladce Zespét RTM nie zostalo przypisane zadne miejsce
wykonywania $wiadcze n wowczas na zakladce Sprzet/srodki transportu nie bedzie mo zliwe
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wybranie sprz etu — konieczne jest wcze s$niejsze zdefiniowanie miejsca, o czym informuje

komunikat:
NF2-KO 2009.19.0.0 x|

@ Brak migjsca przvpisaneqo do zespotu RTH,

Rysunek 176 Wybieranie zespotu RTM

8.3.2.17 Ankiety dot gczone do oferty

Do zapytania ofertowego Oddziat NFZ moze dotgczy¢ formularze ankiet. W takim przypadku formularze
te zostang dotgczone takze do oferty utworzonej na podstawie zapytania. Uzytkownik powinien uzupetnic
formularze poprzez wpisanie odpowiednich informaciji.

Ankiety dotaczone do nagtdwka oferty sg widoczne po jego podswietleniu i zaznaczeniu zaktadki Ankiety
skojarzone z ofert a.

W dolnej czesci okna, zamiast pozycji specyfikacji oferty zostanie wyswietlona lista ankiet powigzanych
z wybrana oferta.

Przegladanie i rejestracja ofert/dokumentacji aktualizacyjnych

DdNP—Zi K] Bok: |2DD7 _7_‘ Status [ wprowadzone |

T Statuz Aozl Mumer oferty Rodz éwiadcz. OdNFZ Umowaod  do Drata wpr. Drata spr. Ciata zat i
o mies  15-00-00018-0027-07 poz 15 2007-01-01  2007-12-31  2006-11-27 f
u] mies  15-00-00018-0028-07 sz2p 16 2007-01-01  2007-12-31  2007-05-24

u] 15-00-00018-0023-07 s2p 15 2007-01-01  2007-12-31  2007-05-31

0 15-00-00018-0030-07 15 2007-00-01 20071231 2

20 i | 25
mies  16-00-00534-0001-0 uzd 16 2007-01-01 20071231 20060911 [

[
il 2
Saykajwg |1 - Murner oferty/dok. k. =1 F7-Saukaj

[ Diodsj | B Podglad | [# Popraw | F5 Kopiuj | o Pejspran | gﬁepzalw. |Eﬁ'5!:FE-::Ir?E-wI| 1 Usun | 2 F3 Drukuj |

—
Specyfikacia oferty  Ankisty skojarzone z oferty l “wiumagane dokumenty lolma\norprawnel

Ankieta Diata zati, Lo

CHlF3Podglad | 700074 P CHkFS Padgl weons & 2l ol zatwierdzerie
Ik gad | | = o | G | & cori |

I Szczegaty j‘L Zarmkrij

Rysunek 177 Powi gzanie oferty z ankiet g

Natomiast ankiety dotgczone do pozycji specyfikacji oferty widoczne sg w karcie pozycji na zakladce
Ankiety .
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Karta pozycji dokumentaciji aktualizacyjnej - dodawanie

Lp.1 Migjsce: | 1500003229 Poradnis spec il

Profil med. kom. org.; [HC.1.3. - 05 - LECZENIE AMBULATORYJNE - CHIRURGIA OGOLNA

ELEE

Zakres fwiadozer; |07.0000.214.02 éwiadczenia protetyki stomatologicane]

‘Wartagci oferowane | Miejsce - gadzing placyl Eersonell Sprzet med. / drodki transpartu | Umowy o poduykonawstwo  &nkisty

‘wizdr ankiel Ankieta

B‘ F3 Fudglqdl B‘ F4 Puplawl @ Zatwierdz | @ Lofr zalwwsrdzenlel 3 ChlF5 Podglad wzurul Kopiu odpowiedzi | Cayét odpowiedzi

" 0K X Ao

Rysunek 178 Zaktadka Ankiety

Przyciski zwigzane z obstugg ankiet umozliwiajg wykonanie nastepujacych operaciji:

(5 F4 Popraw | przejscie do okna wypetniania ankiety w celu wprowadzanie danych do niezatwierdzonego
formularza,

(473 Podlad], przegladanie formularza ankiety,

| [% Ctl-F5 Podal. weom 1

- podglad wzoru ankiety dotgczonego do zapytania ofertowego,

| @Zatwieds | ;anwierdzenie wypetnionej ankiety,

| % LCofrij zatwierdzeniej

- cofniecie zatwierdzenia ankiety dotgczonej do niezatwierdzonej oferty,

| F.opiuj odpowiedzi | - skopiowanie odpowiedzi z jednego pytania do innego,
| Czyic odpowiedz |

- usuniecie wprowadzonych odpowiedzi.

Wypetnianie ankiety

Aby wypelni¢ ankiete nalezy podswietli¢ jg na liscie i uzyé przycisku (przycisk
aktywny w przypadku ankiety niezatwierdzonej).
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2005 - 07.0000.214.02 - Swiadczenia protetyki stomatologiczne) ~poprawa Il

Arkietana podstavie wzar.: [2008 - 07 0000 214 02 - SwIADCZENIA PROTETYK STOMATOLDGICZNE) W DJK AQ ZE D
ki Zepit2 Dk

5 2008 07 0000 214 02 SwIADCZENIA PROTETVKI STOMATOLGICZNE]

QZMNESZENIE RYZYKA PRZERWANIA CIAGEDSCI UDZIELANIA SWIRDCZER

 WERUNKI WYMAGANE - PERSONEL - LEKARZE
ey o ican iy

WYMAGANE - SPRZET | APAFIATURA MEDYCZNA

i
@ REALIZACIA PROCESU LECZENIA W DNIU ZLOZENIA OFERTY

‘WYMAGANE - DR GANIZACIA LDZIELANIA SWIADCZEN

etat prashczerion; - 12,000 pkt/ T el
c:
c:

c
& PERSONEL
5 @ PERSONEL - INNY

- .

& HARMONDGRAM PRACY KOMORKI ORGANIZACYINE)
5 & HARMONDGAAM PRACY KOMORKI DRG ANIZACYINE
e

oy Solccaeiaudolane s rac ks drkya pacill]

Rysunek 179 Wypetnianie ankiety

v O W &

Przyciski w obrebie okna 9K Aruluj Zapisz Dukui| b6z \valajg na wykonanie nastepujacych operacii:

ZED:iISZ - zapisanie wypetnianej ankiety bez zamykania okna,
ﬁﬂ‘i - wyjécie z okna bez zapisywania danych wprowadzonych w ankiecie,
";': - zapisanie wypetnionej ankiety i wyj$cie z okna,
=
Dui - wydrukowanie ankiety.

W gornej czesci okna wypetniania ankiety znajduje sie informacja o tym, na podstawie, jakiego wzoru
ankieta jest ona utworzona.

Wypetniana ankieta ma posta¢ drzewa, w ktorym widoczne sag poszczegoélne elementy ankiety, takie jak:

* rdzen,

rozdzialy,

pozycje samodzielne,

tabele.
1. Modyfikacja rdzenia ankiety

Rdzeh ankiety jest to element stojacy najwyzej w strukturze ankiety. W nim zagniezdzone sg wszystkie
pozostale elementy.

Informacja wpisana w rdzeniu ankiety jest traktowana jako jej nazwa, ktéra bedzie widoczna na Liscie
ankiet. Aby zmodyfikowaé rdzen nalezy go podswietli¢, a nastepnie klikngé mysza. Mozliwa stanie sie
wtedy zmiana nazwy rdzenia. Zatwierdzenia nazwy dokonuje sie poprzez nacisniecie klawisza ENTER
lub TAB z klawiatury lub poprzez klikniecie myszg w inny element ankiety.

2. Wypekianie pozycji stownikowej

Wzory ankiet dotgczone do specyfikacji oferty zawierajg pozycje stownikowe. Oznacza to, ze oferent
uzupetnia odpowiedzi do poszczegdlinych pytan wybierajac wartosci z zatlgczonego stownika odpowiedzi.
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We wzorach ankiet dotaczonych do zapytan ofertowych na konkurs ofert w 2008r nie wprowadzono
pozycji do samodzielnego wypetniania i tabel (jak miato to miejsce w latach ubiegtych)

Aby uzupetni¢ odpowiedz nalezy otworzy¢ stownik odpowiedzi. Do stownika uzytkownik przechodzi za

pomocg przycisku wyboru umieszczonego po prawej stronie wypetnianej komorki E Na ponizszym
rysunku zielona ramka oznaczono miejsce, w ktorym znajduje sie stownik odpowiedzi do wybranego
pytania (aktualnie wybrane pytanie jest zawsze podswietlone na czerwono)

Aridetana podstapie wzors [2

| v ]
i Zapi

pIE®

5/ 2008 - 57,0000.214 02 SWIEDCZEN A PROTETVKI STOMATOLOGIEZNE]
QZMNIEISZENIE FYZYKké PRZERWENIA CIAGLOSCI UDZIELANIA SWIADCZEN
& < WARUNKI

b5 L2y <o ceclare sa s derlysle specidte
5@ WARUINKI WYMAGANE - WARUNKI LOKALIZACYINE

5@ WARLINKI WYMAGANE - SPRZET | APARATURA MEDYCZNA

C:
£ REALIZACIA PROCESU LECZENIA W DNIU ZLDZENIA DFERTY

c:
5 WARLINKI WYMAGANE - DRGANIZACIA LIDZIELANIA SWIADCZEN
o5 pocy ekarzy 5 12000 k71 mc->

c:
c:

15

C
& PERSONEL
£ PERSONEL - INNY

= .

& HARMONOGRAM PRACY KOMORKI DRGANIZACYINE.)

55 HARMONOGRAM PRACY KOMORKI DRGANIZACYJNE)
e fednego dria na kazde 05 etatu przeliczeniowego?-> 4

Rl | >

7]

WyhGr odpowie dzi ze stownika

[cav v

Rysunek 180 Wybor odpowiedzi ze stownika przy uzupetnianiu ankiety

caprse karza derystsspeci|

Po otwarciu stownika nalezy wybraé odpowiedz i zatwierdzi¢ dane uzywajgc przycisku ENTER
z klawiatury lub przycisku OK. w oknie stownika.
=[]

MNazwa pozycii stownika

Nie be unku od po 3 Limaowy
Nie spetniam warinku w dniu ztadenia oferly, ale bede spetniad od poczatku cbowigzpwania umowy
Spekniam warunek w dniu ztozenia oferty | bede spetniad od poczatku abowiazywania umavey

1 of

Szukaj wg |1 - Nazwa pozyci stowmnika ﬂ I Fi-Szuka)
By Fg-Duku | X Anuluj |

Rysunek 181 Wybieranie pozycji stownika

Zapisanie ankiety

Uzytkownik powinien ze wzgledéw bezpieczenstwa zapisywaé wypetniang ankiete, aby nie utracic¢
wynikow swojej pracy z powoddw zwigzanych na przyktad z awarig zasilania. W tym celu stuzy przycisk
]

Zapi=z | na pasku narzedzi. Nie powoduje on wyjscia z okna wypetniania ankiety. Aby zapisa¢ ankiete
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i Wyj$¢ z okna nalezy uzyé przycisku L% | W celu wyjscia z okna bez zapisywania ankiety uzywamy
@

przycisku [Anuli

Poprawianie ankiety

W celu dokonania zmian w wypetnionej ankiecie nalezy podswietli¢ jg na Zaktadce Ankiety (w oknie

pozyciji oferty) i uzyé przycisku. Czynnosci wykonywane w przypadku poprawiania ankiety sg
analogiczne do operacji wypetniania nowego formularza. Aby zapisa¢ poprawiong ankiete uzywamy
przycisku OK. W celu wyjscia z okna bez zapisywania zmian nalezy uzy¢ przycisku Anuluj .

Uwagal

== Operacj e poprawiania ankiety mo zna wykona ¢ dla niezatwierdzonych ankiet. Je zeli ankieta
zostata ju z zatwierdzona wéwczas w przypadku konieczno  $ci wprowadzenia zmian nale zy

ja odtwierdzi é - do tego stu zy przycisk | & Cotni ZatWiE[dZE”iej Operacj e ta mozna wykona é do momentu,
gdy cata oferta ma status wprowadzony lub sprawdzony. Gdy ofe rta zostanie zatwierdzona
wéwczas nie jest mo zliwe wprowadzanie w niej zadnych zmian.

Zatwierdzanie ankiety

Po uzupetnieniu wszystkich pytan w ankiecie nalezy jg zatwierdzi¢. W celu zatwierdzenia ankiety nalezy
%Zatwierdé

ja podswietli¢ na Zaktadce Ankiety a nastepnie uzy¢ przycisku I W przypadku, gdy nie
wszystkie informacje w ankiecie zostang uzupetnione, nie jest mozliwa zmiana statusu ankiety na
zatwierdzong. Uzytkownik jest o tym informowany odpowiednim komunikatem.

Informacja

Ankieta zawiera pozyvcie , dla kkdrych nie udzielono odpowiedzi,
Mie mozna 2abwierdzic fakie] ankisty.

Rysunek 182 Komunikat w przypadku proby zatwierdzenia ankiety, w ktdrej nie uzupetniono
wszystkich informaciji

Zmiana statusu ankiety jest w spos@b graficzny wyrézniona na liscie nastepujacymi symbolami:
% - ankieta zatwierdzona,

% - ankieta wprowadzona.

Kopiowanie odpowiedzi ankiety

Funkcja kopiowania odpowiedzi z ankiety pozwala na skopiowanie wprowadzonych wczesniej odpowiedzi
Z innej, zatwierdzonej ankiety. Jest to niezwykle uzyteczne, gdy oferent podczas tworzenia oferty musi
uzupeni¢ kilkakrotnie identyczne ankiety, w ktérych chce udzieli¢ takich samych odpowiedzi.

Aby skopiowaé odpowiedzi z wybranej ankiety nalezy przed rozpoczeciem uzupetniania ankiety uzyc

przyciskul_-apiui odpowiedzi | g0 6duije to otwarcie okna Wybieranie ankiety zawierajacego liste ankiet, z
ktérych mozliwe jest skopiowanie odpowiedzi. Jezeli w oknie tym nie jest widoczny zaden dokument
nalezy sprawdzi¢ ustawienia filtrow w gérnej czesci okna.
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Wybieranie Ankiety

izt ankisty|STM - JAKDSE W [ Zatwierdone  Rok:|2007 3 Okres] =] ZASTIJSU.II
Typ ankiety: I wizorce arkisl dof 0 “F ;] | _LIJ
Rok |t|k|. rozl)| Ankieta Data wpr, Data zabw. ~
STh HE | 20081124 2
STH SE 2006-11-24 E
STM -JaKDSE 2006-11-24 2008-11-27
STM -Jakost 2008-11-24 2008-11-27
2
5 ) #

§2ukai'wg:l‘= Mazwa

4 FE Fellsur :!-;I [y Evpot |Fa-Dru><'m| X A

[ F2-Dadaj I [Ef Fa-Papra

Rysunek 183 Wybieranie ankiety podczas kopiowania odpowiedzi

Po wybraniu z listy wtasciwej ankiety, z ktérej majg zosta¢ skopiowane odpowiedzi nalezy uzy¢ przycisku
OK — udzielone wczesniej odpowiedzi zostang przeniesione do pustej ankiety. Uzupetniong w ten sposéb
ankiete uzytkownik moze oczywiscie jeszcze zmodyfikowac (poprzez funkcje CtrlF4-Popraw ) lub jezeli
nie chce zmienia¢ informaciji zapisa¢ (poprzez funkcje Zatwierd z)

Czyszczenie odpowiedzi ankiety

Jezeli po uzupetnieniu ankiety okaze sie, ze wprowadzone odpowiedzi sg nieprawidtowe mozna usungc

Czpic odpowiedz

wszystkie odpowiedzi z wybranej ankiety. W tym celu nalezy uzy¢ przycisku | Zostanie

wyswietlony komunikat o potwierdzenie wykonania operacji usuniecia:

x
L] E Czy usunac udzielone odpowiedzi ¢
L

Tak

Rysunek 184 Komunikat potwierdzenia czyszczenia odpowiedzi w anki ecie

Drukowanie ankiety

Ankieta moze zosta¢ wydrukowana na kazdym etapie jej wypetniania. Aby wydrukowaé ankiete nalezy

uzyé przycisku LEmki] znajdujacego sie w karcie wypetniania ankiety.
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wl<|v )] mle]s|aja] o fEms

- o Vs 07022
 (nia stanowi formularza ofsrtowsgc)
2008 - 07.0000.214.02 -

PROTETYKI STOMATOLOGICZNE)

Micjsce wykonania éwiadcze:  Foradnia Spee N1, UL Glerma 3, 0568

Punkt anki oty Udzielona odpowieds

ERAKCOPONEDZ

EBRAKCOPONEDD

ERAKCOPONEDZ

oo ymimirin., Sl 2 peacy perachi?:
HARIONOGRAVIPRACY KOWCRH CRGAMZACY.NE
HARMONOGRAM FRACY KOWRH CRAMZACY RE

povye jochags cria rakazis 05 e przaozarionego?

o saKcoranED
PRI A ARATLRA VDTG

coram AT DY A 5
trona 123 |Powigkszenie : 85% Domyslna drukarka : POFCreator

Rysunek 185 Podgl ad wydruku ankiety

8.3.3 Poprawa danych w ofercie

Aby dokona¢ poprawy danych wprowadzonej oferty nalezy:
e podswietli¢ oferte, ktérg chcemy skorygowag,
» podswietli¢ pozycje specyfikacji oferty,
*  klikngé na przycisk F4-Popraw ,
* po pojawieniu sie Karty pozycji specyfikacji oferty , nalezy dokona¢ koniecznych zmian i
zatwierdzi¢ karte przyciskiem OK.
Uwaga!

@ Ofert zatwierdzonych (status — ZAT) nie mo  zna poprawia ¢!

8.3.4 Usuwanie wybranych ofert oraz pozycji ich spe  cyfikacji

Jezeli zajdzie potrzeba usuniecia oferty z systemu, nalezy:

* podswietli¢ na liScie oferte przeznaczong do usuniecia,
e uzyc¢ przycisku i

W takiej sytuacji pojawi sie komunikat, ktory zabezpiecza przed przypadkowym usunieciem oferty:
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Rysunek 186 Komunikat

Uwagal

==~ Ofert zatwierdzonych (status — ZAT) oraz ich specyfikacji nie mo zna usuwa ¢!

Jezeli usiuia umieszczona w ofercie nie powinna sie tam znalez¢ nalezy podswietli¢ jg na liscie i uzyc

przycisku .

Wyswietlone zostanie pytanie systemowe:

L ] "-n.‘ Czv na pewno choesz usunad wybrang pozyvcie specyfikaci oferky 7
[

Rysunek 187 Komunikat w przypadku usuwania wybranych pozycji wc hodz acych w sktad
specyfikaciji

Klikniecie na przycisk Tak spowoduje usuniecie pozycji specyfikacji z systemu. Natomiast uzycie

przycisku Nie sprawi, ze dana pozycja nadal bedzie stanowita element specyfikaciji.

8.3.5 Sprawdzanie i zatwierdzanie ofert

Aby oferta mogta zosta¢ zapisana w postaci elektronicznej musi zosta¢ zatwierdzona przez uzytkownika
programu. Zatwierdzenie jest operacjg ostateczng, poniewaz oferta o tym statusie nie moze zostaé
poprawiona, ani usunieta. Dlatego tez zostata wprowadzona funkcja sprawdzania oferty. Operacja ta
pozwala na wykrycie wszystkich formalnych nieprawidtowos$ci w przygotowywanym dokumencie

W celu ﬁkonania operacji sprawdzania oferty nalezy podswietli¢ nagtowek oferty i uzyé przycisku
. Spowoduje to wyswietlenie komunikatu z pytaniem, czy wybrana czynnosé ma byé
wykonana.

L "_'q Czy na pewno chcesz sprawdzic poprawnosc oferky 7
[

Rysunek 188 Potwierdzenie wykonania sprawdzenia oferty
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Potwierdzenie wykonania tej operacji przyciskiem Tak spowoduje, ze w przypadku braku uzupetnienia w
ofercie wymaganych danych zostanie wyswietlony odpowiedni raport:

Sprawdzenie/zatwierdzanie oferty - |D|ﬂ
Oferta nie zostata sprawdzonaszatwierdzona, poniewaz jest niskompletna. ;I

Stwierdzono, 2e:

- wykrpto bredy w zakrezach skojarzonych:
pkt. 1 - 407000021402 - SwIADCZENIA PROTETYKI STOMATOLOGICZMES
- brak wymaganego zakresu skojarzonego:
407000000409 - w0 Ta NA SWwWIADCZEN]A PROTETYCZNE - Z4KRES SKOJARZONY 2 07.0000214.02

- iztnigjg pozycie o nie okreglone] cenie lub logci. Sa to punkty oferty:

1

- istrieja pozycie o nie zatwierdzonych ankistach. 53 to punkty oferty:

1

- iztnigjg pozycie o nie wypetnione] informacii o personelu medycznwm. 53 to punkly oferty:

1

- iztnigjg pozycie, w ktdpch wemagane jest podanie godzin pracy poradni/oddzistu, a nie podano ich. 54 to punkty oferty:
1

- isthieja pozycie, w ktdmnch nie podano wykazu sprzetu. 53 to punkty oferty:
1

=

Do Schowka | 4 F9 - Drukuj | 1. Zarokii

Rysunek 189 Raport sprawdzania oferty

W raporcie moga sie znalez¢ nastepujgce informacje:

AN N N NN N N N Y N NN

AV N N N N NN YA NN

AN

AN

istniejg pozycje o nieokreslonej cenie lub ilosci,

istniejg pozycje o nie zatwierdzonych ankietach,

istniejg pozycje o nieokreslonej gotowosci do wykonywania swiadczen,

istniejg pozycje o nie wypetnionej informacji o personelu medycznym,

istniejg pozycje, w ktdrych pracownicy medyczni majg zerowg liczbe godzin pracy na tydzien,
istniejg pozycje, w ktérych wymagane jest podanie godzin pracy poradni/oddziatu,

istniejg pozycje, w ktérych nie podano wykazu sprzetu,

brak wymaganego zakresu skojarzonego (dotyczy zakresu skojarzonych swiadczen),

cena niezgodna z zapytaniem (dotyczy zakresu skojarzonych swiadczen)

istniejg pozycje, dla ktdrych nie podano aktualnej populaciji (dot.poz),

istniejg pozycje, dla ktdrych nie podano obszaru dziatania (dot.poz)

nie podano wszystkich cen oferowanych produktéw handlowych (dot.zpo),

istniejg pozycje wniosku nie zawierajgce przynajmniej jednego produktu handlowego o cenie
mniejszej lub réwniej limitowi (dot.zpo)

istniejg pozycje, w ktérych wybrano miejsca obecnie nieaktywne,

istniejg pozycje, w ktérych wybrano komoérki organizacyjne niedostepne w dni....,

istniejg pozycje w ktorych wybrano profile medyczne niedostepne w dniu...,

istniejg pozycje, w ktérych wybrano obecnie nieaktywne umowy o podwykonawstwo,

istniejg pozycje, w ktorych wybrano profil medyczny obecnie nieaktywny,

istniejg pozycje, w ktorych wybrano sprzet obecnie nieaktywny,

istniejg pozycje, w ktérych wybrano sprzet niedostepny w dniu...,

istniejg pozycje, w ktorych wybrano zestaw produktéw handlowych obecnie nieaktywny,
wykryto btedy w zakresach skojarzonych,

nie wybrano grupy dokumentéw formalno-prawnych dotgczonych do dokumentacji
aktualizacyjnej/oferty,

istniejg nie zatwierdzone ankiety do nagtdéwka,

istniejg pozycje, w ktérych wybrano osoby personelu niezatrudnione w wybranych miejscach w
dniu,

istniejg pozycje w ktérych wybrano osoby personelu obecnie nieaktywne,

nie okreslono zawodu medycznego pracownikéw,

nie okreslono wyksztatcenia pracownikow,
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SN N N N NN

AN

ANANEN

istniejg pozycje, w ktoérych pracownicy medyczni majg podany harmonogram pracy niezgodny z
harmonogramem miejsca pracy w punkcie oferty,

istniejg pozycje, w ktoérych pracownicy medyczni majg podany harmonogram pracy niezgodny z
harmonogramem pracy wprowadzonym w SZOlI,

istniejg  pozycje, w ktérych wymagane jest podanie planu turnuséw, a nie podano go
(dot.uzdrowisk),

istniejg pozycje, w ktdrych nie okreslono profilu leczenia uzdrowiskowego (dot. uzdrowisk),
istniejg pozycje, w ktérych podano godziny pracy poradni/oddziatu niezgodne z harmonogramem
profilu komorki organizacyjnej w SZOI,

istniejg pozycje pakietu, w ktérych nie podano ceny ustugi,

istniejg pozycje, w ktorych nie okreslono profilu medycznego,

nie sg kompletne dane personelu medycznego,

wybranym profilu medycznym,
oferta/dokumentacja aktualizacyjna nie zawiera wszystkich wymaganych zespolow RTM
(dot.RTM),

nastepujace zespolty RTM posiadajg wiecej niz jeden srodek transportu:....(dot.RTM),

oferowana liczba jednostek rozliczeniowych w nastepujacych okresach jest rézna od iloczynu
liczby zespotéw RTM i liczby dni w miesigcu: ...... (dot. RTM),

istniejg pozycje, w ktoérych nie powinien wystgpi¢ harmonogram wizyt domowych pracownikéw
medycznych,

harmonogramu pracy lub wizyt domowych

Dla kazdej z wymienionych informacji podane sa numery pozycji oferty, w ktérych problem ten wystepuje.
Po poprawnym sprawdzeniu oferty (nie wykryto zadnych nieprawidtowosci) dokument na liscie otrzymuje
status SPR. Wéwczas mozna jg zatwierdzic.

Aby zatwierdzi¢ oferte nalezy uzy¢ przycisku . Wykonanie tej operacji musi by¢ potwierdzone
przez uzytkownika.

Pytanie

Rysunek 190 Potwierdzenie zatwierdzenia oferty

W przypadku, gdy oferta nie zostala sprawdzona wowczas rejestracja zatwierdzenia spowoduje
wykonanie obu tych operaciji.

oferta nie zostata jeszcze sprawdzonal PowyZsza opcja zarejestruje rownoczesnie Fakk jej sprawdzenia i
. zabtwierdzenia, Czy choesz kontynuowad?

Rysunek 191 Komunikat o braku sprawdzenia oferty

Potwierdzenie wykonania tej operacji przyciskiem Tak spowoduje wyswietlenie informacji o koniecznosci
potwierdzenia aktualnosci danych swiadczeniodawcy:
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NFZ-KO 2009.10.1. |

Potwierdz aktualnose damych

Rysunek 192 Potwierdzenie aktualno $ci danych

Po uzyciu opcji OK. wyswietlona zostanie karta $wiadczeniodawcy, w ktorej uzytkownik powinien
zweryfikowa¢ informacje o Swiadczeniodawcy przed zatwierdzeniem dokumentu. Operacja ta stanowi
dodatkowe zabezpieczenie przed przekazaniem nieprawidtowych/nieaktualnych danych do NFZ w
ramach sktadanej oferty/dokumentacji aktualizacyjne;j.

Jezeli na karcie swiadczeniodawcy jaka$ informacja jest nieprawidiowa lub nie jest uzupetniona — a jest
obligatoryjna do wypetnienia — system poinformuje o tym odpowiednim komunikatem, np.:

informacia 1| Rl informacia

Btedny adres skromy Wiy Miekampletny adres siedziby

W takim wypadku nalezy uzupetni¢ lub poprawié dane i dopiero wtedy zamkng¢ karte $wiadczeniodawcy
(opcia & OK ).

Jezeli wszystkie dane w kracie $wiadczeniodawcy sg uzupetnione i poprawne, wéwczas nalezy zamkna¢

karte $wiadczeniodawcy (opcja O ).

Poprawne zatwierdzenie oferty/dokumentacji aktualizacyjnej zostanie potwierdzone systemowym

komunikatem:
Informacja X

COferta zostata zakbwierdzona,

Rysunek 193 Potwierdzenie zatwierdzenia oferty

Uwaga!

== Potwierdzenie zarejestrowania, sprawdzenia lub zatwierdz  enia oferty, spowoduje, ze
w kolumnie Status zmieni si @ symbol statusu oferty.

Symbole statusu poszczegélnych ofert
* WPR - oferta zarejestrowana,

* SPR - oferta sprawdzona,

» ZAT — oferta zatwierdzona.

8.3.6 Kopiowanie ofert
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Funkcja kopiowania oferty umozliwia utworzenie repliki dokumentu wprowadzonego wczesniej na liste
ofert. Kopia oferty r6zni sie od oryginatu nadanym numerem oraz tym, ze w przypadku, gdy kopiowana

jest zatwierdzona oferta jej kopia bedzie miata status wprowadzony.

Aby utworzy¢ kopie nalezy podswietli¢ oferte na liscie i uzy¢ przycisku

Uzytkownik ma mozliwos¢ wybrania czy chce utworzy¢ oferte, czy dokumentacje aktuahzacyjna.

Ubworzona kopia bedzia mista skatus "wpr",

2
Czy cheesz ubworzyc:
Oferte | Dokurnentacis aktualiza-:vjnql | Anuluj i
Rysunek 194 Komunikat przy tworzeniu kopii oferty/dokumentaciji ak tualizacyjnej

Po utworzeniu kopii wyswietlana jest ponizsza informacja:

i

Skopiowates oferte. Pamieta), aby po zatwierdzeniu oferty wydrukowad wszystkie jgj
czesci i nagrac na nosnik (phta CO, dyskietka, lub inne) plik wlasnie skopiowane|
oferty. Mie jest dopuszczalne podmienianie wyhbranych kartek z poprzedniego wydruku

(o ile byt wadonany)

[ Mie pokazuj wigce] tej informacii

Rysunek 195 Informacja - skopiowanie oferty/dokumentac;ji akt

Zaznaczenie opcji Nie pokazuj wi ecej tej informacji  spowoduje, ze przy nastepnej operacji kopiowania
informacja nie zostanie wyswietlona.

8.3.7 Wyszukiwanie ofert

System umozliwia wyszukiwanie ofert, ktére spetniajg okreslone kryteria. Aby uzyska¢ oczekiwane
wyniki, powinnismy uzupeié pola zawezajgce grupe ofert do:

¢ Oddzialu NFZ,
e Statusu,

* Roku.

Uwagal!

Q Mozemy wybra ¢ wszystkie, kilka lub jedn g opcje zawezajaca liste ofert. Aby na li $cie
znalazly si e poszukiwane oferty, nale zy uzy¢ przycisku Zastosuj. U zycie przycisku
Zastosuj mo zliwe jest ka zdorazowo po uzupetnieniu jednego z pdl zaw  ezajacych list e ofert

badz po uzupetieniu wi ekszej ilo $ci pol.

Pole Oddziatu NFZ - po kliknigciu na przycisk wyboru, wyswietli sie okno, z ktérego mozemy wybrac
okreslong pozycije.
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Wybieranie oddziatu/delegatury NFZ

Oddziat/delegatura
M

[ - “/ JELENIEJ GORZE
0102 DOLNDSLASK] 0% NFZ - DELEGATURA W LEGNICY DS-LG
0103 DOLNDSLASK 0% NFZ - DELEGATURA W 'WALBRZYCHU DSwWB
0200 KUJAWSKD-POMORSK) OW NFZ W BYDGOSZEZY KJ-CNT
0201 KUJAEWSKD-POMORSK] 0w NFZ - DELEGATURA w TORLINIU KJ-TH
0202 KUJAWSKD-POMORSK] 0 NFZ - DELEGATURA WE WeOCEEWKL KL
0300 | LUBELSKI 0% NFZ ' LUBLINIE LB-CNT
0301 | LUBELSKI O NFZ - DELEGATURA W BI&LE) PODLASKIES LB-BP
0302 | LUBELSKI W NFZ - DELEGATURA W CHELMIE LB-CH
0303 | LUBELSKI 0 NFZ - DELEGATURA W ZAMOSCIL LB-ZM
0400 | LUBUSKI 0w NFZ w ZIELONEJ GORZE LU-CNT
0401 | LUBUSK] 0% NFZ - DELEGATURA W GORZOWIE WIELKOPOLSKIM | LU-Gw
0500 £ODZKI O NFZ ' L0DZ] LD-CHT
0501 £ODZKI W NFZ - DELEGATURA W SIERADZL LDs!
0502 £ODZKI 0 NFZ - DELEGATURA W SKIERNIEWICACH LD-SK
0503 LODZKI 0 NFZ - DELEGATURA W PIDTRKOWIE TRYEUNALSKIM LD-PT
< »
Saukaj wg:| 1 - Kod = F7-Gzukaj
AdlreS s Telefor; [071] 797-91-31

ul. Dawida Fa (071) 797-91-29

U E-mail: WNIDSEK_WRENFZWROCLAW. PL

4 FéPopran | X Al

Rysunek 196 Wybor Oddziatu/Delegatury NFZ

Po wybraniu Oddziatu \ Delegatury NFZ i uzyciu przycisku Zastosuj , w oknie Przegl gdanie i rejestracja
ofert, zostang wyswietlone wszystkie oferty ziozone dla danego oddziatu.

Pole Status oferty - okresla nam, w jakim stanie znajduje sie dany dokument. W naturalny sposéb
mozemy dokona¢ podzialu ofert na:

* Wprowadzone,
e Sprawdzone,
e Zatwierdzone,
»  Wszystkie.

Status: | zabwierdzone j

wprowadzone
sprawdzone

Rysuek 197 Status oferty
Pole Rok - okresla rok obowigzywania oferty.

Uwaga!

@ Jesli wramach dowolnego pola zaw ezajacego wyszukiwanie, zrezygnujemy
z wprowadzenia konkretnych danych, zwi  gzany z danym polem warunek nie jest brany pod
uwag e!

8.3.8 Wyszukiwanie pozycji specyfikacji za pomoc g pola Szukaj wg
Aby wyszukaé pozycje specyfikacji wybranej oferty, nalezy:

» w gornej cz esci tabeli klikng¢ na wybrang oferte,

* a nastepnie przej$€ do dolnej tabeli
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Aby odnalez¢ szukane pozycje na liscie specyfikacji wybranej oferty, nalezy w polu Szukaj wg wybrac
odpowiednie kryterium wyszukiwania:

v Liczba porz adkowa,
v" Nazwa zakresu ,

v Kod zakresu .

W i olu obok nalezy podac¢ kilka pierwszych znakéw z szukanego zakresu i uzyé przycisku ShF7-Szukaj
. Poszukiwane pozycje specyfikacji wybranej oferty zostang wyswietlone na liscie.

8.3.9 Zapis oferty do pliku

Stworzone w powyzej opisany sposob oferty powinny byé przekazane w formie elektronicznej do
wybranego Oddziatu NFZ. Poza ofertami mozliwe jest takze przekazanie dokumentacii 0 podstawowych

informacjach o oferencie. W tym celu nalezy uzy¢ przycisku ShF6 Eksport .

Nastepnie nalezy wybrac¢ dysk, katalog i plik, w ktérym majg by¢ zapisane wprowadzone do programu
oferty.
Zapisywanie jako @

Zapisz W I_) export j = ¥ EB-

Mazwa plik:

7 Zapizz I
Zapisz jaka I * afe LI Anuluj |

e

|

Rysunek 198 Okno zapisz jako
Ostatnim etapem bedzie przekazanie oferty w formie elektronicznej do Oddziatu NFZ.

Uwagal!

== Export oferty nale zy potraktowa € jako obowi gzkowy wraz z wersj g drukowan g tego oferty.
Trzeba pamietaé otym, iz tylko zatwierdzone oferty mo zna eksportowa ¢ do
Oddziatéw Funduszu.

8.3.10 Wydruk oferty

Program umozliwia wydruk formularza oferty/wniosku oraz oznaczenia oferty/wniosku.

Formularz aferky fwniosky

Qznaczenie oferky fwniosko
Rysunek 199 Okno wyboru wydruku
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Aby wydrukowa¢ oferte, nalezy podswietlic jg na liscie, uzy¢ przycisku F9Drukuj i wybraé opcje
Formularz oferty/wniosku . Zostanie wowczas wyswietlone okno z listg dokumentéw zwigzanych z
podswietlong oferta, ktére mogq zosta¢ wydrukowane:

Drukowanie oferty 15-00-05154-0005-09, GDR 2009.1.4.5 |

Diokumenty do wydrukowania:

|. DANE IDENTYFIKACYJNE OFERENTA

11 wiYkAZ PODWYKONAWTOW .

11, wWKAZ MIEJSC UDZIELAMIS SwIADCZEN

IW. whrKaZ PERSOMNELU

WWYKAZ SPRZETU

Wl WrKAZ POJAZD0W

yll. SZCZEGOLY OFERTY

WIl. PODSUMOWANIE

[1 2009-16.3112.032.08 - SwIADCZENIA UDZIELANE PRZEZ PODSTAWDWY ZESPOL RATOWHNICT'WA MEDYCZNEGD

arnkni |

Eu

FPodalad zaznaczonego dokumentu z powwzszei listy I Drukuj oferte | zabqczniki |

Rysunek 200 Wydruk oferty

Uzytkownik moze wydrukowac oferte oraz zalaczniki. Jako zataczniki moga wystgpié:

Lista miejsc udzielania s$wiadczen,

Lista personelu medycznego

Ankiety,

Wykaz przedmiotdéw ortopedycznych i srodkéw pomocniczych,

Wykaz sprzetu medycznego/srodkéw transportu,

Lista podwykonawcow

Wykaz pojazdéw (dla ofert w rodzaju Ratownictwo medyczne)

Wykaz zabiegéw/procedur medycznych (dla Lecznictwa Uzdrowiskowego)

AN N N N NN

Uzytkownik przed wydrukiem oferty moze wybrac¢ jedng z opciji:

| FPodglad zaznaczonego dokumentu z powyzsze] listy l _

umozliwia podglad zaznaczonego na liscie dokumentu
przed wydrukiem,

B (ot i . . o .
| 2 Dk ofele i zafacaniki I - umozliwia wydruk oferty tgcznie z zatgcznikami w nastepujace; :

v'W przypadku zaznaczenia wybranych czesci oferty (oznaczenie wykonywane jest poprzez klawisz
Ctrl z klawiatury +klikniecie lewym przyciskiem myszy) drukowane bedg tylko oznaczone czesci
oferty/dokumentacji aktualizacyjnej

v'W przypadku braku zaznaczenia czesci oferty drukowana bedzie cala oferta/dokumentacja
aktualizacyjna wraz z wszystkimi zatagcznikami

v Numeracja wszystkich czes$ci wydruku jest wspdlna.
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ZPodglad - FORMULARZ OFERTOWY AOS - WYDRUK PROBNY ETES||

NLMER OFERTY: 3 2 02020 -

Wolsztyn, 2007-10.22

FORMULARZ OFERTOWY AOS - WYDRUK PROBNY

[ VI. SZCZEGOLY OFERTY ]

OFERTA

[Poradnia spec nr1

o [WOLSZTYN, ul. CIEMNA 3, 60-988 WOLSZTYN [Kod terytoriainy, ‘anzsnu

) o010

e
[02.1100.007.02 [

IADCZENIA W POR ADNT
[KARDIOLOGICZNE)

HE.13.-05

ILECZENTE AMBULATORYINE -
|CHIRURGIA OGOLNA

OFERTA ILOSCIOWO CENOWA
UNKT ROZLICZENIOWY.

6,001

Wy [ mereec Thuartal

1590,0000
11340,007]

ot

I

[

T 1690,0000
T 11340,00 2]
I

[

I

[

T kwartal

1590,0000
11340,007]

Wiwartal

50,0000
1500,001

[Razem = 5920,0000|

]

Rysunek 201 Podgl ad wydruku oferty
Uwagal

,//////

(¢)

Jezeli oferta ma status wprowadzony na wydruku widnieje napis: Wy druk prébny. Je zeli
jest drukowana niezatwierdzona ankieta na jej wydruku jest zazna czone, ze jest to wydruk
prébny.

Aby wydrukowa¢ oznaczenie oferty/wniosku nalezy podswietli¢ oferte lub dokumentacje aktualizacyjng na
liscie, uzy¢ przycisku F9Drukuj i wybraé opcje Oznaczenie oferty/wniosku . Do wyboru sg trzy opcje
wydruku oznaczenia:

Formularz oferty fwniosku |

Dznaczenie oferky fwniosky FtoZenie
|zupetnienie
‘ool anie

v' Ztozenie: drukowane w przypadku sktadania nowej oferty
v' Uzupehienie: drukowane w przypadku uzupetnienia oferty
v" Wycofanie: drukowane w przypadku wycofania ztozonej juz do NFZ oferty

e SHE MK X

OZMACZENIE OFERTY

NARODOWY FUNDUSZ ZOROWIA

ZAKLAD OPIEKI ZDROWOTHE - WOLSZTYH

o

DEUGA 10 64200 WOLSZTYH

=

T

Rysunek 202 Podgl ad wydruku oznaczenia oferty/wniosku
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OZNACZENIE OFERTY

NARODOWY FUMDUSZ ZDROWIA
WIELKOPOLSKI Oddzial Wojewddzki NFZ Z SIEDZIBA W POZNANIU
OFERTA: Konkurs ofert 2010
RATOWNICTWO MEDYCZNE

SWIADCZEMIA UDZIELANE PRZEZ PODSTAWOWY ZESPOL RATOWNICTWA MEDYCZNEGOD
Rejon operacyiny 15002010115 - POPRAWMNE RTM - MODEL RTM 2010

(nazwa rodzaju Swiadezen bedacego przedmiotern postepowania oraz rejon operacyiny bedacy
przedmiotemn kontrakiowania - zgodnie Z ogtoszeniem o postepowaniu)

15-10-000048/RTMM6/M1-1

(numer postep ia - zoodnie z ogh niem o postep!

NZOZ SPEC-MED KP

(petna nazwa oferenta zoodna 7 wiasciwym rejestrem)

KASZTANOWA 3 60-100 WOL SZTYN

(adres giedziby oferenta - zgodny z wtadeiwym rejestrem)

(oferent - pieczeé, podpis, data)

i

!

Rysunek 203 Podgl ad wydruku oznaczenia oferty/wniosku - dla RTM

Uwaga!
O Oznaczenie oferty/wniosku mo 2zna drukowa ¢ wytacznie dla ofert i dokumentacji
aktualizacyjnych o statusie zatwierdzonym.
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9 Stowniki

W programie NFZ-KO znajdujg sie bazy stownikowe, ktére petnig role jezyka gwarantujgcego
komunikacje pomiedzy uzytkownikami programu NFZ-KO , a systemem informatycznym Narodowego

Funduszu Zdrowia KS-SIKCH. Bazy te sg dostepne w menu Stowniki .

9.1 Edycja danych Oddziatow NFZ

W menu Stowniki
przegladanie oraz poprawianie danych oddziatéw\delegatur NFZ.

umieszczona jest opcja Edycja danych oddziatéw Funduszu

, ktora umozliwia

Lista delegatur i Odzialow Woj. Funduszu _ |EI|5|
D ddziat o), Funduszu Dddziak/delegatura 5 =
A I RO ] 5-CM
01-01  DOLNOSLASKI 0w NFZ - DELEGATURA W JELENIE] GORZE D56
01-02  DOLNOSLASKI O NFZ - DELEGATURA W LEGNICY D5LG
01-03  DOLNOSLASKI O'w NFZ - DELEGATURA W Wk BRZYCHU D5 WE
02-00  KUJAWSKO-POMORSK 0w NFZ W BYDGOSZCZY KJCHT  —
0201 KUJAWSKO-POMORSKI 0w NFZ - DELEGATURA W TORUNIU KJ-TH
0202 KUJAWSKO-POMORSKI 0w NFZ - DELEGATURA WE WEOCEAWKU KJwil
03-00  LUBELSKI O NFZ ' LUBLINIE LB-CNT
03-01  LUBELSKI O NFZ - DELEGATURA W BIALE) PODLASKIES LE-EP
03-02  LUBELSKI 0w NFZ - DELEGATURA W CHEAMIE LE-CH
03-03  LUBELSK 0w NFZ - DELEGATURA W ZAMOSCIU LE-ZM
04-00  LUBUSKI 0w NFZ W ZIELONEJ GORZE LU-CNT
04-01  LUBUSKI O NFZ - DELEGATURA W GORZOWIE WIELKOPOLSKIM | LU-Gw
05-00  +ODZKI O NFZ W 002 LD-CNT
05-01  +ODZKI 0w NFZ - DELEGATURA W SIERADZU LD-51
05-02  +ODZKI 0w NFZ - DELEGATURA W SKIERNIEWICACH LD-5K,
05-03  +ODZKI 0w NFZ - DELEGATURA W PIOTRKDWIE TRYBUNALSKIM LD-FT
06-00  MALOPOLSKI O NFZ ' KRAKOWIE MP-CNT -
=
Saukajwg: |1 - Kad =l F7-Gzukai
Ac:reg s Telefon: [071] 797-91-31
ul Wswie Fax: (071) 797-91-23
T Wi E-mail: WHIDSEK_ WRENFZ-WRDCLAW PL
B’H-Popraw | i'L Zamknij

Rysunek 204 Lista Oddziatéw i Delegatur NFZ

Po wybraniu przycisku wyswietlona zostanie Karta Oddziatu/Delegatury Narodowego

Funduszu Zdrowia — poprawianie
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Karta oddziatufdelegatury Narodowego Funduszu Zdrowia - poprawianie

Oddziah /o, FunwIELKOPOLSK]
Dddziak:| 0 NFZ ' POZMANIL Kod: | 1600 kgt [WP-CNT
Na wydrukach: ['wIELKOPOLSKI ODDZIAL WOJEWODZK NARODOWEGD FUNDUSZU ZDROWIA Z SIED

K.od pocztawy: (5 Migjscomose: IF'oznaﬁ Gmina: Poznar ﬂl
Ulica: [PIEKARY 14/15 Telefor: |(051] 850 B0 00
Tel/Eax: I[UE'I] 25061 02 E-mail: ICENTHALA@W’HKEH.F'L
Dwektor Tutwk:|  Maswiskeiimie |SIENNICKI RAJMUND
Kontakt: I
Adres w siec rozleghej; IWWW.WH KCH.FL Mr kantrahenta FE: I—U
REGOM: ID'I 5447382 WIP: |778-14-07-035

W OK | p |

Rysunek 205 Karta Oddziatu/delegatury NFZ — poprawianie

W karcie mozna poprawia¢ lub uzupetnia¢ nastepujace dane:

e Oddziat Funduszu,
e Nawydrukach,

e Kod pocztowy,

e Miejscowosg,

e Ulica,

e Telefon,
e Fax,

e E-mall,

« Imie, nazwisko, tytut naukowy oraz dane kontaktowe dyrektora,
o Adres WWW,

+ REGON,

* NIP.

Wyszukiwanie Oddziatéow NFZ na li $cie

Uzytkownik ma mozliwo$¢ wyszukania na liscie informacji o okreslonym Oddziale Funduszu. W tym celu
nalezy w polu Szukaj wg okresli¢ jedno z kryteriow wyszukiwania:

* Kod Oddziatu NFZ,

e Oddziat wojewddzki NFZ (nazwa),

e Pelna nazwa oddziatu/delegatury,

e Skroét.

9.2 Edycja danych Centrali NFZ

W menu Stowniki znajduje jest opcja Edycja danych Centrali NFZ , ktéra umozliwia poprawianie danych
Centrali Funduszu . Opcja ta moze by¢ wykorzystana np. w przypadku, gdy na wydruku rachunku czy
faktury VAT majg znalez¢ sie inne dane Centrali .
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Dane Centrali Narodowego Funduszu Zdrowia x|

I a wdmkach: INAHDDDW’Y FUNDUSE ZDROWIA Z SIEDZIBA W WARSZAWIE

Kod pocztam: 90 Migjscownic: IWarszawa Emina: M. 5t Warszawa ﬂl
QIica:IGHDJECKA 186 Telefon: I
Tel/Fax: I E-mail: I
Dyprekbor,  Tuytuk: I M azwizko | imig; I
Kontakt: I
Adres w sieci ozleghe): I Mr kontrahenta FE: I
FIEGDN:I MIP: |107-00-01-057

« OK I X anulj |

Rysunek 206 Edycja danych Centrali NFZ

Aby zatwierdzi¢ wprowadzone zmiany nalezy wybraé przycisk OK., w przeciwnym wypadku nalezy
wybra¢ Anuluj .

10 Narzedzia

10.1 Tworzenie kopii bezpiecze nstwa

Stworzenie kopii bezpieczenstwa spowoduje zapis aktualnego stanu baz danych winne bezpieczne
miejsce. Czesto konieczny jest zapis na zupetnie inny nosnik magnetyczny.

Kopie bezpiecze nstwa tworzy si @ wecelu ograniczenia skutkow awarii sprz etu Ilub
oprogramowania, podczas ktérych mo  ze nast gpi¢€ trwate uszkodzenie bazy danych

Aby wykona¢ kopie bezpieczenstwa nalezy wybra¢ opcje Kopia bezpiecze nstwa z menu Narzedzia.

Uzytkownik zostanie wtedy poinformowany o tym, ze tworzenie kopii bezpieczenstwa nastepuje przy
uzyciu zewnetrznego programu, ktérego uruchomienie zwigzane jest z jednoczesnym zamknieciem
programu NFZ-KO.

pytanie |

Twarzeniefodtwarzanie kopii bezpieczerstwa odbywa sie programenn “archivwumiFZ-K 0, exe”,
! Program MFZ-KO zostanie zamknigky.
L
Czy uruchomic "archimumMFZ-ES, exe" 7

Tak. | Nie I

Rysunek 207 Tworzenie kopii bezpiecze nstwa — komunikat

Wyboér odpowiedzi Nie spowoduje wyjscie z opcji. Wybor odpowiedzi Tak spowoduje zamkniecie
programu NFZ-KO oraz uruchomienie programu tworzacego kopie bezpieczenhstwa.
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B archiwum NFZ-KO 2009.9.0.2 10| x|
[~ Dzielenie na dpskietki
[~ Bezposredni dostep do tabel

H sporzads | = Ddbwiérz I-'L Zamknij |

Rysunek 208 Tworzenie kopii bezpiecze nAstwa

Dzielenie pliku z kopi g bezpiecze iastwa na dyskietki

Mozliwe jest utworzenie pliku z kopig bezpieczenstwa podzielonego na archiwa umozliwiajagce nagranie
go bezposrednio na dyskietki. W tym celu nalezy zaznaczy¢ opcje dzielenie na dyskietki znajdujaca sie w
gornej czesci okna. Widoczne stanie sie wéwczas pole rozmiar, w ktérym domysinie uzupetniona jest
warto$¢ odpowiadajgca pojemnosci dyskietki. Uzytkownik moze w tym polu wpisa¢ réwniez inny rozmiar.

v Dzigleniena dyskistki [OZMmIiar; I1 457600 _:J‘
Rysunek 209 Opcja dzielenia kopii bezpiecze nAstwa na dyskietki

Aby utworzy¢ kopie bezpieczenstwa nalezy uzyé przycisku . Pojawi sie wtedy okno zapisu,
w ktdrym zostanie zaproponowana nazwa dla tworzonego pliku z kopig. Nazwa ta zawiera numer wers;ji
programu NFZ-KO oraz date utworzenia kopii - mozna jg jednak modyfikowag.

= Archiwum NFZ-KO 2009.9.0.2 -1al =l

[~ Dzielenie na dyskietki
[~ Bezposiedni dostep do tabel

Ficzanie rekardaw, LE: 21
Fliczanie rekorddw: LT N = "

Zliczanie rekorddw: LT ZEpEE G I 3 NFZKD j - il FEEE

Zliczanie rekorddw: LU

Zliczanie rekordsw: LU [C)Bazy (Zpriv

Zliczanie rekorddw: LU J 3 Data
Zliczanie rekorddw: Lia

Cliczanie rekorddw: L, D export
Cliczanie rekorddw: L, ) GOR
Zliczamie rekorddw: L |himpark
Zliczanie rekorddw: L2 ;
Fliczanie rekorddw: LS D Irformacie
Zliczanie rekaorddw: HII
Zliczanie rekorddw: OF
Fliczanie rekorddw: SE ;
Zliczanie rekorddw; 5L Mazwa pliku:

Zapizz I
-
————— Zapiszjako |"_dmp j Anuluj | =

e

H cporzadz I = : e Al

Rysunek 210 Zapisywanie kopii bezpiecze nstwa

Kopia domyslnie zapisywana jest w katalogu C:\NFZ-KO, mozna jednak zmieni¢ miejsce zapisu.
Po kliknieciu przycisku Zapisz rozpocznie sie operacja sporzadzania kopii bezpieczenstwa. Po
zakonczeniu tego procesu zostanie podana informacja, ze eksport zostatl zakonczony, wraz
Z czasem trwania tej operaciji.
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B prchiwum MF2-KO 2009.9.0.2 o ] 4
[T Dziglenie na dyskietki
[~ Bezposredni dostep do tabel

Zapis tablicy "LTNZA" [0 |
Zapis tablicy "LUMFD" [1)
Zapis tablicy "LUMwL" (1]
Zapis tablicy "LUZOP" [12)
Zapis tablicy "LWANK" (0]
Zapis tablicy "Lw/PEN" (0]
Zapis tablicy "LWRSP (1]
Zapis tablicy "LWwSCH" (4]
Zapis tablicy "LZPGD" (D)
Zapis tablicy "LZPOF" (0]
Zapis tablicy "NIAP" (1)
Zapis tablicy "OPCIE" (278)
Zapis tablicy "SEQ" [25)
Zapis tablicy "SLWENK! [0)

Zapiz archivum zakoficzony [22.2 sek) j

A = Ddiwdiz [ Zamknij

Rysunek 211 Zako nczenie tworzenia kopii bezpiecze nstwa

Utworzony plik o rozszerzeniu *.dmp mozna skopiowac¢ na wybrany nosnik lub w inng lokalizacje, mozna
go rowniez pozostawi¢ w katalogu C:\NFZ-KO.

Jezeli w trakcie tworzenia kopii bezpieczenstwa zaznaczona zostata opcja tworzenia kopii na dyskietki i
jako miejsce zapisu uzytkownik wybrat dyskietke 3,5 to wowczas, jezeli rozmiar pliku przekroczy 1,4 MB
zostanie wyswietlony komunikat o potrzebie wiozenia kolejnej dyskietki. W komunikacie jest okreslone na
ilu dyskietkach zostanie zapisana kopia bezpieczenstwa. Po wiozeniu dyskietki nalezy uzy¢ przycisku
OK.

10.2Przywracanie kopii bezpiecze nAstwa

Jesli bazy zostang uszkodzone w sposéb uniemozliwiajacy odtworzenie danych za pomoca opcji
Indeksacja baz , powinno sie odtworzyé stan baz programu na podstawie utworzonej ostatnio kopii
bezpieczenstwa. Aby dokonac tej operacji wybieramy opcje Kopia bezpiecze nstwa z menu Narzedzia.

Pojawi sie komunikat informujacy uzytkownika, ze operacja odtworzenia baz jest wykonywana przez
program zewnetrzny, ktérego uruchomienie wymaga zamkniecia programu NFZ-KO .

Wyb6r odpowiedzi Nie spowoduje wyjscie z opcji. Wybdr odpowiedzi Tak spowoduje zamknigcie
programu NFZ-KO oraz uruchomienie programu odtwarzajacego kopie bezpieczenstwa.
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B Archiwum NFZ-KO 2009.9.0.2 o ] 4|
[T Dzielenis na dyskistki
[~ Bezposredni dostep do tabel

K Sporzads S Otz j'L Zamkij

Rysunek 212 Odtwarzanie kopii bezpiecze nstwa

W celu odtworzenia kopii nalezy uzyé przycisku . Nastgpi operacja wczytywania danych.
Pojawi sie wtedy okno wyboru, w ktérym uzytkownik powinien wskaza¢ lokalizacje pliku zawierajgcego
kopie bezpieczenstwa.

Wybdr dokumentdéw do importu
1Ty impart Py
) 200704141317 1
() 2007-04-14_13-18

() 2007-04-14_13-31

|07 2007-05-02_13-22

-|C7) 2007-05-02_13-34

|7 2007-05-23_03-08

{7 2007-05-23_15-24

() 2007-05-24_12-09

{[7) 2007-05-24_15-37

[ 2007-05-28_08-52

-|C7) 2007-05-28_10-50

|7 2007-05-28_13-03

|7 2007-05-28_13-50

{7 2007-05-29_08-59

{[7) 2007-05-29_03-47

() 2007-05-29_12-43

|3 2007-05-29_13-50

-|CT) 2007-05-29_13-52

|7 2007-05-29_14-03

{3 2007-05-29_14-05

{7 2007-05-29_14-06

{7 2007-06-08_11-32 Plik. zakodowany: ALL_20071410_20070608.dmp
() 2007-06-08_11-41 v Rozmiar: 1329317

I~ EBokas szczeadty o OK I x Anuluj |

Rysunek 213 Wskazywanie pliku z kopi g bezpiecze hstwa
Po wskazaniu wtasciwego pliku nalezy klikng¢ przycisk OK.

Jezeli kopia bezpieczenstwa zostata utworzona przy uzyciu funkcji dzielenia na dyskietki wéwczas przy
jej odtwarzaniu nalezy wskazac¢ ostatni plik.

Nastepnie rozpocznie sie operacja wczytywania danych. O postepie przebiegu tego procesu uzytkownik
bedzie informowany poprzez okno Importu dokumentow:
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Import dokumentow...

Import rozpoczety © 2009-07-1311:11:57
Dekompresja pliku : CANFZ-KONALL 20090904 2009071 3.dmp
# Unzipped file C:ADOCUME ~14KPIETR 155 TAW ~ 15T emphAaLL_20090904_20030713. TMP of size 1781088

wiozytwaanie dokumentu...
EIMPD ()
BLKRH [12)
ELKRZ (13
BSWELCH [B)
CEUMO (0]
CCMEM (0]
COS2w [110)
CETSP(0)
CHARD (0]
CHSDL (28]
CJEDR (13)
CKLRM [45)
CRMUM [183)
COKCH (BE)
CORGR [22]
CSCHS ()
CSCRT (B)
CSDLE. [26]
CSFOP(19)
CSPLE [228)

Dokumentaw importowanych : 1 |D okumenty zaimportowane 0 |D0kumenty odrzucone 0

L]
x Zalsorﬁczl @ PBrzenwij | E Clrl+5 Zapisz | FS - Dinukeusj | E’L Zamikni |

Rysunek 214 Import pliku z kopi g bezpiecze hstwa

Po sko niAczeniu importu zostanie wyswietlony komunikat. W przypadku gdyby odtworzenie sie nie
powiodto zostanie podana informacja o przyczynie odrzucenia importu. Jezeli operacja odtworzenia
przebiegnie prawidtowo mozna uruchomi¢ program NFZ-KO .

Uwagal

@ Odtworzenie kopii bezpiecze nstwa mo ze byé wykonane tylko w takiej samej wersji
= programu, w jakiej kopia zostata utworzona. Je  zeli uzytkownik zainstalowat ni zszg wersje
programu powinien j @ najpierw zaktualizowa ¢é do takiej wersji w jakiej zostala
wygenerowana kopia a dopiero p6  zniej mo ze jg odtworzy €.

10.3 Administrator

10.3.1 Indeksacja bazy

Struktura zapisu informacji w pamieci dyskowej komputera podzielona jest ogélnie mowiac na dwa
zbiory: baze danych izwigzane z nig pliki indeksowe (przechowujgce informacje o porzadku w bazie
danych). Podczas normalnej pracy programu oba zbiory sg spojne, tzn. zbiér indeksowy zawiera
odwotania do istniejgcych informacji (rekordéw) w bazie danych. W przypadku wystapienia awarii typu:

e przerwa w dostawie energii elektrycznej,
» przypadkowe wylgczenie pracujgcego komputera bez zakonczenia pracy z programem,
» przypadkowe nacisniecie przycisku RESET (na obudowie komputera) podczas pracy z programem,
* inne niespodziewane sytuacje, np. przerwanie potgczenia sieciowego, uszkodzenie karty sieciowej,
wirus komputerowy,
moze sie zdarzy¢, ze plik indeksowy nie zostanie odtworzony poprawnie i spowoduje to nieprawidlowe
zachowanie calego systemu. Dlatego po ka zdej tego typu sytuacji, przed ponownym rozpocz  eciem
pracy z programem, nale zy przeprowadzi ¢ indeksowanie baz danych wykorzystywanych
W programie .

Uwagal
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Praca z uszkodzonymi plikami indeksowymi mo  ze spowodowa ¢ btedna prace systemu
@ (szczegolnie podczas sporz gdzania wszelkiego typu zestawie n i raportow). Dlatego zaleca
sie indeksowanie baz po ka zdej niespodziewanej awarii.

Aby przeprowadzi¢ operacje indeksacji nalezy wybra¢ opcje Indeksacja baz z menu Narzedzia \
Administrator .

Wybor tej opcji spowoduje pojawienie sie pytania wymagajgcego potwierdzenia decyzji o indeksacji baz:

' "n. Czv choesz przeprowadzic indeksacje baze
L

Tak

Rysunek 215 Potwierdzenie indeksacji bazy

Uwagal!
@ Aby u zytkownik mdgt indeksowa ¢ bazy danych, musi posiada ¢ uprawnienie: Indeksacja
= baz.

Indeksacja bazy danych programem zewn etrznym

Indeksacja bazy danych moze zosta¢ rowniez uruchomiona zewnetrznym programem, ktéry po instalacji
programu jest umieszczany w katalogu C:\NFZ-KO\. Jest to plik o nazwie Indeksowanie.exe . Przy jego
uruchamianiu program NFZ-KO musi by¢ zamkniety.

Po uruchomieniu indeksacji pojawi sie okno logowania, ktére wymaga podania hasta do programu.

Frosze wprowadzid infarmacie o operatorze

@ Lyt cuanik; I'&D 7]

Hazho: I

o O I X A |

Rysunek 216 Okno autoryzaciji

Gdy hasto zostanie wpisane, otwarte zostanie okno z poziomu ktérego moze zosta¢ uruchomiona
indeksacja bazy danych.
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4I" Indeksowanie bazy danych - |Elli|
[~
Wik anaj indek zowanie |

Rysunek 217 Uruchamianie indeksacji bazy danych

Aby uruchomi¢ indeksowanie nalezy uzy¢ przycisku Wykonaj indeksowanie

zrezygnowac z przeprowadzania tej operacji nalezy zamkna¢ okno przyciskiem .

W trakcie indeksowania jest prezentowany pasek postepu tego procesu.

+If Indeksowanie bazy danych 101 =l

Tworzenie nowych indekzdw tablicy CHSDL.DB

Tworzenie nowych indekzdw tablicy BIMPD.DE ﬂ
Twarzenie nowych indek sdw tablicy BLKRH.DE
Tworzenie nowych indekzdw tablicy BLERZ DB
Twarzenie nowych indek zdw tablicy BSWECH.DE
Tworzenie nowych indekzdw tablicy CBUMO.DE
Twarzenie nowych indek sdw tablicy CEUMO DB
Tworzenie nowych indekzdw tablicy CCHER.DE
Twarzenie nowych indek sdw tablicy CCNEBR.DB
Tworzenie nowych indekzdw tablicy COSZw . DE
Twarzenie nowych indek sdw tablicy CGRMIN.DE
Tworzenie nowych indekzdw tablicy CEMIN.DE
Twarzenie nowych indek sdw tablicy CGRMIN.DE
Tworzenie nowych indekzdw tablicy CEMIN.DE
Twarzenie nowych indek sdw tablicy CGTSP.DE
Tworzenie nowych indekzdw tablicy CHARD.DE
Twarzenie nowych indek sdw tablicy CHSDL.DE
Tworzenie nowych indekzdw tablicy CJEDR.DE

Rysunek 218 Proces indeksowania

Po zakonczeniu procesu indeksacji jest wyswietlony komunikat informacyjny.

Natomiast, aby
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s Indeksowanie bazy danych _ 1Ol x|

Indeksowanie zakoficzone

Tworzenie nowpch indek zdw tablicy UwPAN. OB ;I
Tworzenie nowpch indek zdw tablicy LwRSP.OB

Tworzenie nowpch indek zdw tablicy LwRSP.OB

Tworzenie nowpch indek zdw tablicy Uw'SCH.OB

Tworzenie nowpch indek zdw tablicy LZPGD DB

Tworzenie nowpch indek zdw tablicy LZPOF OB

Tworzenie nowpch indek zdw tablicy MGS DB

Tworzenie nowpch indek zdw tablicy kIS DB

Tworzenie nowych indekzow tablicy MES DB

Tworzenie nowych indekzow tablicy MIlAP DB

Tworzenie nowpch indek zdw tablicy OPCIE DB

Twiorzenie nowych indekzow tablicy SEC.DB

Tworzenie nowpch indek zdw tablicy TBLSEL.DB

Tworzenie nowpch indek zdw tablicy TBLSEL.DB

Tworzenie nowpch indek zdw tablicy TBLSEL.DB

Trwa kodowanie baz danpch.

Indeksowanie zakofczone j

I Samkni |

Rysunek 219 Zako nczenie indeksaciji

W tym momencie uzytkownik moze uzy¢ przycisku Zamknij, aby opusci¢ program do indeksowania.
Program NFZ-KO moze zosta¢ uruchomiony.

10.3.2 Rejestracja klasy vcf132.0cx

Komunikat ,Klasa nie jest zarejestrowana” moze pojawi¢ sie podczas przegladania karty
specyfikacji oferty lub zapytania ofertowego. Jezeli komunikat taki sie pojawi nalezy wybra¢ opcje
rejestracja klasy vcfl32.ocx z menu Narzedzia / Administrator . Po wyswietleniu przez program
komunikatu: ,Klas e zarejestrowano pomy $lnie” mozna kontynuowac prace.

10.3.3 Porzadkowanie sekwencji

Funkcja porzadkowania sekwencji pozwala na uporzadkowanie numeracji dokumentéw i ich powigzan w
programie, gdy np. podczas dodawania howego rekordu pojawia sie btad.

10.4 Serwis

Ze wzgledu na pojawiajace sie podczas pracy z programem NFZ-KO problemy i nieprawidtowosci
wprowadzono funkcje serwisowe. Dzieki nim uzytkownik programu moze samodzielnie naprawi¢ czesc
probleméw pojawiajacych sie podczas pracy w NFZ-KO, bez koniecznosci kontaktowania sie z
producentem programu lub Oddziatem Wojewddzkim NFZ. Oczywiscie funkcje serwisowe umozliwiajg
naprawe prostych probleméw wynikajacych np. z nieprawidiowego uzytkowania programu lub awarii
zasilania podczas pracy w programie. W przypadku powazniejszych probleméw, ktérych nie rozwiazujg
funkcje serwisowe niezbedna jest konsultacja z OW NFZ lub producentem programu.

Funkcje serwisowe znajdujg sie w menu Narzedzia / Administrator/Serwis:

Sprawdzanie poprawno $ci pakietow

Sprawdzanie czy w Pakiecie ustug szczegotowych  wystepuje jaka$ powielona ustuga. Jesli tak jest to
korygowane.

10.5 Opcje

Funkcja Opcje stuzy do ustalania parametréw zwigzanych z ré6znymi operacjami wykonywanymi w
programie NFZ-KO Po wybraniu tej opcji z menu Narzedzia uzytkownik uzyskuje dostep do
nastepujacych zaktadek.

Strona 144 z 146



KAMSOFT
Dokumentacja uzytkownika Programu NFZ-KO

*  Widok,
e Wydruk.

10.5.1 Zaktadka 1 — Widok

Na zakladce Widok ustalana jest precyzja wprowadzania ilosci jednostek rozliczeniowych. Okresla sie
ilos¢ miejsc po przecinku, ktéra ma by¢ widoczna przy wprowadzaniu danych do oferty.

x

Precyzia wprowadzania ilogoi jednoztek. roziczeniowych
I 0 - I

Pokaz wezystkie okienka informacyine | ,/' (].4 I x Anulug |

Rysunek 220 Opcje-Zaktadka Widok

10.5.2 Zaktadka 2 — Wydruk

Na zaktadce Wydruk mozna ustawi¢ opcje drukowania dokumentéw. Formatka ta pozwala na:
» ustawienie opcji drukowania kodu kreskowego na dokumentacji aktualizacyjnej,
» okres$lenie jakie czesci dokumentacji aktualizacyjnej majg by¢ drukowane
» przewrdcenie domysinych ustawien wydruku odnosnie dokumentacji aktualizacyjnej
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Dpcje systemu NF2-KD

r— Dferty, dokumentacie aktualizacyine

W Drukowarnie kodu kreskowego na dokumentaci aktualizacying

Wwiydruk dokumentacii sktualizacyine:  Pramwrdé ustawienia donyglne

] WRAZ PODWYEONAWCEW ]
[ wkAZ MIEJSC LIDZIELANIA $WIADCZER
[ wkAZ PERGONELU

C wKAZ SPRZETU

] wikAZ POJAZD 0w

Pokaz wezpstkie okienka informacyjne |

" OF | X Eruluj |

Rysunek 221 Opcje-Zaktadka Wydruk



